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1. Objet du document

Le présent document présente les modalités d’inscription a la salle des marchés de la
formation professionnelle.

La premiéere personne d’un établissement qui s’inscrit en est 'administrateur.
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2. La page d’accuell

2.1. Page d’accueil en mode « Non connecté »

Ces fonctionnalités (« Annonces » et
« Aide ») sont utilisables en mode non

authentifié

P Bienvenue

D
.
.
.
.
D
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
v
.
.
.

# Vous n'étes pas authentifié

S'identifier / S'inscrive Accueil
Annonces

Shm Bienvenue sur ce site des MARCHES PUBLICS dématérialisés de FORMATION
PROFESSIONNELLE

Mardi 15 Mai 2018 09:41

[Rachen:je rapide »

»
» Toutes les consuttatdns
¥ Recherche avanm.e.
Autres annoncgs A compter du 19 mai 2013, les plis de candidatures et/ou d'offres doivent étre signés électroniquement avec un certificat de signature conforme
¥ Toutes les annonces dinformation au RGS ou équivalent. Contactez votre Autorité de Certification pour vous assurer de la conformité du certificat mis a votre disposition.
¥ Toutes las annonces datiribution Pour prendre connaissance de ['arrété du 15 juin 2012 relatif a la signature électronique dans les marchés publics, cliquez ici &.
b Recherche avances

Liste des marchés conclus

Pour vous simplifier [accés aux marchés publics, cette Plate-forme de dématérialisation vous permet de

¥ Recherche avancée
¥ Rechercher et consulter les annonces dinformation, de consultation, d'attribution

¥ Télécharger les Dossiers de Consultation des Entreprises (DCE)
¥ Préparer vos dossiers de réponses en accédant 4 différents formulaires en ligne, en facilitant le travail collaboratif avec vos cotraitants, ou sous-

o
traitants éventuels
¥ Reépondre sous forme électronique aux appels doffres
¥ Dialoguer avec nous dans le cadre de demande de précisions ou de négociations
=) Mes services

¥ Senice dalerte guotidien ou hebdomadaire

P Historigue des actions réalisées sur les consultations
P Service de gestion de panier entreprise personnalisé

P Senice dabonnement aux flux RSS de |a plate-forme

Inscrivez-vous pour bénéficier de I'ensemble de ces services !

¥ Voir les consultations en cours
¥ Rechercher une consultation
¥ Rechercher une procédure restrainte

DEJA INSCRIT ? ideniifiez-vous ! NOUVEL UTILISATEUR ? Inscrivez-vous !

Entreprise (établissement) en France

i SIRET : %| me
@ y

A :

Par identifiant et mot de passe

|dentifiant : |

Mot de passe [

Mot de passe oublié

“* ¢ Utiliser cette zone pour s’inscrire
(cf. chapitre suivant) si aucune
inscription n’a déja eu lieu.

Date
SAM - Documentation entreprise d’'impression :
10/08/2018
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Saisir I’identifiant et le mot de passe
puis, appuyer sur le bouton « Ok »
pour accéder au compte.

AEsssssssnssnEnnEn
Fasnsssssnsnnunnan
FETTETCLTLLILLT
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2.2. Page d’accueil en mode « Connecté », pour le profil
« Administrateur »

Zéfir, Solution MARCHES PUBLICS
m d'Achats DE FORMATION PROFESSIONNELLE —
— [
Mutualisée f — NOU?S!’Q'
= Aquitaine
Lundi 14 Mai 2018 16:44 # Accueil b Bienvenue Julien MERCIER

Consultations en cours

Recherche rapide
¥ Toutes les consultations
¥ Recherche avancés

Bienvenue Julien MERCIER

Vous &tes Administrateur de I'entreprise Axyus.
Autres annonces

iTikes B srnonene i el Vous &tes rattaché 3 'établissement 00049, axyus Bordeaux, 147 Avenue de la Somme, 12000 Merignac

¥ Toutes les annonces d'attribution
¥ Recherche avancee
et dena s ponchic A compter du 19 mai 2013, les plis de candidatures et/ou d'offres doivent étre signés électroniquement avec un certificat de signature conforme

. au RGS ou équivalent. Contactez votre Autorité de Certification pour vous assurer de la conformité du certificat mis & votre disposition.
¥ Recherche avancée

_ Pour prendre connaissance de I'arrété du 15 juin 2012 relatif 4 la signature électronique dans les marchés publics, cliquez ici .
z Pour vous simplifier 'accés aux marchés publics, cette Plate-forme de dématénalisation vous permet de :
* Rechercher et consulter les annonces dinformation, de consultation, d'attribution
b Télécharger les Dossiers de Consultation des Entreprises (DCE)
¥ Préparer vos dossiers de réponses en accédant a différents formulaires en ligne, en facilitant le travail collaboratif avec vos cotraitants, ou sous-
traitants éventuels
¥ Répondre sous farme électronique aux appels doffres

» Digloguer avec nous dans le cadre de demande de précisions ou de négociations
P Senice d'alerte quotidien ou hebdomadaire

Inscrivez-vous pour bénéficier de I'ensemble de ces services !

¥ Voir les consultations en cours
¥ Accéder au moteur de recherche dune procedure restreinte

& Mon compte personnel =] Mes services
b Mes coordennées P Mes réponses
¥ Supprimer mon compte personnel b Flux RSS

[fs Compte de mon entreprise .
L% Tester ma configuration
b |dentification de établissement

¥ Description d'actwite ¥ Consultation de test

b Espace documentaire - Coffre-fort Entreprise

[#3 Compte de mon entreprise
ﬁ Tester ma configuration
P |dentification de 'établissement

P Description d'activité P Consultation de test

b Espace documentaire - Coffre-fort Entreprise
& Utilisateurs de mon entreprise

¥ Liste des utilisateurs
¥ Liste des événements utilisateurs

InfoSite - Conditions dutilisation - Pré-requis technigues

Date
SAM - Documentation entreprise d’'impression :
10/08/2018
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2.3. Page d’accueil en mode connecté, pour les profils

« utilisateurs normaux »

Mardi 15 Mai 2018 15:35 # Accueil ¥ Bienvenue prenom_test nom_test

Mon compte

Consultations en cours

Recherche rapide

¥ Toutes les consultations
¥ Recherche avancee

Bienvenue prenom_test nom_test

Wous étes Utilisateur de 'entreprise Mon OF 2.
Vous &tes rattaché 3 I'établissement 00035, Mon OF 2, 12 Rue du test, 33000 Bordeaux

Autres annonces

¥ Toutes les annonces d'information
¥ Toutes les annonces dattribution
¥ Recherche avancée

Liste des hé | A pter du 19 mai 2013, les plis de candidatures et/ou d'offres doivent &tre signés électroniquement avec un certificat de signature conforme
au RGS ou équivalent. Contactez votre Autorité de Certification pour vous assurer de la conformité du certificat mis a votre

Pour prendre connaissance de I'arrété du 15 juin 2012 relatif a la signature électronique dans les marches publics, cliguez ici

¥ Recherche avancée

8

= Pour vous simplifier 'accés aux marchés publics, cette Plate-forme de dématérialisation vous permet de
Mes réponses
P Rechercher et consulter les annonces dinformation, de consultation, d'attribution
Les demandes b Télécharger les Dossiers de Consultation des Entreprises (DCE)

P Préparer vos dossiers de réponses en accédant & différents formulaires en ligne, en facilitant le travail collaboratif avec vos cotratants, ou sous-
traitants éventuels

b Répondre sous forme électronique aux appels doffres

¥ Dialoguer avec nous dans le cadre de demande de précisions ou de négociations

P Senice dalerte quotidien ou hebdomadaire

Inscrivez-vous pour bénéficier de I'ensemble de ces services !

¥ Voir les consultations en cours
¥ Accéder au moteur de recherche dune procedure restreinte

& Mon compte personnel 5] Mes services
P Mes coordonnées P Mes réponses
P Supprimer mon compte personnel P Flux RSS

¢ Tester ma configuration

¥ Consultation de test

InfoSite - Conditions d'utilisation - Pré-requis techniques

Date
SAM - Documentation entreprise d’'impression :
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3. S’inscrire (si vous ni personne n’a de
compte pour cet établissement)

3.1. Saisir le numéro de Siret de votre établissement

Mardi 15 Mai 2018 09:41 # Vous n'étes pas authentifié P Bienvenue

S'identifier / S'inscrire Accueil

Consultations en cours B = - PR

; Bienvenue sur ce site des MARCHES PUBLICS dématérialisés de FORMATION

Recherche rapide

Pudmovite PROFESSIONNELLE

¥ Toutes les consuttations

¥ Recherche avancée

Autres annonces A compter du 19 mai 2013, les plis de candidatures et/ou d'offres doivent étre signés électroniquement avec un certificat de signature conforme
¥ Toutes les annonces dinformation au RGS ou équivalent. Contactez votre Autorité de Certification pour vous assurer de la conformité du certificat mis a votre disposition.

¥ Toutes las annonces datiribution Pour prendre connaissance de ['arrété du 15 juin 2012 relatif a la signature électronique dans les marchés publics, cliquez ici &.

b Recherche avances

Liste des marchés conclus
¥ Recherche avancée

Pour vous simplifier [accés aux marchés publics, cette Plate-forme de dématérialisation vous permet de

¥ Rechercher et consulter les annonces dinformation, de consultation, d'attribution
¥ Télécharger les Dossiers de Consultation des Entreprises (DCE)

» Prgparer\fus dossiers de réponses en accédant & diffiérents formulaires en ligne, en facilitant le travail collaboratif avec vos cotraitants, ou sous-
traitants éventuels
Les demandes ¥ Reépondre sous forme électronique aux appels doffres

¥ Dialoguer avec nous dans le cadre de demande de précisions ou de négociations

=) Mes services

¥ Senice dalerte guotidien ou hebdomadaire

P Historigue des actions réalisées sur les consultations
P Service de gestion de panier entreprise personnalisé
P Senice dabonnement aux flux RSS de |a plate-forme

Inscrivez-vous pour bénéficier de I'ensemble de ces services !
¥ Vioir les consultations en cours

¥ Rechercher une consultation
¥ Rechercher une procédure restrainte

DEJA INSCRIT ? ideniifiez-vous ! NOUVEL UTILISATEUR ? Inscrivez-vous !

Par identifiant et mot de passe Entreprise (établissement) en France

= ‘ sreT. — 1
Mot de passe [ |

o o
Mot de passe oublié K
o
o
o
o
o
o
o
o
o
Q
o
o
o
o
o
o
o
o
R EE AR EEEEEEEEEE AR EEEEAEEEEEAEEEEEAEEEEESEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEg K
- -

Saisir le SIRET puis, appuyer sur le bouton
« OK » pour accéder au modul de création
de compte

Date
SAM - Documentation entreprise d’'impression :

10/08/2018
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3.2. Visualiser les informations a renseigner pour créer

votre compte admi
t La premicre partie concerne les informations de

: Ientreprise.

s
Mardi 15 Mai 2018 13:53 # Vous n'étes pad authentifié b Bienvenue

S'identifier / S'inscrire Accueil » Insc'pliun

Le symbole ¥ indique les champs obligatoires
Mon compte entreprise

Mes réponses Entreprise

Les demandes Raison sociale®

‘raisun_socia\e_tesl

Dénomination commerciale® )dgnummatiun test

Sigle® Isigle_test

Code APE / NAF / NACE* o » En savoir plus (nouvelle fenstre

SIREN* 430244158

Forme juridique® - ‘Entrepreneur individuel v|
Statut juridigue niveau 2¥ ‘Amsan{ommer;am v|
Statut juridique niveau 3% ‘Amsan—commergam v|
Lieu détablissement France

Etablissements

i Veuillez sélectionner I'établissement auguel vous étes rattaché

Nombre de résultats : 0

oA'Du er un établissement
‘ [Ejouter un établissement
)
.

¢ La deuxiéme partie concerne les informations liées a
: I’établissement. Pour les saisir, cliquer sur « Ajouter un
établissement ». Au clic, une fenétre s’ouvre.

Ajouter un établissement

Code tablissement * @ 00013

Nom Etablissement * : H |

Adresse * - ‘ |

Adresse (suite) - ‘ |

Code postal * : I:I

Ville * : \ |

Pays(Teritoires * - ‘ |

¢ Saisir les informations puis, cliquer sur le bouton « Valider »
SAM - Documentation entreprise :
10/08/2018

S'inscrire a la plateforme
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MON COMPTE PERSONNEL

Mes informations personnelles

Nom* \ Téléphone * \ |

Prénom#* - ‘ Fax ‘ ‘

Adresse glectronique * ‘

Mes informations d'identification

Atfention, lidentifiant crée est définitiverment associé 3 voire compte. [l ne pourra plus étre modifie.

Identifiant* ‘
Mot de passe* ‘ Confirmation mot de passe®
(4 Annuler H [ Enregistrer p |

“ i La troisiéme partie permet de renseigner ses informations
: personnelles et de renseigner 1’identifiant et le mot de passe
qui permettront de se connecter ultérieurement.

3.3. Renseigner les informations

Mardi 15 Mai 2018 14:34 # Vous n'étes pas authentifié

S'identifier / 8'inscrire Accueil > Inscription
m Le symbole * indique les champs obligatoires

Mes réponses Entreprise
Les demandes Raison sociale® : ‘raison_socwa\s_test

Dénomination commerciale® )denommat]nn test

b Bienvenue

Sigle* ‘mgle_test

Code APE / NAF / NACE* moj » En savoir plus (nouvelle fenétre

SIREN# - 430244158
Forme juridique® : ‘Entrepreneur individuel V‘
Statut juridique niveau 2% : ‘Amsancommergam v‘
Statut juridique niveau 3* ‘Amsan—commerg:am V‘
Lieu d'établissement France
Date
SAM - Documentation entreprise d’'impression :

10/08/2018
S'inscrire a la plateforme
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Ajouter un établissement

Code établissement * @ 00019

MNom Etablissement * - |etahlissement_test |

Adresse * : |adresse_test |

Adresse (suite) : | |

Code postal * : 33000

Ville * - |Bordeaux |

Pays/Territoires * : France |

Annuler Valider

Etablissements

i Veuillez sélectionner I'établissement auquel vous &tes rattaché

Nombre de résultats : 1

o éfaﬁlmnt A5 ': e Voie ™ CP™ Ville™ Actions
social 3 - établissement ™ E - :
O ooo19 elablissement test adresse_test 33000 Bordeaux
A
R A E AR A A AR AR AN E AR AR RN AN REAREAAEAAEAARESEEAEESEEAEEEAEESEEAEEEEEEEEEEEEEEE '

Apres avoir saisi les informations nécessaires a 1’ajout d’un
i établissement et cliqué sur « Valider », un tableau apparait
: recensant les informations saisies sur I’établissement.

et e r e aEaEaEEaEE s EEEEa N EEaEE S EEEEa RS EEaEAEEEEEEAESEEEEASSEREESTSEEEEasssEanarannnnaned
MON COMPTE PERSONNEL
Mes informations personnelles
Nom* : nom_test2 Téléphone * [0605000000 |
Prénom#* : }prenomﬁtestz Ea ‘ |
Adresse électronique * © }mai\itestz
Mes informations d'identification
Attention, l'dentifiant créé est définitivement associé & votre compte. || ne pourra plus étre modifié.
Identifiant* - ‘\denii‘ﬁantﬁtestz
Mot da passe* 4"“ Confirmation mot de passe* = [eess
(4 Annuler ) | Enregistrerp |
4
i Cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour créer le compte ~ : ™" '
: utilisateur.
e AR AR AR EEE AR R AR R RN A AEEEAEAREEEEAEEEEEAREEEEEEEEEESEEEESSEEEESEEEEEEEEEEES
Date
SAM - Documentation entreprise d’'impression :
10/08/2018
S'inscrire a la plateforme
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les informations.

Si a la création du compte, les informations de I'entreprise sont saisies et non
modifiables, c’est qu'un utilisateur a déja créé un compte pour cette entreprise. Cet
utilisateur est donc I'administrateur de cette entreprise et il est le seul a pouvoir modifier

Il est tout de méme possible de créer un compte personnel associé a cette méme
entreprise. L'utilisateur de profil administrateur associé recevra un mail, I'indiquant qu’un

nouveau compte a été créé. (Cf. chapitre 4)

3.4. Etre connecté avec le nouveau compte

Mardi 15 Mai 2018 15:09 # Accueil

# Bienvenue prenom_test2 nom_test2

Consultations en cours

_———
\Recherche rapide

Bienvenue prenom_test2 nom_test2
* Toutes les consufiations —_ -

¥ Recherche avancée

Vous Btes Administrateur de [entreprise raison_sociale_test.
Autres annonces = 5

Rk = Bhriances tRATorRTGn Vous étes rattaché a 'établissement 00019, etablissement_test, adresss_test, 33000 Bordeaux

* Toutes les anncnces d'atiribution
¥ Recherche avancée

Liste des o i A p du 19 mai 2013, les plis de candidatures et/ou d'offres doivent étre signés électroniquement avec un certificat de signature conforme

¥ Recherche avancée

au RGS ou équivalent. Contactez votre Autorité de Certification pour vous assurer de la conformité du certificat mis a votre disposition.

_ Pour prendre connaissance de l'arrété du 15 juin 2012 relatif a la signature électronique dans les marchés publics, cliquez ici &.
Pour wous simplifier laccés aux marchés publics, cette Plate-forme de dématérialisation vous permet de :
Mes réponses
¥ Rechercher et consulter les annonces dinformation, de consultation, dattribution
¥ Télecharger les Dossiers de Consultation des Entreprises (DCE)

¥ Préparer vos dossiers de réponses en accédant & différents formulaires en ligne, en facilitant |2 travail collaboratif avec vos cotraitants, ou sous-

traitants éventuels
¥ Répondre sous forme électronique aux appels doffres

¥ Dialoguer avec nous dans le cadre de demande de précisions ou de négociations

¥ Senice d'alerte quotidien ou hebdomadaire

Inscrivez-vous pour bénéficier de 'ensemble de ces services !

P \oir les consultations en cours
b Accéder au moteur de recherche d'une procedure restreinte

& Mon compte personnel

b Mes coordonnées
P Supprimer mon compte personnel

s Compte de mon entreprise

P |dentification de |'Stablissement
b Description d'activité
b Espace documentaire - Coffre-fort Entreprise

& Utilisateurs de mon entreprise

b Liste des utilisateurs
¥ Liste des événements utilisateurs

SAM - Documentation entreprise

S'inscrire a la plateforme

SAM_Entreprise_01_S_inscrire_a_la_plateforme_de_marche_ HORS_AURA_R014.d
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1 Mes services

¥ Mes réponses
» Flux RSS

ﬁ Tester ma configuration

¥ Consultation de test

Date
d'impression :
10/08/2018
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3.4.1.Un mail de confirmation de création du compte est

recgu

Création d'un nouveau compte utilisateur

Bonjour prenom_test2 nom_test2,

Le compte entreprise suivant a été créé avec succes
Prénom : prenom_fest2

MNom - nom_test2

Adresse électronique - mail_test2@yopmail com
Identifiant - identifiant_test2

Raison sociale de I'Entreprise - raison_sociale_test

Il est possible de modifier vos coordonnées en vous connectant, au sein de la
rubrique Mon compte / Mes coordonnées.

Cordialement,

L a plate-forme de démaltérialisation des marchés publics

Date
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4. S’inscrire (si aucun compte n’a éte
créé avec ce SIRET)

4.1. Saisir le numéro de Siret de votre établissement

Mardi 15 Mai 2018 09:41 # Vous n'étes pas authentifié P Bienvenue

S'identifier / S'inscrire Accueil

Consultations en cours
Recherche rapide

¥ Toutes les consuttations.
¥ Recherche avancee

Bienvenue sur ce site des MARCHES PUBLICS dématérialisés de FORMATION
PROFESSIONNELLE

Autres annonces A compter du 19 mai 2013, les plis de candidatures et/ou d'offres doivent étre signés électroniquement avec un certificat de signature conforme
¥ Toutes les annonces dinformation au RGS ou équivalent. Contactez votre Autorité de Certification pour vous assurer de la conformité du certificat mis a votre disposition.
¥ Toutes las annonces datiribution Pour prendre connaissance de ['arrété du 15 juin 2012 relatif a la signature électronique dans les marchés publics, cliquez ici &.

b Recherche avances

Liste des marchés conclus
¥ Recherche avancée

Pour vous simplifier [accés aux marchés publics, cette Plate-forme de dématérialisation vous permet de

¥ Rechercher et consulter les annonces dinformation, de consultation, d'attribution
¥ Télécharger les Dossiers de Consultation des Entreprises (DCE)

Mes réponses ¥ Pr?pareryos dossiers de réponses en accédant & différents formulaires en ligne, en facilitant le travail collaboratif avec vos cotraitants, ou sous-
traitants éventuels
Les demandes ¥ Reépondre sous forme électronique aux appels doffres

¥ Dialoguer avec nous dans le cadre de demande de précisions ou de négociations

=) Mes services

¥ Senice dalerte guotidien ou hebdomadaire

P Historigue des actions réalisées sur les consultations
P Service de gestion de panier entreprise personnalisé
P Senice dabonnement aux flux RSS de |a plate-forme

Inscrivez-vous pour bénéficier de I'ensemble de ces services !
¥ Vioir les consultations en cours

¥ Rechercher une consultation
¥ Rechercher une procédure restrainte

DEJA INSCRIT ? ideniifiez-vous ! NOUVEL UTILISATEUR ? Inscrivez-vous !

Par identifiant et mot de passe Entreprise (établissement) en France

Identifiant - | | T [ e
Mot de passe [ | G

o o
Mot de passe oublié K
o
o
o
o
o
o
o
o
o
Q
o
o
o
o
o
o
o
o
R EE AR EEEEEEEEEE AR EEEEAEEEEEAEEEEEAEEEEESEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEg K
- -

Saisir le SIRET puis, appuyer sur le bouton
OK pour accéder au modul de création de
: compte

Date
SAM - Documentation entreprise d’'impression :

10/08/2018
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Visualiser les informations de votre compte
personnel a saisir (information de I’entreprise non
modifiables car saisies lors de la création du
compte administrateur !)

: La premiere partie concerne les informations de

. I’entreprise. Elles sont pré-remplies et non modifiables
H : car déja saisies par I’administrateur.

Mardi 15 Mai 2018 10:01

S'identifier / S'inscrire

Mes réponses

Les demandes

La deuxieme partie
concerne les
informations liées a
I’établissement. Elles
sont pré-remplies et
non modifiables car
déja saisies par
I’administrateur.

# Vous n'stes pa’s authentifié

} Bienvenue

Accueil » Inscription
.
v
Mon compte entreprise

Entreprise

Raison sociale :
Dénomination commerciale :
Sigle :

Code APE / NAF / NACE :
SIREN

Forme juridique 1:

Forme juridique 2 :

Forme juridique 3 :

Mon OF 2

Mon OF 2

Mon OF 2

12

233300011

Société commerciale

Société coopérative commerciale particuliére

Société de caution mutuelle

MON COMPTE PERSONNEL

Mes informations personnelles

"‘ Lieu d'établissement : FR
Etablissements
Nombre de résultats : 1
S - - Voie ™
. 00035 Mon OF 2 12 Rue du test

MNom#* ‘

Téléphone *

Prénom* ‘

Fax

Adresss électronique ¥ ‘

Mes informations d'identification

Attention, lidentifiant créé est définitivement associ€ & voire compte. Il ne pourra plus éfre modifie.

Identifiant* ‘

Mot de passe® A |

(4 Annuler

Confirmation mot de passe®

Le symbole * indique les champs obligatoires

CP ™ Ville™

33000 Bordeaux

[ Enregistrer p |

" La troisieme partie permet de renseigner ses informations
: personnelles et de renseigner I’identifiant et le mot de passe
. qui permettront de se connecter ultérieurement.

SAM - Documentation entreprise

S'inscrire a la plateforme
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4.3.

Saisir les informations

Mardi 15 Mai 2018 15:06

# Vous n'étes pas authentifié

} Bienvenue

Sfidentifier / 8'inscrire

Mes réponses

Les demandes

Accueil » Inscription

Mon compte entreprise
Entreprise

Raison sociale :

Dénomination commerciale :

Sigle :

Code APE / NAF / NACE :
SIREN

Forme juridique 1:
Forme juridique 2 :
Forme juridique 3 :

Lieu d'établissement :

raison_sociale_test
denomination_test
sigle_test

1M

430244158
Entrepreneur individuel
Artisan-commergant
Artisan-commergant

FR

Le symbole ¥ indique les champs obligatoires

Etablissements

Nombre de résultats : 1

Siége Code Nom

eneiallatabi g S = Voie ™ CP~ Ville™

00019 etablissement_test adresse test 33000 Bordeaux

MON COMPTE PERSONNEL

Mes informations personnelles

Nom* * ‘;nnm_test Téléphone * |0600000000

r
Prénom#* |prenom_test B | ‘

Adresse électronique ¥ }mallitest@yopn'taﬂ,cnm

Mes informations d'identification

Attention, lidentifiant créé est définitivement associé a votre compte. Il ne pourra plus étre madifié

Identifiant® ‘\dsntlﬁantﬁtsst

Confirmation mot de passe® : "'"

Mot de passe* : etk

[ 4 Annuler | Enregistrer p |

Il est important de créer un mot de passe complexe afin de protéger au
maximum les informations saisies.

Date
d'impression :
10/08/2018
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4.4. Enregistrer et afficher votre page d’accueil

Mardi 15 Mai 2018 15:10 # Accueil P Bienvenue prenom_test nom_test

Consultations en cours

Recherche rapide

¥ Toules les consultations

Bienvenue prenom_test nom_test

) Recherche svancee

Vous étes Utilisateur de I'entreprise Mon OF 2.
Autres annonces

) Toiiten 16s BnnGnDeE TFEmAHOS Vous étes rattaché 3 I'établissement 00035, Mon OF 2, 12 Rue du test, 33000 Bordeaux

¥ Toutes les annonces diattribution

} Recherche avancée

A compter du 19 mai 2013, les plis de candidatures et/ou d'ofires doivent étre signes électroniquement avec un certificat de signature conforme

) = au RGS ou équivalent. Contactez votre Autorité de Certification pour vous assurer de la conformité du ificat mis a votre di
Recherche avancée 4

_ Pour prendre connaissance de l'arrété du 15 juin 2012 relatif a la signature électronique dans les marchés publics, cliguez ici &.
Pour vous simplifier l'accés aux marchés publics, cette Plate-forme de dématérialisation vous permet de :
P Rechercher et consulter les annonces dinformation. de consultation, d'atinbution
P Télécharger les Dossiers de Consultation des Entreprises (DCE)
¥ Préparer vos dossiers de réponses en accédant a différents formulaires en ligne, en facilitant |e travail collaboratif avec vos cotraitants, ou sous-
traitants éventuels
¥ Répondre sous forme électronigue aux appels d'offres

¥ Dialoguer avec nous dans le cadre de demande de précisions ou de négociations
¥ Service d'alerte quotidien ou hebdomadaire

Liste des marchés conclus

Inscrivez-vous pour bénéficier de I'ensemble de ces services !

P Voir les consultations en cours
P Accéder au moteur de recharchs duns procedura restreinte

& Mon compte personnel ) Mes services
b Mes coordonnées b Mes réponses
 Supprimer mon compte personne ¥ Flux RSS

Lk Tester ma configuration

P Consultation de test

4.4.1.Réception du mail par la personne qui vient de se
créer un compte

Création d'un nouveau compte utilisateur

Bonjour prenom_test nom_test.

Le compte entreprise suivant a été créé avec succeés
Prénom : prenom_test

MNom : nom_test

Adresse électronigue - mail_test@yopmail com
Identifiant : identifiant_test

Raison sociale de I'Entreprise : Mon OF 2

Il est possible de modifier vos coordonnées en vous connectant, au sein de la
rubrigque Mon compte / Mes coordonnées.

Cordialement,

L a plate-forme de dématéralisation des marchés publics

Date
SAM - Documentation entreprise d’'impression :
10/08/2018
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4.4.2.Réception d’un mail par "administrateur d’un compte

A MODIFIER (Voir avec Julien)
Avertissement de création d'un nouveau compte associé a votre entreprise.

mpe - mpe <nepasrepondre@entite.fr>

@ Les sauts de ligne en surnombre de ce message ont été supprimés,

Bonjour,

Le compte suivant, associé & votre entreprise, a 8té créé avec succés:
Prénom : Mon prénom 3

MNom : Monnom 3

Adresse électronique : monnom3@yopmail.com Identifiant : monnom3

Raison sociale de I'Entreprise : Mon OF 2
Il est possible de modifier vos coordonnées en vous connectant, au sein de la rubrique Mon compte / Mes coordonnées.

Cordialement

L R N U I T [ S P S YRS | I SO FI

Date
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5. S’identifier (si un compte
administrateur existe déja)

DEJA INSCRIT ? Identifiez-vous !

Par identifiant et mot de passe

Identifiant : | |

Mot de passe : | | m

Mot de passe oublié

Saisir I’identifiant et le mot de passe puis, appuyer, sur le bouton « OK » pour se connecter.

Date
SAM - Documentation entreprise d’'impression :
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6. Récupérer un mot de passe oublié

En cas d’oubli de mot de passe, pour en obtenir un nouveau, cliquer sur le lien « Mot de passe
oublié » sous le formulaire de connexion.

DEJA INSCRIT ? |dentifiez-vous !

Par identifiant et mot de passe

Identifiant : | |

Mot de passe : | | @

Mot de pa@ejaublié

Compléter ensuite le formulaire en précisant I'adresse mail fournie lors de l'inscription puis,
cliquer sur le bouton « Envoyer »

Mardi 15 Mai 2018 11:23 # Vous n'étes pas authentifié » Bienvenue

S'identifier / S'inscrire = Accueil

Mot de passe oublié

Mes réponses

En saisissant dans le champ suivant 'adresse électronique renseignée dans votre profil utilisateur, un courriel vous permettant de réinitialiser votre mot de passe
vous sera envoyé automatiquement a cette adresse

Les demandes

+ Retour a l'accueil

InfoSite - Conditions dutilisation - Pré-requis techniques

Un nouveau mot de passe vous est alors transmis dans la boite aux lettres de I'adresse mail

fournie.
Date
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7. Modifier les informations concernant
mon compte personnel

Il existe deux types de manipulations sur votre compte personnel :

....................................
-------

» Mes coordonnées A e A A A A A e A A A A A R A A A R A R A A A e e
b Supprimer mon compte personnel B T T PTr P

7.1. Modifier mes coordonnées

Modifier les coordonnées affichées dans cet écran, puis appuyer sur le bouton « Enregistrer »
pour la prise en compte des modifications.

Mardi 15 Mai 2018 11:27 # Accueil P Bienvenue prenom_test nom_test

Accueil > Mes coordonnées

E Le symbole * indigue les champs obligatoires

Mes réponses

Les demandes Mes informations personnelles

Nom* Inom_test | Téléphone * (0600000000 \
Prénom* - iprennmﬁtest | Fax ‘ ‘
Adresse électronique * |mail_test@yopmail.com |

Ies informations d'identification

Identifiant* : identifiant_test

Mot de passe* I"'"“ | Confirmation mot de passe® = |[*esssss

Il est important de créer un mot de passe complexe afin de protéger au maximum vos informations

Etablissements

Nombre de résultats : 1

Code Nom

astabli ¥  stabli - Voie ™ CP™ Ville ™
00035 Mon OF 2 12 Rue du test 33000 Bordeaux
[,' Annuler | | Enregistrerp |

InfoSite - Conditions dutilisation - Pré-requis technigues

Date
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7.2. Supprimer mon compte personnel

1. Cliquer sur « Supprimer mon compte personnel »

& Mon compte personnel

P Mes coordonnées
} Supprimer mon compte personnel

2. Confirmer I'action en cliquant sur le bouton « Oui »

Etesvous siir de vouloir supprimer votre compte Utilisateur ?

-

Date
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8. Modifier les informations concernant
mon entreprise (accessible seulement
par 'administrateur de I’entreprise)

(& Compte de mon entreprise Modifier les informations de I’établissement

P ldentification de I'établissement “
P DESCIDON CACHIE errsseesssanssanssnnsanssasssssmsssss st
} Espace documentaire - Coffre-fort Entreprise

W,

i Modifier la description de ’activité de
: Ientreprise

- Modifier le contenu du coffre-fort de
¢ 'entreprise

L’utilisateur, administrateur de I'entreprise, est le premier a créer un compte pour
cet établissement.

Date
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8.1. Modifier les informations d’identification de
I’établissement

Mardi 15 Mai 2018 11:44 # Accueil b Bienvenue Julien MERCIER

Accueil = Mon entreprise

Mon compte entreprise

Mes réponses

Entreprise

Raison sociale : Axyus

Dénomination commerciale : axyus Bordeaux

Sigle : axYus BX

Code APE / NAF / NACE : 12111

SIREN 430244160

Forme juridique 1 : Personne morale de droit public soumise au droit commercial

Forme juridique 2 : Etablissement public ou régie 3 caractére industriel ou commercial

Forme juridique 3 : Etablissement public national a caractére industriel ou commercial doté dun comptable public
Lieu d'établissement : FR

Etablissements

Nombre de résultats : 1

Sigge Code Nom ) - .
social Gtablissement  établissement Voie ™ CP ™ Ville Actions.
- =
axyus poraeaux wenue ge la scomme ergnac
] ooode Bord 147 Ay de la 5 12000 M
+ [ Modifier I'établissement
H
|4 Annuler ) | 2Enregistrer) |
Do i il

InfoSite - Conditions dutilisation - Pré-requis techniques

Au clic sur I’icone « Crayon », une fenétre s’ouvre et permet de modifier
les informations de I’établissement.

Cliquer sur le bouton « Valider » de la fenétre une fois les modifications
effectuées.

Une fois revenu sur I’écran « Mon entreprise », cliquer sur le bouton

« Enregistrer » pour définitivement valider les modifications.

Modifier I'établissement

Code établissement * @- 00049

MNom Etablissement * : |axyus Bordeaux

Adresse * © |14? Avenue de la Somme

Adresse (suite) : |

Code postal * : 12000

Ville * - |Mengnac

Pays/Territoires * : |France

Date
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9. Donner les droits « administrateur »
a une autre personne

9.1. Afficher I’écran d’accueil

Zéfir Solution MARCHES PUBLICS
m d'Achats DE FORMATION PROFESSIONNELLE ~—
REGION
Mutualisée ~— NOU\!'G!’O'
~~ Aquitaine
Lundi 14 Mai 2018 16:44 # Accueil b Bianvenue Julien MERCIER

Consultations en cours

Recherche rapide (O ]

¥ Toutes les consultations
 Recherche avancée

Bienvenue Julien MERCIER

Vous étes Administrateur de fentreprise Axyus.
Autres annonces

¥l e arnonces di formabon Vous &tes rattache a 'établissement 00049, axyus Bordeaux, 147 Avenue de la Somme, 12000 Merignac.

F Toutes les annonces d'sttribution

¥ Recherche avancee

Pt e nmehias ponelis A compter du 19 mai 2013, les plis de candidatures et/ou d'offres doivent étre signés électroniquement avec un certificat de signature conforme
au RGS ou équivalent. Contactez votre Autorité de Certification pour vous assurer de la conformité du certificat mis a votre disposition.

Pour prendre connaissance de l'arrété du 15 juin 2012 relatif a la signature électronique dans les marchés publics, cliquez ici &.

¥ Recherche avancee

= Pour vous simplifier l'accés aux marchés publics, cette Plate-forme de dématénalization vous permet de
Mes réponses
* Rechercher et consulter les annonces dinformation, de consultation, d'attribution
Les demandes b Télécharger les Dossiers de Consultation des Entrepnses (DCE)

¥ Préparer vos dossiers de réponses en accédant & diffiérents formulaires en ligne, en facilitant le travall collaboratif avec vos cotraitants, ou sous-
traitants éventusls

¥ Répondre sous forme électronique aux appels doffres

¥ Dialoguer avec nous dans |e cadre de demande de précisions ou de négociations

¥ Senice d'alerte quotidien ou hebdomadaire

Inscrivez-vous pour bénéficier de I'ensemble de ces services !

» Voir les consultations en cours
P Accéder au moteur de recherche dune procedure restreinte

& Mon compte personnel I Mes services
b Mes coordennées b Mes réponses
b Supprimer mon compte personnel b Flux RSS

[#3s Compte de mon entreprise :
ﬁ Tester ma configuration
b Identification de [tablissement

b Description d'activité ¥ Consultation de tast

b Espace documentaire - Coffre-fort Entreprise

[ Compte de mon entreprise
¥ Tester ma configuration
F |dentification de ['etablissement

¥ Description d'activité ¥ Consultation de test

» Espace documentaire - Coffre-fort Entreprise

& Utilisateurs de mon entreprise

P Liste des utilisateurs
¥ Liste des événements utilisateurs

InfaSite - Conditions dutilisation - Pré-requis techniques
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Donner les droits administrateurs a une autre
personne

9.2.

b Bienvenue Julien MERCIER

Mardi 15 Mai 2018 12:06 # Accueil
Mon compte > Utilisateurs inscrits de mon entreprise

Mes réponses : = 2 : :
s Liste des utilisateurs inscrits de mon entreprise

Les demandes . i o . ) . )
Tout utilisateur possédant le réle dadministrateur peut modifier, supprimer ou verrouiller un compte utilisateur.

NOM Prénom ™ / Code établissement ™ / Identifiant / Brafl Ach
Adresse slectronigus Coordonnées ™ Etat i s
condom nathalie 00049 ncondom f Inscrit simple s
& nathalie.condom@axyus.com 14T Avenue de la Somme v
12000 Merignac [ 6 ]
France
Mercier Julien 00049 asuppnmer | Inscrit simple E
B test@tast com 147 Avenue de la Somme v
12000 Mengnac ﬂ
France
o«
Belmans Bastien 00049 bbelmans / Inscrit simple B
& bastien. belmans@axyus.com T Aand de T Somms v
12000 Merignac
France o
nath2 prenom 0004% ncondom? { Inscrit simple B
& nathalie.condom@laposte.net S Eri entta de 2 Ebrmme v h
12000 Merignac o
France :. «©
R
&
o
o
0
NOM OF PRENOM OF 00049 ol Inscrit simple
B julien. mercier.axyus@gmail.com 147 Avenue de la Somme v E
o
12000 Merignac O
France ," ﬂ
g B
o
0 0
MERCIER Julien 00049 W jmercier f Administrateur ;’ 8
B julien. mercier@axyus . com 14T Averiie de Ia Somine & v < Entreprise ’f
< 0
12000 Merignac :’ o~ .."
France & ..' K3
0: 0.. b..
- " '0
W SN NN AN AN A AN N AN N NSNS EEAENEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE .'. ," :'
. . N o 0
. 1 b) ! smssssssssssssssssEsssssEEEsEs . o o
Cet utilisateur n’est pas :
.. : K4 o
administrateur :
.......................................................... . K K
o o
E""""""""""""""""""""""""""""": ..’. g
. 1 I sssssssssssssssEsssssEssssanms 0
Cet utilisateur est actuellement
o
. . : o
administrateur :
- -
o
o

ur ce bouton pour rendre cet utilisateur

Appuyer s
administrateur
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