
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 
 

Sommaire 

1. OBJET DU DOCUMENT ...................................................................................... 2 

2. LE FORMULAIRE DE RECHERCHE AVANCEE ................................................. 3 
2.1.1. Effectuer une recherche simple (sans sauvegarde) ........................................... 4 
2.1.2. Effectuer une recherche et la sauvegarder ........................................................ 5 
2.1.3. Gérer les alertes et recherches sauvegardées ................................................... 6 

 

 

 

 

 

  

Fiche documentation Entreprise 02 :  
Gestion des alertes et sauvegarde des recherches  
 



 

 

SAM - Documentation entreprise 

Date 
d’impression : 
24/06/2019 

Gestion des alertes et recherches 

SAM_Entreprise_02_Gestion_des_alertes_et_sauvegarde_des_recherches_R012.doc Page 2/6 

 

1.  Objet du document 

 
Le présent document présente la gestion des alertes et recherches. 
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2. Le formulaire de recherche avancée 

Le formulaire de recherche avancée intègre une fonctionnalité permettant de sauvegarder 
les recherches en tant que « recherche simple » ou « alerte ». 
 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

 

Pour avoir accès à cette fonctionnalité, il faut 

sélectionner « Recherche avancée » 

Vous accédez au formulaire ci-dessus 
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2 . 1 . 1 .  E f f e c t u e r  u n e  r e c h e r c h e  s i m p l e  ( s a n s  s a u v e g a r d e )  

 

 
 
 

 

Compléter les informations puis 

lancer la recherche. 
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2 . 1 . 2 .  E f f e c t u e r  u n e  r e c h e r c h e  e t  l a  s a u v e g a r d e r  

 
Remarque : cette fonctionnalité n’est disponible qu’après authentification. 
 
Après avoir renseigner les champs du formulaire, enregistrer votre recherche en cliquant sur 
le bouton « Sauvegarder ». 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Une fois la recherche enregistrée, une nouvelle entrée « Mes alertes et recherches 
sauvegardées » est ajoutée au menu à gauche. Si nécessaire, rafraîchir la page internet afin 
de mettre à jour l’affichage. 
 
 

  

Saisir un nom pour votre recherche à sauvegarder 

Choisir la périodicité et le format 

du courriel (pour les alertes) 

Choisir le type de sauvegarde 
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2 . 1 . 3 .  G é r e r  l e s  a l e r t e s  e t  r e c h e r c h e s  s a u v e g a r d é e s  

 
Depuis le menu à gauche, vous pouvez : 

• Accéder directement aux résultats des recherches et alertes  

• Gérer vos recherches et alertes (modification, suppression et recherche) 
 

 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

Dérouler l’entrée « Mes alertes et recherches 

sauvegardées » pour retrouver les alertes et recherches 

enregistrées. 

Gérer vos alertes et recherches 

Visualiser le résultat de votre recherche en cliquant sur le 

nom correspondant.  


