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Historique des modifications

Révision Date Modification

R0041 01/06/2014 | Création du document.

R003 01/06/2015 e Ajout de précision concernant I'acces aux pieces pour la région
Occitanie.

e Ajout de précisions dans le chapitre : « 2.5.1 :Choisir de donner ou non
acces a la réponse » concernant le choix « aucun acces ».

Ajout d’un texte : Pour information, les listes de documents visibles dans les
copies écrans pour le sous-traitant ou cotraitant ou le mandataire sont
présentées ici a titre d’exemple. Elles dépendent du réglement de consultation. ||
est possible que dans le cas de votre consultation et votre candidature ou offre,
la liste des documents affichés ne soit pas la méme que celle présentée dans les
copies écrans.

R005 14/10/2016 | Mise a jour des logos

R004 03/06/2015
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1. Objet du document

Ce document décrit les modalités de réponses avec un sous-traitant ou un cotraitant.

o Pour information, les listes de documents visibles dans les copies écrans pour le sous-
traitant ou cotraitant ou le mandataire sont présentées ici a titre d’exemple. Elles
dépendent du reglement de consultation. Il est possible que dans le cas de votre
consultation et votre candidature ou offre, la liste des documents affichés ne soit pas la
méme que celle présentée dans les copies écrans.
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2. Je souhaite ajouter un sous-traitant a
ma réponse

2.1. Afficher la candidature

Canglidature °

Omei_: Consultation de test FORPRO pour RA (Date de mise en ligne : 01/01/2014 & 10:00 - Date de cléture : 01/10/2014 & 10:00)
N* detcandidature - 30G - Etat de la réponse : En cours de construction
Accés en tant que : Mandataire "ENTREPRISE DE TEST"

Mandataire : ENTREPRISE DE TEST
Cotraitant(s} (0)
Sous-traitant(s) (0}

€ Retour 2 |a réponse
Pour ceﬂécandidatura . 4 piéce(s) validée(s), 1 piéce(s) signée(s), 0 piéce(s) 4 signer

Contraétants Documents de ENTREPRISE DE TEST (430244160000586)
Tous led contractants M Titre du document POF  Etat @ Obligatoire " =97°"
* L2 g par @
ENTREPRISE DE TEST - EZ| LETTRE DE CANDIDATURE (DC1) Validé Oui M.C.s
Jﬂul i Mandataire & D S yy “ !
3 doduments & signer i o i
H Coordonnees du contractant H - Valide Oui
[E] oecLaraTION DU CANDDAT (DC2) : s B vale oui
[E] capactE TECHNIQUE ET PROFESSIONNELEE _ Validé oui
: Saisi
3] ANNEXES A LA CANDDATURE H o R on
. commencee

Cliquer sur le document « lettre de candidature »
: pour Iafficher '

-

5410

o Pour information, les listes de documents visibles dans les copies écran pour le sous-
traitant ou cotraitant ou le mandataire sont présentées ici a titre d’exemple. Elles
dépendent du reéglement de consultation. Il est possible que dans le cas de votre
consultation et votre candidature ou offre, la liste des documents affichés ne soit pas la
méme que celle présentée dans les copies écrans..
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2.2. Acceéeder a la lettre de candidature

C’; LETTRE DE CANDIDATURE (DC1) +
ENTREPRISE DE TEST

— Type de la candidature
“ Le candidat se présente seul pour son propre compte &” Editer le type de la candidature et les modalités de signature

Le candidat se présente seul pour le compte de =a société

Le candidat est un groupement d'entreprizes.

— Composition de la candidature
ENTREPRISE DE TEST (43024416000056) Aucun sous-traitant

J“ul Ef Mandataire A

Etablizsement(s) en charge du marché : ENTREPRISE DE TEST (43024416000056)

o Valider

Les champs margués d'un astérizguel®) doivent ére obligatoirement renseignés.
Licdne o positionnée sur certaing champs permet d'afficher une aide contextuelle.
Sivous avez terming, cliquez sur le buutun$ Retour en haut a droite de lécran.

i J’appuie sur le bouton ajouter un sous-traitant pour
i afficher I’écran de « saisie du contractant ».

2.3. Afficher I’écran de saisie d’un contractant

(% LETTREDECANDIDATLRE (©CT 4
ENTREFRISE DE TEST

Rechercher par siret @, Recherche

~ siége sfihal
st
s Libeli dtalissement @)

sDénomination’ommerciale

Sige
“#Forme juridique Biveau 2 v
#Forme juridiaue nkeau 3 M

wadresselione 1 s
Agresseigne2 s

#Codepostal @ % Vil M

1 Sifétablissement contrabtant est diftérent cU siége Social, ses informations sont décries ci-dessous

- de contady

“Adresse mail

Adresse mailde secours %

Tékphone B Fax
~ Signataire
wCuits W anom “Brénom
Qualts s N

© Jautorise ce cotratant & accéder & Gette réponse, i pourra visualiser et modifier Gans la candidature ses formulaires et es formulaires Ge ses sous-tratants. Il pourra visualser
et modifier dans Toffre fous les formulairds Sauf Oeux aSSDEES Al aufres Cotrailants e leurs Sous trafants
‘autorise Ce sous-trafant 3 accéder & cee réponse, Il ourTa visualiser et modifier dans la candidature ses formulaies. I Ne pourTa visualiser et modifier dans offre que son DCA.

: Je dois utiliser le module de recherche via le Siret du sous-traitant. S’il est
. référencé parmi les utilisateurs de 1’application, les données du contractant
seront automatiquement renseignées dans 1’écran.

= LETTRE DE CANDIDATURE (DC1) +*
ENTREFRISE DE TEST

SAM - Documentation entreprise
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2.3.1.Cas particulier de la recherche via le service APS de
I"état

Si le service APS est disponible sur la plateforme, le logo ) sera affiché a droite du
champ de recherche par SIRET. Dans ce cas, la recherche s’effectuera directement
aupres de ce service.

Il est également possible d’autoriser par anticipation le pouvoir adjudicateur a
récupérer certains documents administratifs auprés de ce service.

Rechercher par siret @y, Recherche @

@) Le pouvoir adjudicateur vous simplifie |a vie en se procurant directement les informations et les documents administratifs avec le service @ de I'état. A partir de votre SIRET, lidentits de
votre entreprise est pré-remplie. Elle reste modifiable. Vous n'avez pas non plus & déposer les certificats fiscaux et sociaux, la Région se les procurera directement auprés des administrations
concemaes sivous I'y autorisez ci dessous.

;. Jautorise le pouvoir adjudicateur 4 récupérer auprés des autorités adminisiratives compétentes les documents utiles & I'analyse de mon dossier. Cefte autorisation porte sur les certificats
fiscaux et sociaux. Dans |2 cas contraire, je les fournirais sur demande du pouvoir adjudicateur.

o oui ) Non
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2.4. Compléter I’écran contractant concernant ce sous-

traitant

cl" LETTRE DE CANDIDATURE (DC1) +
ENTREPRISE DE TEST

Rechercher par siret 31653750500018 @, Recherche
— Sigge social

#Siret 31653750500018

#Libellé détablissement @) Entreprise test 2

#Dénomination commerciale Entreprise test 2

Sigle

#Forme juridique niveau 2 Administration de ['état r
#Forme juridique niveau 3 Autorité administrative indépendante X
@ Adresse ligne 1 23 Rue du Loup

Adresse ligne 2

#Code postal @) 33000 wVile BORDEAUX b

| 5iratablissement contractant est différent du siége social, ses informations sont décrites ci-dessous

— Informations de contact

% Adresse mail Test2Z@yopmail.com
Adresse mail de secours Y
Téképhone Fax
~— Signataire
#Civite M v sbom Testeur wPrénom | Pierre
#Qualité | Président Directeur Géne

' Jautorise ce coiratiant & accéder & cette réponse, il pourra visualiser et medifier dans la candidature ses formulaires et les formulaires de ses sous-trattants. || pourra visualiser et modifier dans
Toffre tous les formulaires sauf ceux associes aux aulres cotraitants et leurs sous-iraitants.
Jautorise ce sous-irailant @ acceder a cette réponse, il pourra visualiser et modifier dans la candidature ses formulaires. Il ne pourra visualiser et modifier dans f'offre que son DC4,

® Jene souhate pas que cet établissement puisse se connecter a cet outil et participer 4 la rédaction de la réponse.

[& Enregistrer | | Retour

2.5. Choisir de donner accés au dossier de réponse a ce

contractant ou non

2.5.1.Choisir de donner ou non acces a la réponse

Le mandataire peut choisir la modalité d’acces a la réponse pour ses sous-traitants :

1) pour saisir, modifier et signer,

2) uniqguement pour signer (en Auvergne-Rhone-Alpes et Occitanie seulement),

3) aucun acceés. Dans ce dernier cas, le dépbt électronique est toutefois possible si les
autres contractants viennent sur le poste du mandataire :

* Le mandataire se connecte avec son compte,
* les contractants mettent leur certificat electronique sur le poste du mandataire,
* ils signent les piéces a signer*
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2.5.1.1.  Nouvelle Aquitaine : Choisir de donner accés en écriture et signature, ou
aucun acces

 Jautorise ce cotraitant & accéder & cette réponse, il pourra visualizer et modifier dans la candidature ses formulaires et les formulaires de ses sous-trattants. || pourra visualizer et modifier dans
l'offre tous les formulaires sauf ceux associés aux autres cotraitants et leurs sous-traitants.
J3 au'[lse ce sous-fraitant & accéder a cette réponse, il pourra visualiser et modifier dans la candidature ses formulaires. |l ne pourra visualiser et modifier dans loffre gue son DC4.

- Je ne’qguharte pas que cet établiszement puisse e connecter & cet outil et participer & la rédaction de la réponse.

[= Enregistrer | Retour

Deux choix sont proposés a I’ utilisateur :
* ou bien acces en écriture, lecture et signature,
* aucun acces.

.....................

2.5.1.2.  Auvergne-Rhéne-Alpes et Occitanie : Choisir de donner accés a la
réponse juste pour la signature, ou (la saisie et la signature) ou aucun
acces

® Jautorise ce cofraitant & accéder & cefte réponse, il pourra visualizer et modifier dans la candidature ses formulaires et les formulaires de es sous-traitants. Il pourra visualiser et
meadifier dans l'offre tous les formulaires sauf cews associés aux autres cotraitants et leurs sous-traitants.
J'autorise ce sous-fraitant 3 acceder a cette reponse, il pourra visualiser et modifier dans la candidature ses formulaires.

O J'atorise le contractant a se connecter et accéder a la réponse, mais uniquement pour signer. Le contractant ne pourra rien modifier dans la réponse. Il aura un accés aux
documents.en lecture uniquement, une fois |a réponse passée 3 létape de signature.
N

O Jene mﬁaﬂp pas que cet établissement puisse se connecter a cet outil et pariciper & la rédaction de la réponse.

Tr01s choix sont proposés a 1’utilisateur :
* acces en écriture, lecture et signature.
e acces pour la signature seulement,
* aucun acces.

2.5.2. Lister Ies utilisateurs du contractant autorisés a
accéder a cette réponse

Si je donne acces a la saisie du dossier de réponse a ce contractant, je devrai saisir les
logins des utilisateurs qui sont associés a ce contractant pour qu'ils puissent visualiser
cette offre.

'® Jautorise ce cotraitant & accéder & cefte. réponse, il pourra visualizer et modifier dans la candidature ses formulaires et les formulaires de ses sous-traitants. || pourra visualizer et modifier dans
l'offre tous les formulaires sauf ceux associes aux autres cotraitants et leurs sous-traitants.
Jautorize ce sous-fraitant & accéder & cette réponse, il pourra visualiser et modifier dans la candidature ses formulaires. |l ne pourra visualizer et modifier dans loffre que son DC4.

0 Je ne =ouhaite pas que cet établiszement puisse =& connecter & cet outil et participer & la rédaction de la réponse.
Liste des logins autorisés a accéder a cette réponse (Aucun login sélectionné, veuillez cliquer sur "Ajouter un utilisateur”)

Ajouter un utilisateur .

[= Enregistrer | Retour

...............

Vous n’avez besoin que du login de I'utilisateur, pas de son mot de passe. Un mot
de passe est et doit rester strictement confidentiel.
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‘® Jautorize ce cotratant & accéder 3 cette réponse, il pourra visualizer et modifier dans Ia candidature ez formulaires et lez formulaires de ses sous-traitants. || pourra visualizer et modifier dans
loffre tous les formulaires sauf ceux associés aux gutres cotraitants et leurs sous-tratants.
J'autorise ce sous-traitant & accéder a cette réponse, il pourra visualiser et modifier dans la candidature ses formulaires. Il ne pourra visualiser et modifier dans 'offre gue son DC4.

' Jene =zouhaite pas que cet établizszement puizse se connecter & cet outil et participer 4 la rédaction de la réponse.
Liste des logins autorisés 3 accéder i cette réponse

Login Commentaire (exemples : Prénom, Hom, Entité, etc.) Supprimer

rral b‘

Pierre Testeur (login fourni par téléphone le 10/05/2014 & 10:00 & Pierre Durand, Entreprise de test}| ‘ ®

0
Attention : le mot de passe doi‘f«(ester confidentiel et n'a pas & étre saisi
.

¢ Ajouter un utilisateur | %,

= Enregistrer | | Retour

s
s
s

Saisir le login de I’utilisateur a qui vous
souhaitez donner acces a ce dossier de
réponse

Puis appuyer sur le bouton Enregistrer

2.6. Consulter la composition de Ila candidature

actualisée

e; LETTRE DE CANDIDATURE (DC1) +

< Retour a la candidature
ENTREPRISE DE TEST

— Type de la candi & LETTRE DE CANDIDATURE (DC1)
* Le candidat s présents seul pour son propre compts 7 Editer le type de |a candidature et les modalités de signature Objet Censultation de test FORPRO pour RA
% iy Cléture le 01/10/2014 3 10:00
Le candidat se présente seul pour I compte de sa SoCiété Meandidature e
Le candidat est un greupement dentreprises Bk raatiae R
Document de ENTREPRISE DE TEST

— Composition de la

Compasition de a candidature :
ENTREPRISE DE TEST (43024416000056) A 1 sousaitant | y
JHUI 8 usnostare ENTREPRISE DE TEST Mendataire
: Etablissement(s} en charge du marché : ENTREPRISE DE TEST (43024416000056)

ENTREPRISE TEST 2 (M653750500018)
M B soustratant )
Etsblissement(s) en charge du marché - ENTREPRISE TEST 2 (31653760500048)

of Valider

Les champs marqués d'un astérisqua(*) doivent tre obligatoirement renseignés.
Licdne i) postionnés sur certains champs psrmet d'sfficher uns aids contsxtusiis
Sivous avez terming, cliouez sur le bouton €I Retour en haut & droite de Téeran.
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2.7. Vérifier I'apparition du sous-traitant dans Ila

candidature et les offres

. sei0
Candidature
Objet : Consultation de test FORPRO pour RA (Date de mise en ligne : 01/01/2014 & 10:00 - Date de cléture : 01/10/2014 & 10:00) Mandataire : ENTREPRISE DE TEST
N° de candidature | 208 - Etat de la réponse : En cours de construction Cotratant(s) (0}
Accés en tant que : Mandataire "ENTREPRISE DE TEST" Sous-traitant(s) (1) : Libellé absent

4 Retour 3 la réponse

Pour cette candidature : 4 pigcels) validée(s), 1 piéos(s) signée(s), 0 pigce(s) & signer

Contractants Deocuments de ENTREPRISE DE TEST (43024416000056)
Tous les contractants M Titre du document PDF  Etat @) Obligatoire Ag:g“ujr
Wﬂl ENTREPRISE DE TEST — 1 [ES) LeTTRE DE CANDIDATURE (DC1) & vaide oui  W.C.S
demm s E) coors du contractant - Vaidé oui
ﬂl E’:::f::::[:‘:z "“ soustaitant B [E5) pecLaraToN DU cANDDAT (DC2) & walieé oui
@ CAPACITE TECHNIQUE ET PROFESSIONNELLE - Validé Oui
#  AMNEXES A L& CANDDATURE cesenen
commencée
............................................................................................................................................
................ : . . .
Candidature : Le sous-traitant apparait parmi les contractants
Objet : Consultation de test FORPRO pour RA (Date de mise en ligne : 01/01/2014 & 10:00 - Date de cléture : (102014 4 10:00) Mandataire : ENTREPRISE DE TEST
M* de candidature : 308 - Etat de la réponse : En cours de construction Cotraitant(s) (0}
Accés en tant que : Mandataire "ENTREPRISE DE TEST" Sous-tratant(s) (1) : Libellé abzent
4 Retour a |a réponse
Pour cette candidature © 4 pigce(s) validée(s), 1 piéce(s) signée(s), 0 piéce(s) & signer
Contractants Documents de ENTREPRISE TEST 2 (31653750500018)
Tous les contractants v Titre du document POF  Ftat € Obligatoire 597"
par @)
ENTREPRISE DE TEST . ,‘E; Coordennées du contractant - En cours Qui
ﬂlﬂl ) Mandstsire [
i 3 documents & signer =24 i
EZ| DECLARATION DU CANDIDAT (DC2) oo e Oui
ENTREPRISE TEST 2 pa— commences
ﬂ]l Sousraitant .Ii,
. 0 document & sjgner E = o Saisie non
X [ES] CAPACIE TECHNIQUE ET PROFESSIONNELLE 4 Oui
. commencée
: 5
] ANNEXES A LA CANDDATURE S SRR n
: commencée

© Sije clique sur le sous-traitant dans I’arbre

. des contractants, ....

... Alors les pieces spécifiques au sous- P
. traitant apparaissent a droite

0 Pour information, les listes de documents visibles dans les copies écrans pour le sous-
traitant ou cotraitant ou le mandataire sont présentées ici a titre d’exemple. Elles
dépendent du reglement de consultation. Il est possible que dans le cas de votre
consultation et votre candidature ou offre, la liste des documents affichés ne soit pas la
méme que celle présentée dans les copies écrans.

Date d'impression :
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Offre du lot n°4 =

Objet : Consultation de test FORPRO pour R4 (Date de mise en ligne : 01/01/2014 & 10:00 - Date de cldture : 01/10/2014 & 10:00)
W® de candidature : 308 - N° de l'offre - 307 (Offre de base) - Etat de la réponse : En cours de construction
Accés en tant que : Mandataire "ENTREPRISE DE TEST"

Mandataire : ENTREPRISE DE TEST
Cotraitant(s) (0}

Spus-traitant(s) (1) : Libellé absent
_| Dupliquer pour variante 4 Retour & la réponse

Pour cette offre : 4 piéce(g) validée(g), 1 piece(s) signée(s), 2 piéce(s) 4 signer

Contractants Documents de ENTREPRISE TEST 2 (31653750500018)
Tous les contractants v Titre du document A POF  Etat @ Obligatoire A signer
H par @)
ENTREPRISE DE TEST . . ol H Saisie non
ﬂlﬂl 3 documents & signer Mandetair .[l-é 'ﬂ’ ANNEHES A LOFFRE H " commencée ton
ENTREPRISE TEST 2 - E] bce : SOTEE i wcos
]]l L Soustraitant & : commencée
0 document & signer :
i Surl’o €, VOUS verrez aussi apparaltre €S

: piéces du sous-traitant

2.8. Si je donne acces a la saisie de I’offre a mon sous-

traitant, que verra-t-il ?

2.8.1.Voir la réponse dans la liste des réponses en tant
que sous-traitant

Mes réponses en cours de rédaction en tant que cotraitant ou sous-traitant

Mes réponses en tant quemandataire [ cotratant / sous-tratant @
Référence ou objet
consultation contenant

Consultation

% W Rechercher
W4 L/1 kW 20 Y lignes parpage
Référence = Objet % Lots _.':Aooés en tant que Composition du groupement N°cand % Date de cléture = i?;ﬁ:s: Action
. ) .. Mandatairs : ENTREPRISE DE TEST
2014TESTDFPCRA Consuttation de test FORFRO pour RA 4 50"-5'““";;?::::&tes‘2 U Cotratant(s) (0} 308 01/10/2014 10:00 I:E;Z?:fﬁzz )
Sous-trattant(s) (1) : Libellg absent
Préparer une nouvelle candidature / réponse
Pour visualiser les offres dont e : L /
N i i : i La réponse apparaitra donc dans la liste des
vous étes sous-traitant, il faut i P )
cs : : reponses en tant que sous-traitant (pour un
: cocher ce critére. : : - .
: utilisateur autorisé)
. . Date d’'impression :
SAM - Documentation entreprise P
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Répondre avec un cotraitant ou sous-traitant
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2.8.2.Visualiser le détail d’'une réponse en tant que sous-
traitant

= 5400
Ma réponse
Mandataire : ENTREPRISE DE TEST

Cotrattant(s) (0)
Spus-trattant(s) (1) : Libelé absent

Objet : Consultation de test FORPRO pour R4 (Date de mise en ligne : 01/01/2014 4 10:00 - Date de cléture : 01/10/2014 & 10:00)
N de candidature : 309 - Etat de la réponse : En cours de construction
Accés en tant gue : Sous-traitant “Entreprise test 2° du mandataire

Accéder a lhistorique de la réponse A
HAL/1r M 20 v  lignes par page
J Nb piéces Nb piéces
He Type = . Libellé du lot = validées signées/a signer Action
L] L]
309 Candidature 4 171 =]
307 Offre Lot 4 Quvrier-ére agricole pulwélent et cuttures spécialisées Lot-et-Garonne 4 171 &

Pour sccéder & 1a canditsture ou sux offres, cliquez sur licone &)

| L’utilisateur visualise cette réponse en tant que sous-traitant.
¢ 1l voit la candidature et les offres.

2.8.3.Visualiser une candidature en tant que sous-traitant

2.8.3.1. Si le sous-traitant a seulement « droit » a la signature

Cotraitant(s) (1) : ENTREPRISE DE TEST 2

N® de candidalure - 783
Sous-traitants} (0)

Accés en tant que - Sous-traitant "Entreprise test 2° du mandataire

< N
0 En cours de rédaction |L ) En cours de signature (1 ) Dépose

Accéder a lhistorique de la réponse <& Retour & mes réponses en cours

wWalliym | 20 lignes par page
Nb documents Nb documents

N® Type = Libellé du lot s ferminés signésia signer | Action
L L2

783 Candidature o 01 4

T84 Offre Lot 4 Quurier-ére agricole p el cullures spécialise ]
Pour sccéder & la candidsture ou aux ofires, cliquez sur lcéne »

5 ? & 2 5 g de signalure.
L'étape 1 consiste 4 compléter le dossier de réponse ("En cours de rédaction”)
L'élape Z consiste 8 signer les documents du dossier de réponse ("En cours de signafure”) ‘v
o
o

A I’étape de rédaction, il ne voit rien.
: Il accédera aux documents ensuite seulement a I’étape de
signature (cf. chapitre ci-dessous).

2.8.3.2.  Sile sous-traitant a droit a la saisie de la réponse et a la signature
Le contractant voit les documents dés I'étape de rédaction.

: . Date d’impression :
SAM - Documentation entreprise 53/03/2018

Répondre avec un cotraitant ou sous-traitant
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Candidature s410

Objet : Consultation de test FORPRO pour RA (Date de mise en ligne : 01/01/2014 & 10:00 - Date de cléture : 01/10/2014 & 10:00) Mandataire : ENTREPRISE DE TEST
N* de candidature : 308 - Etat de la réponse : En cours de construction Cotraitant(s) (0)
Accés en tant que : Sous-trattant “Entreprise test 2° du mandataire Sous-traitant(s) (1) : Libellé absent

4@ Retour & la réponse

Pour cette candidature - 0 pigce(s) validée(s), 0 piéce(s) signée(s), 0 piéce(s) a signer

Contractants Documents de ENTREPRISE DE TEST (43024416000058)
Tous les contractants v Aucun document & saisir pour os contractant
ENTREPRISE DE TEST 5
Jl'ﬂl Mandstaire Elé,
0 document & signer e

ENTREPRISE TEST 2 ™,

s Soustrsitant [

”Il Odocument asigner % =
%
s

Dans la candidature, le sous-traitant ne voit aucune piece du

s

.
Candidature
Objet : Consultation de test FORPRO pour RA (Date de mise en ligne : 01/01/2014 a 1000 - Date de ciéture : 01/10/2014 & 10:00) Mandataire | ENTREPRISE DE TEST
M* de candidature : 309 - Etat de la réponse : En cours de construction Cotraitant(s} (0}
Acces en tant que : Sous-traitant “Entreprize test 2° du mandataire Sous-traitani(s} (1) : Libele absent

@ Retour 3 la réponse
Pour cette candidature : 0 piéce(s) validée(s), 0 piéce(s) signée(s), 0 piéce(s) & signer

Contractants Documents de ENTREPRISE TEST 2 (31653750500018)

A signer

Tous les contractants r Titre du d it PDE  FEtat Obligat
itre du documen E) igatoire pﬂlg)

JM[ ENTREPRISE DE TEST |Ei Coordonnéss du contractant

; M, Mandataire _\!
document & signer .
[ES] oecLARATION DU CANDDAT DC2)
W ENTREPRISE TEST 2 St W
- 0 document & signer = =l Eapa s GH

|ES| cAPACTE TECHNIQUE ET PROFESSIONNELLE

,l ANNEXES A LA CANDIDATURE

i Dans la candidature, le sous-traitant voit les pieces qui le
: concernent directement, qui sont des piéces spécifiques au sous-
i traitant.

2.8.4.Visualiser une offre en tant que sous-traitant

Les informations visualisées dans l'offre pour le sous-traitant sont différentes selon les
plateformes. Il existe a ce jour trois plateformes : une pour la formation professionnelle de
la région Nouvelle Aquitaine, une pour la formation professionnelle de la région Auvergne-
Rhéne-Alpes, une pour la formation professionnelle de la région Occitanie.

Nous vous indiquons ci-dessous les deux paramétrages apreés vous avoir présenté les deux
modes de visibilités possibles : rédaction et signature, ou signature seulement.

Date d'impression :
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2.8.4.1. Si le sous-traitant a seulement « droit » a la signature pour la région
Auvergne-Rhbéne-Alpes et la région Occitanie

N° de candidature : 783 Cotraitant(s) (1) : ENTREPRISE DE TEST 2
Accés en tant que : Sous-traitant "ENTREPRISE DE TEST 2" du mandataire Sous-traitant{s) (0)

° En cours de redaction @ En cours de signature @ Déposé

Accéder a l'historique de la réponse 4 Retour & mes réponses en cours

MALitem | 20 lignes par page

Nb documents N documents

N® Type - Libellé du lot e terminés signés/a signer  Action
w L)
783 Candidature 0 o1
T84 Offre Lot 4 Ouvrier-&re agricole poly et cultures spécializé 1] Action indisponible, vous ne

pourez consulter les documents
Pour accéder & la candidsture ou aux offres, diquez sur licons . ”

de la réponse qu'a pariir de 'étape

. . . . . . de signature.
L'etape 1 consiste a completer le dossier de réponse ("En cours de redaction”) =
L'étspe 2 consiste & signer les documents du dossier de réponse ("En cours de signature”)

© A I’étape de rédaction, il ne voit rien.
: Il accédera aux documents ensuite seulement a 1’étape de
signature (cf. chapitre ci-dessous).

Date d'impression :
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2.84.2. Paramétrage pour la formation professionnelle de la région Nouvelle Aquitaine

Dans I’ offre, le sous-traitant voit des documents du mandataire,
: comme la fiche formation et le « caractéristique pédagogique »
i pour pouvoir aider le mandataire a les rédiger..

Offre du lot n°4 H o

Objet : Consultation de tést FORPRO pour RA test prod (Référence : 2014TESTDFPCRA, Date de cléture : 25/07/2014 & 17:30) Mandataire : ENTREPRISE DE TEST

N° de candidature : 787 - N° _ie foffre; 788 (Offre de base) Cotraitant(s) (0)
Accés entant gue Suus—trjrtant "ENTREPRISE DE TEST 2" du mandataire Sous-traitant(s) (1) : ENTREPRISE DE TEST 2
4 & Retour  |a réponse
Pour cette offre : 0 docuri:ent!s}term'mé{s}.ﬂ ds t)s) signé(s), 1 di (s} & signer
Contractants Documents de Mandataire "ENTREPRISE DE TEST" {43024416000058)
5 . Asi
Tous les contracfants 4 Oblig. Titre du document Télécharger  Ftat s porid
» par @)
EHTREPSESE'DE TEST E=] Saisie en
Ml Mendatsie (I} % [E2| cARACTERISTIGUES PEDAGOGIQUES ET MOYENS MOBILSES &P Y
0 document & signar e i
==1 e | Saisieen
i ENTREPRISE DE TEST 2 * ’_—l;_’,J FICHE ACTION ‘) = o
ﬂ]ﬂ ) Sous-traitant % cours
1 document 4 signer =
5410

Offre du lot n°4

Objet : Consultation de test FORPRO pour R4 (Date de mise en ligne : 01/01/2014 & 10:00 - Date de cléture : 01/10/2014 & 10:00) Mandataire : ENTREPRISE DE TEST

N* de candidature : 309 - N° de l'offre : 307 (Offre de base) - Etat de la réponse : En cours de construction Cotraitant(s) (0)

Accés en tant que : Sous-traitant "Entreprise test 2 du mandataire Sous-traitant(s) (1) : Libellé absent

<% Retour a la réponse

Pour cette offre : 0 piece(s) validee(s), 0 piece(s) signée(s), 1 piece(s) & signer

Contractants Documents de ENTREPRISE TEST 2 (31653750500018)
Asi
Tous les contractants v Titre du document PDF  Etat @ Obligatoire signer
par @)
ENTREPRISE DE TEST i » o Saisie non
Mandataie ANNEXES A L'OFFRE - Non
Mﬂl 0 document & signer : A@ CcOmMMmENnceée
= Saisie non
ENTREPRISE TEST 2 D4 B Non M.c.s
]]l ) Sous-traitant @ commencée
0 document & signa" =
*
.

i Dans I’offre, le sous-traitant voit les documents qui le concernent
¢ directement, qui sont des piéces spécifiques au sous-traitant.

................

Date d'impression :
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2.8.4.3. Parameétrage pour la formation professionnelle de la région Auvergne-
Rhéne-Alpes

................. : ) . .
: i Dans I’offre, le sous-traitant ne voit aucun document du
Offre du lot n°4 B : :
: mandataire.

Objet : Consutation de test FORPRO FOUT RA (DE1E 08 MISE 11 I, ..., 11euussesssnssssnssssnsssnnsssnnsssnsssnnssrsmsssnmssssnsssnmsssnnssnnnsssmnssnmnssnmnssnnnssmnnssnnnssnnnssnnsssnnssennssnmnneed
N® de candidature : 309 - N° de Fufﬁé : 307 (Offre de base) - Etat de la réponse : En cours de construction Cotraitant(s) (0}
Accés en tant que © Sous-traitant '.(ntraprisa test 2° du mandataire Sous-traitant(s) (1) - Libellé absent

..'. < Retour a |a réponse

Pour cette offre - 0 piéoels)vdiidée(s), 0 pigce(s) signée(s), 1 piéce(s) 4 signer
N

Contractants s Documents de ENTREPRISE DE TEST (43024416000058)

z
Tous les coﬂtractag’s v Avcun document & saisir pour o contractant

ENTREPRISE DE TEST
Ml ) Mancatai=  [EE
0 document & signer -

ENTREPRISE TEST 2

I/l X Sourtaitant B,
0 document & signer =

5410
Offre du lot n°4
Objet : Consultation de test FORPRO pour RA (Date de mise en ligne : 01/01/2014 & 10:00 - Date de cléture : 01/10/2014 & 10:00) Mandataire : ENTREPRISE DE TEST
N* de candidature : 309 - N° de loffre : 307 (Offre de base) - Etat de la réponse : En cours de construction Cotraitant(s) (0)
Accés en tant que : Sous-traitant “Entreprise test 2° du mandataire Sous-traitant(s) (1) : Libellé absent

¥ Retour 4 la réponse

Pour cette offre : 0 piéce(s) validée(s), 0 piéce(s) signée(s), 1 piéce(s) & signer

Contractants Documents de ENTREPRISE TEST 2 (31653750500018)
e
Tous les contractants M Titre du document PDF  FEtat @ Obligatoire p::g"!;'
ENTREPRISE DE TEST : Saisie non
. ANNEXES A L'OFFRE - Non
Mandats
) it - Bh. commencés
-
ENTREPRISE TEST 2 D4 o TEETT e W.C.5
H]l ) Sous-traitant '@ commencée
0 document & 5igrg =
%

Dans I’ offre, le sous-traitant voit les documents qui le concernent
i directement, qui sont des piéces spécifiques au sous-traitant.

Date d'impression :
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2.84.1.  Paramétrage pour la formation professionnelle de la région Occitanie

: i Dans I’offre, le sous-traitant ne voit aucun document du
i mandataire.

Offre du lot n°4

+ N
Objet : Consultation de test FORPRO p'nur RA (Date de mise en if,

N® de candidature : 309 - N°* de !'fog:e 307 (Offre de base) - Etat de la réponse : En cours de construction Cotraitant(g) (0}
Accés en tant que © Sous-traitant '_\E_ntrapnsa test 2" du mandataire Sous-traitant(g) (1) : Libelé absent
a
.
:

< Retour a |a réponse
Pour cette offre : 0 piéoels}vdiidéels}, 0 pigce(s) signée(s), 1 piéce(s) 4 signer

Contractants s Documents de ENTREPRISE DE TEST (43024416000058)

3
Tous les EUﬂlrEClE;ﬁi v Aucun document & saisir pour ce coniractant

ENTREPRISE DE TEST
Ml Mandataire @
0 document & signer :

ENTREPRISE TEST 2
1 i S
0 document & signer =

Offre du lot n°4

5410
Objet : Consultation de test FORPRO pour RA (Date de mise en ligne : 01/01/2014 & 10:00 - Date de cléture : 011042014 & 10:00) Mandataire : ENTREPRISE DE TEST
M* de candidature : 309 - N* de l'offre : 307 (Offre de base) - Etat de la réponse : En cours de construction Cotraitant{s) (0}
Accés en tant gue . Sous-traitant "Entreprise test 2” du mandataire Sous-traitant(s) (1) : Libellé absent

< Retour a |a réponse
Pour cette offre : 0 piéce(s) validée(s), 0 piéce(s) signée(s), 1 piéce(s) 4 signer

Contractants Documents de ENTREPRISE TEST 2 (31653750500018)
Tous les contractants A Titre du document PDF  Etat Obligatoire A signer
L] f par @)
ENTREPRISE DE TEST S sasEnen M,C,s
Mandataire L) - 2 ey
MI 0 document & signer ’ E COmmences
ENTREPRISE TEST 2
J]l i » Sous-traitant Q
0 document & signer I, =
s
~

Dans I’ offre, le sous-traitant voit les documents qui le concernent
¢ directement, qui sont des piéces spécifiques au sous-traitant.

SAM - Documentation entreprise Date d'impression :

23/03/2018
Répondre avec un cotraitant ou sous-traitant
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3. Je souhaite ajouter un cotraitant a
ma réponse

3.1. Afficher la candidature

= s410
Candidature
Objet.: Consultation de test FORPRO pour RA test prod (Référence : 2014 TESTDFPCRA, Date de cloture : 25/07/2014 3 17:30) Mandataire : ENTREPRISE DE TEST
N° de:_:andmalure 783 Cotraitant{s) {0)
Accés’:en tant que : Mandalaire "ENTREPRISE DE TEST" Sous-traitant(s] (0]
e ( 2y ’ =
En cours de rédaction 2 ) En cours de signature ( 3 ) Déposé
Mo N
H < Retour 4 la réponse
Pour cette Andi -0 termine(s), 0 signé(s), 1 ) a signer
Contran’ta?\ts Documents de Mandataire "ENTREPRISE DE TEST" (43024416000058)
Tous les contractants [ Oblig.  Titre du document Téibcharger Elmt  oYBORC
t par @)
jm el Mendsisire (B} %= [E| LETTRE DE CANDIDATURE (DG1) @ Y S
b 1 document 3 signer - — 4 EOs:
e |.':',“ Coordonnées du confractant g® : S
== .' cours
%+ [E] opecLaration ou canpioaT (bcz) @ & s
F— - cours
=] JECH H » Saisie en
% [E] CAPACITE TECHNIQUE ET PROFESSIONNELLE &
s . cours

| ANNEXES 4 LA CANDIDATURE &7

Cliquer sur le document « lettre de candidature » P
i pour Iafficher '

-

o Pour information, les listes de documents visibles dans les copies écran pour le sous-
traitant ou cotraitant ou le mandataire sont présentées ici a titre d’exemple. Elles
dépendent du reglement de consultation. Il est possible que dans le cas de votre
consultation et votre candidature ou offre, la liste des documents affichés ne soit pas la
méme que celle présentée dans les copies écrans.

: . Date d’impression :
SAM - Documentation entreprise 53/03/2018
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3.2. Accéeder a la lettre de candidature

C’- LETTRE DE CANDIDATURE (DC1)

By e < Retour & la candidatur
~ Type dela & LETTRE DE CANDIDATURE (DC1)
: e 2
® Le candidat s présente seul pour son propre compte 4" Modifier le type de la atles n de sige Objet Consultation de test FORPRO pour
» RA test prod
Le candidat se présente seul pour le compte de sa société “‘ Cléture le 25/07/2014 2 17-30
‘candidat est un groupement d'entreprises “‘ N°candidature 783
. v
E ‘.‘ Etat réponse En cours de rédaction
iti i 3 s
Confpaittion o b Canidtatiie ) Document de ENTREPRISE DE TEST
g . ENTREPRISE DE TEST (43024416000056) Ao ot traitart| @ - .
MML 5 Mandalaire E P Compasition de la candidature :
-5 Etablissement(s) en chargs du marché : ENTREPRISE DE TEST (43024416000056) ENTREPRISE DE TEST "
s
0

« Saisie terminée

Les champs margués d'un érizque(*) doivent etre

Licéne ) position née sur certains champs permet d'afficher une aide contextuelle.
Si vous avez terminé. cliquez sur le bouton 6 Retour en haut a droile de Fécran .

Si \;ous appu yez sur "Saisie terminée", ce formulaire sera estampillé comme "saisie terminée” : vous verrez cetle information dansd écran d'offre ou de
. Cette information est i ti

s
s
s
s
s
s
s
s
s
s

ive ot vous permet de vous y retrouver dans vos

dloffres et “ 1

Vous fie pourrez ajouter un cotraitant que si | %, f e
le type de candidature sélectionné s’y préte.  : Appuy'e; sur le bouton
Ici, pour I’instant, le candidat se présente seul : « Modifier le type de

donc il n’est pas possible de mettre un candidature »
COtraltant. Il faut mOdlfler le type de S GO TR |
candidature.

— Type de la

@ Le candidat se présente seul pour son propre compte
) Le candidat se présente seul pour le compte de sa société

O Le candidat est un groupement d'entreprises

>

., = Enregistrer | | #™ Annuler
"".‘ Les champs margqués d'un astérizque(®) doivent étre obligatoirement r§nseignés.
",‘ Llicéne 7)) positionnée sur certains champs permet d'afficher une aide contextuelle.
'\‘ 5i vous avez termingé, cliquez sur le bouton ﬁ Retour en haut a droite de I'tcran
Si vous appuyez s "Saisie ferminée”, ce ire sera comme "saisie terminée” : vous vemez cette information dans I'écran d'offre ou de
didature. Céttg i ion est et vous permet de vous y retrouver dans vos documents d'offres et de candidature.
e i Choisissez le type de candidature adéquat
. . Date d'impression :
SAM - Documentation entreprise '
P 23/03/2018
Répondre avec un cotraitant ou sous-traitant

SAM_Entreprise_03_b_Répondre_avec_un_sous-traitant_ou_cotraitant_R007.doc Page 20/34



Zefir, Solution
d’Achats
Mutualisée

— Type de la candidature

O Le candidat se présente seul pour son propre compie

O Le candidat se présente seul pour le compte de sa société
@ Le candidat est un groupement d'enfreprises

A

(@] Conjeint, le mandataire est solidaire :

® solidaire
h@dalités de signature

Leé_memhres du groupement ;

O '§ignent individuellement 'offre du groupement et toutes les modifications uligrieures du marche public ou de I'accord-cadre.

O] @onnent mandat au mandataire, qui I'accepte, pour signer, en leur nom et pour leur compte, 'offre du groupement et foutes modifications ultérieures du
mard_'lé ou de I'accord-cadre, pour les représenter vis-a-vis du pouvoir adjucateur ou de 'entité adjucatrice et pour coordonner lensemble des presiations

@] ont donné mandat au mandataire dans les conditions définies dans le document d'habilitation joint en annexe de |a présente lettre de candidature

Q dannent mandat au mandataire dans les conditions définies ci-dessous

[=| Enregistrer  #™ Annuler
A
Les champs marqués d'un astérizque(*) doivent étre obligatoirement renseignés. :
Licdne (g 7] positionnée sur certains champs permet d'afficher une aide contextuelle. : [:}
Si vous avez terming, cliquez sur le bouton ﬁ Retour en haut a droite de 'écran.
Si vws appuyez sur "Saigie terminée”, ce formulaire sera estampillé comme "saisie termingée” : vous verrez cette information dans Iectan d'ofire ou de
gandldatme Cette information est seulement informative et vous permet de vous y retrouver dans vos documents d'offres et de c_andldalure

Suite au choix d’un nouveau type de candidature, les
modalités de signatures apparaissent et doivent aussi étre
choisies.
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— Type de la

) L eIt S8 (SIS Sl polir Sory propies SoiTiks 2" Modifier le type de la candidature et les modalités de signature

_ Le candidat se présente seul pour le compte de sa socigfe
® | e candidat est un groupement d'entreprises
. Conjoint, le mandataire est solidaire :

* Solidaire

Modalités de signature

Les membres du groupement :

L ~ signent ! l'offre du et toutes les i i du marché public ou de l'accord-cadre.
®  donnent mandat au mandataire, qui 'accepte, pour signer, en leur nom et pour leur compte, F'offre du g et toutes i E it du
marché ou de I'accord-cadre, pour les représenter vis-a-vis du pouvoir adjucateur ou de l'entité adj ice et pour I des

' ontdonné mandat au mandataire dans les conditions définies dans le document d'habilitation joint en annexe de la présente lettre de candidature

' donnent mandat zu ire dans les itions définies ci-d

Composition de la candidature

ENTREPRISE DE TEST (43024416000056) Aucun sous-traitent |

Jﬂﬂll g Mandalaire. v

Etablissement(s) en charge du marché - ENTREPRISE DE TEST (43024416000056)

<= Ajouter un cotraitant « Saisie terminée |
-
v
%
"‘ Les champs marqués d'un astérisque(*) doivent &tre obligatoirement renseignes.
"‘ Liicéne ig) posifionnés sur certains champs permet d'afficher une aide contextuelle
*s _5ivous avez terminé. cliauez sur e bouton 41 Retour en haut 3 droite de Iécran.
".‘ NN R RN A NN A AR A R A AR R A KR AR R AN E AR R A NN R A NN R EEEE A EEEEEEEEEEESEEEESSEEEESSEEEEEEEEEESEEEEES "
K H

: J’appuie sur le bouton « ajouter un cotraitant », qui est
i apparu car le type de signature a changé, pour afficher
i I’écran de « saisie du contractant ».
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3.3. Afficher I’écran de saisie d’un contractant

c,,' LETTRE DE CANDIDATURE (DC1} +
ENTREPRISE DE TEST

Rechenher gar SMA " Recherche

&) Veuilez saisr e s:'rﬁt de fétablissament contractant dans I3 zone c-dessus. Appuyez ensuits sur e Bouton recherchar Sile siret est trouvé. certames informations c-dessous serant
renssignéss =t vous alirez simplemant 2 les wérfier Sl sirst n'est pas trouvs, c'est parce gus voire contractant n'a pas de compte d'sccés 3 catte application. Vous pouvez renssigner toss les
informations ci-dessous manuellement. Toutefois il vous est recommandé de demander 3 ce contractant de créer son compte et donc les informations de son établissement de maniére 3 fiabiliser
&t Iz s3imigdas i i i-des!

Siege social
#Siret
#Liballé Fétablissamenty)
#Dénomination mmr&a\e
Sigle E

#Forme jurifique niveau 25

<l =l

=Fomme jurdique nivesu 3 )
sAdresse ligne 1
Adresse figne 2
#Code postal g #\ille ¥
[ sirétsbiissement contractantiest diffiérent du sige social, ses informations sont dderites ci-dessous

Informations de contact

#hdresse mail

Adresse mail dz secours.

Téliphone H Fax
Signataire x
s
#Coilté LqJ #Nom =Prénom
#Qualité X [~
) Jautorise ce cotratant 4 acodder 3 Eema réponze, il pourra visualiser et modifier dans iz EEE ires ef les ires de ses . | pourra visualiser et modifier dans.

Ioffre tous les formulaires sauf ceux assgois aux autres colrsitants et ewrs sous-iraitants.

Jautorise ce souz-raitsn: & acodder 3 catte réponse, i pourra visusiiser st modifier dans |2 candidature ses farmuisives. 1l ne pours visualiser et modiier dans fafire que son DG4,

@ e ne souhsitz pas que et Stsbissedhant puisse se connecter 3 o=t cutil ot participer 3 i3 rédaction de I3 réponse.
|= Enregisirer | Retour

: Je dois utiliser le module de recherche via le Siret du cotraitant. S’il est
. référencé parmi les utilisateurs de 1’application, les données du contractant
seront automatiquement renseignées dans 1’écran.

Rechercher par siret | 4302416000072 % | () Recherche

i) Veuillez saisir le siret de létablissement contractant dans la zone c-dessus. Appuyez ensuits sur e
renseigness =t vous aurez simplemant 3 les werfier. Sile sirst n'est pas trouve, cest parce que vaotre ©
informations ci-dessous manuellement. Toutsfois il vous est recommandé de demander 3 ce contracts
et automatiser |3 ssisie des informations ci-dessous.
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3.4. Compléter I’écran contractant concernant ce

cotraitant

c," LETTRE DE CANDIDATURE (DC1) +
ENTREPRISE DE TEST

Rechercher par siret 31653750500018 @4 Recherche
— Sigge social
#Siret 31653750600018
wLibelé détablssement @) Entreprise test 2
+#Dénemination commerciale Entreprige test 2
Sigle
“Forme juridioue niveat 2 Administration de ['état v
wForme juridique niveau 3 Auterité administrative indépendante i
sedresse ligne 1 23 Rue du Loup
Adresse gne 2
wCode postal @) 33000 wVile BORDEAUX X

L1 sirstablissement contractant est différent du siége social, ses informations sont décriies ci-dessous

- de contact
adresse mal Test2@yopmail.com
Aadresse mail oe secours [
Téitphone Fax
— Signatsire
#Civilié M v shem Testeur #Prénom | Pierre
*Qualité Président Directeur Géne v
' Jautorise ant a accéder & cefte réponse, i pourra visualiser st modifier dans la candidature ses formulaires et les formulaires de ses sous-iraitants. | pourra visuaiser et modifier dans
Tofire tous les

e ¥
nt & accéder 4 cette réponse, il pourra visualiser et modifier dans la candidature ses formulaires. Iine pourra visualiser et modifier dans foffre que son DC4

@ Je ne souhatts pas que cat établissement puisse se connecter & cet outl et participer 4 la rédaction de la réponse

[E Enregistrer | Retour

Choisir de donner accés au dossier de réponse a ce

contractant ou non

3.5.1.Choisir de donner ou non acceés a la réponse

Le mandataire peut choisir la modalité d’acces a la réponse pour ses sous-traitants :
1) pour saisir, modifier et signer,

2) uniqguement pour signer (en Auvergne-Rhone-Alpes et Occitanie seulement),

3) aucun acces.

3.5.1.1.  Nouvelle Aquitaine : Choisir de donner accés en écriture et signature, ou
aucun acces

' Jautorise ce cotraitant & accéder & cefte. réponse, il pourra visualizer et modifier dans la candidature ses formulaires et les formulaires de ses sous-tratants. || pourra visualiser et modifier dans
l'offre tous les formulaires sauf ceux associés aux autres cotraitants et leurs sous-traitants
Jautorize ce sous-tratant & accéder a cette réponse, il pourra visualiser et modifier dans la candidature ses formulaires. |l ne pourra visualiser et modifier dans l'offre que son DC4.

O] Je’ﬂe,'suuha'rte pas gue cet établssement puisse se connecter & cet outil et participer a la rédaction de la réponse.

[= Enregistrer | Retour
Deux choix sont proposés a I’ utilisateur :
e ou bien acces en €criture, lecture et signature,
e aucun acces.

..................... H
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3.5.1.2.  Auvergne-Rhéne-Alpes et Occitanie : Choisir de donner acces a la
réponse juste pour la signature, ou (la saisie et la signature) ou aucun
acces

® Jautorise ce cofraitant 3 accéder A cete réponse, il pourra visualiser et modifier dans la candidature ses formulaires et les formulaires de ses sous-traitants. Il pourra visualiser et
meodifier dans l'offre tous les formulaires sauf cewx associés aux autres cotraitants et leurs sous-fraitants.
J'autorizge ce sous-fraitant 3 accéder 3 cetie réponse. il pourra visualizer et modifier dans Ia candidature ses formulaires.

O Jatorise le contractant 4 se connecter et accéder a la réponse, mais uniquement pour signer. Le contractant ne pourra rien modifier dans la réponse. Il aura un accés aux
documenfs.en lecture uniguement. une fois |a réponse passée a I'étape de signature.
3

O Jene smjifaijf: pas que cet établizzement puisse se connecter a cet outil et participer 2 1a rédaction de I1a réponse.

¢ Trois choix sont proposés a I’ utilisateur :

: e acces en écriture, lecture et signature.
* acces pour la signature seulement,
* aucun acces.

.....................

3.5.2.Lister les utilisateurs du contractant autorisés a
accéder a cette réponse

Si je donne acces a la saisie ou a la signature du dossier de réponse a ce contractant, je
devrai saisir les logins des utilisateurs qui sont associés a ce contractant pour qu’ils
puissent visualiser cette offre.

'® Jautorise ce cotraitant & accéder & cefte. réponse, il pourra visualizer et modifier dans la candidature ses formulaires et les formulaires de ses sous-traitants. || pourra visualizer et modifier dans
l'offre tous les formulaires sauf ceux associes aux autres cotraitants et leurs sous-traitants.
Jautorize ce sous-fraitant & accéder & cette réponse, il pourra visualiser et modifier dans la candidature ses formulaires. |l ne pourra visualizer et modifier dans loffre que son DC4.

0 Je ne souhaite pas que cet établissement puisse =& connecter a cet outil et participer & la rédaction de la réponse.
Liste des logins autorisés 3 accéder a cette réponse (Aucun login sélectionné, veuillez cliquer sur "Ajouter un utilisateur"”)
Ajouter un utilisateur v

[E Enregistrer | Retour

Vous n’avez besoin que du login de I'utilisateur, pas de son mot de passe. Un mot
de passe est et doit rester strictement confidentiel.

'®  Jautorise ce cotrattant & accéder 3 cette répense, il pourra vizualizer et modifier dans la candidature ses formulaires et les formulaires de ses sous-tratants. Il pourra visualizer et modifier dans
loffre tous les formulaires sauf ceux associés aux gutres cotraitants et leurs sous-tratants.
J'autorise ce sous-traitant & accéder a cette réponse, il pourra visualiser et modifier dans la candidature ses formulaires. Il ne pourra visualiser et modifier dans 'offre gue son DC4.

) Jene zouhaite pas que cet établizzement puisze =& connecter & cet outil et participer & la rédaction de la réponze.
Liste des logins autorisés 3 accéder i cette réponse

Login Commentaire (exemples : Prénom, Hom, Entité, etc.) Supprimer

rral }| Pierre Testeur (login fourni par téléphone le 10/05/2014 & 10:00 & Pierre Durand, Entreprise de test]| ‘ ®

Attention : le mot de passe doif‘(ester confidentiel et n'a pas & étre saisi
.
s
Ajouter un utilisateur

= Enregistrer | | Retour

i Saisir le login de I’utilisateur a qui vous
souhaitez donner acces a ce dossier de
réponse
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3.6. Consulter la composition de Ila candidature
actualisée

dela e

Dﬂm]l @ Mandataire
ﬂ‘flﬂl [E9.  cotraitant

— Com
AXYUS (43024416000072) Aucun sous-tratant
Etablissement(s) en charge du marché - ENTREPRISE DE TEST (43024416000056)

ENTREPRISE DE TEST 2 (39152173900022) Aucun sous-tratant |

Etablissement(s) en charge du marché : ENTREPRISE DE TEST 2 (39152173900022)

55 Ajouter un cotraitant «f Saisie terminée

3.7. Vérifier I’apparition du cotraitant

candidature et les offres

Candidature s
Objet : Consultation de test FORPRO pour RA test prod (Référence : 2014 TESTDFPCRA, Date de cloture : 26/07/2014 & 00:00) Mandataire : Entreprise de test
N® de candidature : 638 Cofraitant{s) (1) : ETABLISSEMENT DE TEST 2
Accés en tant que - Mandataire "Entreprise de test” Sous-traitant({s) (0)

° En cours de redaction { = ) En cours de sianature | = ) Déposa

< Retour 4 la réponse

Paour cette candidature : 1 document{s) terminé(s}, 0 signé(s), 1 s) & signer
Contractants Documents de Mandataire "Entreprise de test" (43024416000056)
Ao
Tous les coniractants s Obtig.  Titre du document Télécharger  Etat siper
par @)
- = Saisie
ﬂm]l ETUSpre e fos R % [E] LETTREDE CANDIDATURE OC1) &7 & 20 wes
1 docurmient & signer £ e
=
qre ETABLISSEMENT DE TEST 2 o = Coordonnées du contractant & « ki
j"ml Cofraitant !,5 cours
: 0 document & signer -
. Sais
».‘ % [BI] DECLARATION DUCANDIDAT (DC2) & - CU:::ZI:E;
s
. = s
., % [ES] CAPACITE TECHNIQUE ET PROFESSIONNELLE & = w:;f;'sge
;\ -
% pssssssssssssssssssss@essassananasbel R

Le cotraitant apparait parmi les contractants
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Zefir,

Candidature
Objet : Consultation de test FORPRO pour RA test prod (Référence : 2014TESTDFPCRA, Date de cléture : 26/07/2014 3 00:00)

N" de candidature - 638
Accés entant que : Mandataire “Entreprise de test”

o = 50

En cours de rédat

Mandatair
Cotraitant|

e : Entreprise de test
(s} (1) : ETABLISSEMENT DE TEST 2

Sous-traitant(s) (0}

<a Retour 2 la réponse

Pour cette candidature ; 1 documentis) terminé(s), 0 signé(s), 1 & signer
Contractants Documents de Cotraitant "ETABLISSEMENT DE TEST 2" (42034416000056)
s Asi
Tous les contractants v Oblig.  Titre du document Télécharger  Etat signer
par @)
" _ 5
HJH][ Enirepisededest Mandataire @ * 2| Coordonnées du contractant } - HImR
1 document 4 signer = cours
= B
ETABLISSEMENT DE TEST 2 %  |ES| DECLARATION DU CANDIDAT (DC2) &7 - o e
Cofraitant @ ‘ commencée
- : s
%  |ES] CAPACITE TECHNIQUE ET PROPESSIONNELLE g : - S
N commencee
E Saisie non
commencee

Ul

0 document & signer

i Si je clique sur le cotraitant dans 1’arbre

i des contractants, ....

© ... Alors les piéces spécifiques au
cotraitant apparaissent a droite

Offre du lot n"1
Objet : Consultation de test FORPRO pour RA test prod (Référence : 2014TESTDFPCRA, Date de cléture : 26/07/2014 a 00:00)

o

M* de candidature ; 638 - N° de l'offre : 639 (Offre de base)
Accés entant que : Mandataire “Entreprise de test”

’ En cours de rédaction @ En cours de signature

5410

Mandataire : Entreprise de test
Cotraitant{s) (1) : ETABLISSEMENT DE TEST 2

Sous-traitant(s) (0)

< Retour & la réponse

B Dupriq_uer pour créer une offre variante LW Transformer en offre variante | @)
Pour cette offre : 0 document{s) terminé(s}, 0 signé(s), 2 ) a signer
Contractants Documents de Cotraitant "ETABLISSEMENT DE TEST 2" (42034416000056)
v . sz A signer
Oblig.  Titre du document Télécharger Etat par @)
Saisie non
N commencée

Tous les contractants
wandatzre [ || AMNEXES ALOFFRE &7

ETABLISSEMENT DE TEST 2 @

U Sl

Entreprise de test

2 documents & signsr
Cotraitant
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3.8. Si je donne accées a la saisie de I’offre a mon

cotraitant, que verra-t-il ?

3.8.1.Voir la réponse dans la liste des réponses en tant
que cotraitant

Mes réponses en cours de rédaction en tant que cotraitant ou sous-traitant

Mes répenses en tant guemandataire [ cotraitant / sous-traitant ¥

Référence ou objet
consultation contenant

Consultation _-' v

@, Afficher les réponses déja préparées

WAL/t | 20 v | lignes par page :: Accéder au mode de consultation de test
Référence = Objet *Lots :: Accés en tant que Composition du groupement N°cand % Date de cloture % Etatde laréponse Action
:. Mandataire : ENTREPRISE DE TEST
S0{4TESTOFPCRA Consultation de test FORPRO pour RA test 4 :Cntrarlant "ENTREPRISE DE TEST | Cotrattant(s} (1) : ENTREPRISE DE TEST 783 25072014 17:20 Enlcuurs de ,/‘
prod R Z 2 redsction
b Sous-traitant(s) (0}
pmmasananansnssensnnslansssnnnnnnnnananansnssansnnnmn s annnnnnnnnnnnnn . :: ".‘ “° Préparer une nouvelle candidature / réponse
: Pour visualiser les offres dont ™"
i vous €tes cotraitant, il faut cocher
H N : -“ : ....................................................................................................
i ce critere. : [ : 2 . .
i La réponse apparaitra donc la liste de

I’ utilisateur autoris€ appartenant a ce cotraitant.
Dans la colonne « Acces en tant que » se trouve
I’exolication de la vision de cette réponse.
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3.8.2.Visualiser le détail d’'une réponse en tant que
cotraitant

Ma réponse

Objet : Consultation de test FORPRO pour RA test prod (Référence : 2014TESTDFPCRA, Date de cloture : 25/07/2014 a 17:30)

Mandataire : ENTREPRISE DE TEST
N* de candidature : 783

Cotraitant(z) (1) : ENTREPRISE DE TEST 2

Accés en tant que ; Cotraitant "ENTREPRISE K TEST 2 Sous-traitant(s}) (0}

° Ericours de rédachon ’ | 2 | Epr cours de signature { 2 | Déposs

Accéder a l'historique de |a réponse @ Retour & mes réponses en cours

WAl | 20 v | lignes parpage %
. Hb documents  Hb documents
g Type - H Libellé du lot = terminés signésia signer  Action
: L) | L)
783 Candidature 0 01 rd
T84 Offre Lot 4 Ouvrier-gre agric‘ele polyvalent et culiures spécialisées Lot-et-Garonne o 042 Va

Pour accéder & 1a candidature ou sux offres, cliquez s:n'r_."méne ,,a’

L’8tepe 1 consiste & compléter le dossier de réponss f'é? cours de rédzaction”)
L'8tspe 2 consists & signer ies documents du dossier De'g'épmse ("En cours de signature”}

© Cet utilisateur visualise cette réponse en tant que cotraitant.
¢ Tl voit la candidature et les offres.

3.8.3.Visualiser une candidature en tant que cotraitant

3.8.3.1.  Sile cotraitant a seulement « droit » a la signature

N® de candidature : 783
Acces en tant que - Colrailan! "ENTREPRISE DE TEST 27

o N
0 En cours de redaction | 2 ) En cours de signature | 4 ) Depose

Acceder a l'historique de la réponse

Cotraitant(s) (1) : ENTREPRISE DE TEST 2
Sous-traitant{s) (0)

43 Retour & mes réponses en cours

We/1rm |20 lignes par pags

Nb documents Nb documents
N® Type = Libellé du ot -

| terminés signésia signer  Action
W L
783 Candidature ] 0t r
Ta4 Offre Lot 4 Ouvrier-&re agricole poly et cultures o - Action indisponible, vous ne
_‘.-"‘ pourrez consulter les documents

A irterdla i e o s LTRSS s SRS . oo - de la réponse qu'a parlir de Fétape
: s 2 » . . . . D vrersrsrersnnnnrnnnnanas®t de signature
i A 1’étape de rédaction, il ne voit rien. i

: Il accédera aux documents ensuite seulement a I’étape de
signature (cf. chapitre ci-dessous).

3.8.3.2. Si le contractant a droit a la saisie de la réponse et a la signature
Le contractant voit les documents dés I'étape de rédaction.
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Candidature

Objet : Consultation de test FORPRO pour RA test prod (Référence : 214TESTDFPCRA, Date de cl6ture : 25/07/2014 a 17:30) Mandataire : ENTREPRISE DE TEST
N* de candidature : 782

Acces en tant gue : Cotraitant "ENTREPRISE DE TEST 27

o En cours de ridaction ’ [ 2 ) Eneoirs de signatire ([ 3 | pépose

Cotraitant{s) (1) : ENTREPRISE DE TEST 2
Sous-fraitant{s) (0)

& Retour a la réponse
Pour cette candidature ;0 document(s) terminé(s), 0 document{s) signé(s), 1 document{s) & signer

Contractants Documents de Mandataire "ENTREPRISE DE TEST" (43024416000056)
Tous les contractants s Oblig. Titre du document Telecharger  Etat ;srigng?r
) =] Sdisie en
Jm ENERELHISE DENESY Re—— % 5| LETTRE DE CANDIDATURE (DC1) @) & . s
g 1 document & shher

Vous ne pouvez pas acceder au
= formulaire de ce document. Vious
Gorsiam g’ pouvez seulement le téiécharger

s
"ﬂl ENTREPRISE DE TEST 2

0 document & signer s, z =
. et le signer. Vous devez le signer

kY si les modalités de réponse
-_‘ lexige:

"""""""" . Dans la candidature, le cotraitant voit le DC1, qui est un document
i associé€ au mandataire. Le cotraitant ne peut pas modifier le
: contenu du document. Il peut le télécharger et le signer a I’étape de
i signature.

T
Objet : Consultation de test FORPRO pour RA test prod (Référence : 2014TESTDFPCRA, Date de cléture : 25/07/2014 a 17:30) Mandataire : ENTREPRISE DE TEST

N de candidature : 783
Acces en tant gue : Cotraitant "ENTREPRISE DE TEST 2

° En cours de rédaction > | 2 ) Encours de signatura | * | Déposé

Cotraitant{s) (1) : ENTREPRISE DETEST 2
Sous-traitant{s) (0}

4 Retour a |a réponse

Pour cette candidature - 0 document{s) termine(s), 0 document(s) signeé(s), 1 document{s) a signer

Contractants Documents de Cotraitant "ENTREPRISE DE TEST 2" (43024416000072)
A
Tous les contractants ¥ Oblig. Titre du document : Télecharger  Etat .::rig;;r
i P > = T H Saisie &n
]ml T:TE:JE::S[EE?Z::ST Mandataie & w* l!::j Coordonnees du contractant ./’ : - in
ENTREPRISE DE TEST 2 - = & E DECLARATION DU CANDIDAT (DC2) “? :: - Saie na‘l
Jml AR Cotsitant _& ‘\ ; commencas
% [E5] CAPACITE TECHNIQUE ET PROFESSIONNEE 7 y ;?ﬂiz:;:s
|| ANNEXES ALA CANDDATURE &7 . CZ?SIE:L:
i Dans la candidature, le cotraitant voit AUSSI les pieces qui le :
. concernent directement, qui sont des piéces spécifiques au
cotraitant. :
. . Date d’'impression :
SAM - Documentation entreprise P
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3.8.4.Visualiser une offre en tant que cotraitant

3.8.4.1.  Sile cotraitant a seulement « droit » a la signature

M® de candidature : 783 Cotraitant{s) (1) : ENTREPRISE DE TEST 2
Accés en tant que : Colraitant "ENTREPRISE DE TEST 27 Sous-fraitant{s) (0)

-
0 e e Q T e @ Dipase

Accéder a 'historique de Ia réponse

2 Retour & mes réponses en cours

WA/t m | 20 lignes par pags

Nb documents Nb documents
N® Type - Libellé du jot

- ferminés signés/a signer | Action
W L)
783 Candidature o o/
Ta4 Offre Lot 4 Quvrier-re agricole p et cultures spécialisé 1]
Pour accéder & la candidsture ou aux offres, cliquez surficéns 7 de la réponse qu
de signature.
L'étape 1 consiste & compléter le dossier de réponse ("En cours de rédaction”) 4 ERTEE
L'étape Z consiste & signer les documents du dossier de réponse ("En cours de signature”) ,."
s 2 2 . . . . . o
: A I’étape de rédaction, il ne voit rien. :

Il accédera aux documents ensuite seulement a 1’étape de
signature (cf. chapitre ci-dessous).

Date d'impression :

SAM - Documentation entreprise 53/03/2018

Répondre avec un cotraitant ou sous-traitant
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3.8.4.2. Paramétrage pour la formation professionnelle de la région Nouvelle Aquitaine

Dans 1’ offre, le cotraitant voit au niveau des documents du

: mandataire la fiche action ou fiche formation et les formulaire

: caractéristiques pédagogiques. Il pourra aider le mandataire dans la
¢ rédaction de ces documents

Réponses - Mes réponses &n c,cjrs de rédaction Ma réponse Réponse & una consukation
.
Offre du lot n°4 B e
Objet : Consultation de test FORPRO pour RA test prod (Réference : 20M14TESTDFPCRA, Date de cloture : 25/07/2014 a 17:30) Mandataire : ENTREPRISE DE TEST
N® de candidature : 783 - N° de loffre : 784 (Offre de base} Cotraitant{s) (1) : ENTREPRISE DE TEST 2
Acces en tant que : Cotraitant "ENTREPRISE DE TEST 27 Sous-traitant{s) (0}

o En cours de rédackon ’ [ 2 ) Encotirs de'signature [ 3 | Dépose

& Retour 3 |a réponse

Pour cette offre : 0 document({s) terminéis), 0 document(s) signé{s}, 1 documentis) a signer

Contractants Documents de Mandataire "ENTREPRISE DE TEST" (43024418000056)
Tous les contractants = Oblig. Titre du document Télécharger  Etat ‘::r“’;'
i = - 5 er
J.I]]l ERIERME eI uancatsie (W s [E] acteencaceEnt @ & et
1 document & signer =
= = = o Saisie en
r ENTREPRISE DE TEST 2 | B |._ =] CARACTERISTIQUES PEDAGOGIQUES ET MOYENS MOBILISES P &
jl"l - Cotraitant i’.& cours
o 0 document & signer
. = Saisie en
# [E] Feeeacton & s
Offre du lot n°4
Objet : Consultation de test FORPRO pour RA test prod (Réféerence : 2014TESTDFPCRA, Date de cloture : 25/07/2014 a 17:30) Mandataire : ENTREPRISE DE TEST
N° de candidature : 783 - N°-de loffre : 784 (Offre de base) Cotraitant(s} (1) : ENTREPRISE DE TEST 2
Acces en tant gue | Cotraitant "ENTREPRISE DE TEST 27 Sous-traitant{s) (0)

o En cours da nidackon » {2 )} Encours de signature (3 ) pépase

< Retour a la réponse

Pour cette offre ; 0 document(s) terminé(s), 0 document{s) signé(s), 1 document{s) a signer

Contractants Documents de Cotraitant "ENTREPRISE DE TEST 2" (43024416000072)
Tous les contractants v Oblig. Titre du document Télecharger  Erat Asigner
par &)
Saisie non
Ml ENTREPRISE DE TEST i g | ANNEXES A LOFFRE 2 S
1 gocument & signer
il ENTREPRISE DE TEST 2
Cotaitani
lml 0 documeant 3 signer k’ i g’

Dans 1’ offre, le cotraitant voit les documents qui le concernent
directement, qui sont des picces spécifiques au cotraitant.

Date d'impression :

SAM - Documentation entreprise 53/03/2018
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3.8.4.3. Parameétrage pour la formation professionnelle de la région Auvergne-
Rhéne-Alpes
Dans I’ offre, le cotraitant voit au niveau des documents du
: mandataire la fiche action ou fiche formation et les formulaire
caractéristiques pédagogiques. Il pourra aider le mandataire dans la
rédaction de ces documents

:
Réponses - Mes réponses &n ccﬁrs de rédaction Ma réponse Réponse & una consukation
Offre du lot n°4 B e
Objet : Consultation de test FORPRO pour RA test prod (Réference : 20M14TESTDFPCRA, Date de cloture : 25/07/2014 a 17:30) Mandataire : ENTREPRISE DE TEST
N® de candidature : 783 - N° de loffre : 784 (Offre de base} Cotraitant{s) (1) : ENTREPRISE DE TEST 2
Acces en tant que : Cotraitant "ENTREPRISE DE TEST 27 Sous-traitant{s) (0}

o En cours de rédackon ’ [ 2 ) Encotirs de'signature [ 3 | Dépose

& Retour 3 |a réponse

Pour cette offre : 0 document({s) terminéis), 0 document(s) signé{s}, 1 documentis) a signer

Contractants Documents de Mandataire "ENTREPRISE DE TEST" (43024418000056)
Tous les contractants i Oblig. Titre du document Telécharger  Etat ‘::r“’;'
5 = i 5 ar
J.I]]l ENTREPRISE DE TEST ye— s [E] acteencaceEnt @ & il =
1 document & signer =
. . = ey o h % Saisie en
.ﬂl ENTREPRESE. DETEST 2 ertont i"‘ & |-_—J CARACTERISTIQUES PEDAGOGIQUES ET MOYENS MOBILISES &7 ) =
b 0 document & signes =
. = - Saisie en
# [E] Feeeacton & s
Offre du lotn°4
Objet : Consultation de test FORPRO pour RA test prod (Référence : 2014TESTDFPCRA, Date de cloture : 25/07/2014 a 17:30) Mandataire : ENTREPRISE DE TEST
N* de candidature : 783 - N° de l'offre : 784 (Offre de base) Cotraitant({s} (1) : ENTREPRISE DE TEST 2

Accés en tant gue | Cotraitant "EMTREPRISE DE TEST 27 Sous-traitant{z) (0)

o En cours de rédackion ’ | 2 | Encours da signature ([ 3 | Déposa

< Retour a la réponse

Pour cette offre ; 0 document(s} terminé{s), 0 document(s) signé{s), 1 document(s) a signer

Contractants Documents de Cotraitant "ENTREPRISE DE TEST 2" (43024416000072)
Tous les contractants v Oblig. Titre du document Télecharger  Etat A ey
par @)
Saisie non
.ﬂﬂl ENTREPRISE DE TEST —— ) .| ANNEXES A L'OFFRE g7 COTaRERE
1 documant & signer
i ENTREPRISE DE TEST 2
l”]l : Cousiant (B8,
0 document & signer =

Dans 1’ offre, le cotraitant voit les documents qui le concernent
directement, qui sont des picces spécifiques au cotraitant.

.................

Date d'impression :
23/03/2018

Répondre avec un cotraitant ou sous-traitant
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3.8.4.1.  Parameétrage pour la formation professionnelle de la région Occitanie

Dans 1’ offre, le cotraitant voit au niveau des documents du
mandataire seulement 1’acte d’engagement. Il pourra seulement le
signer et pas le modifier (a signer uniquement dans le cas ou le
mandat de signature ne serait pas donné au mandataire).

.
Offre du lot n*1 ; e
s
Objet: TEST VISU 21AVR (Référence : 201504211725, Date de cléture : 18/10/2015 2 12:00) Mandataire : Entreprise f1
M* de candidature © 368 }'J de I'offre : 368 (Offre de hase) Cotraitant{s) (1) : Entreprise g2
Accés entant que Culrnam “Entreprise 2" Sous-traitant(s} (2) : ENTREPRISE C3, ENTREPRISE A4
< Retour a la réponse
Four cette offre 0 terminé(s), 0 signé(s), 1 a signer
Contractants Documents de Mandataire "Entreprise 1" (19810004200037)
Tous Ies contractants v Oblig.  Titre du document Télécharger Etat A signer
par @)
ENTREPRISE F1 =] ., Saisie non
Manstalre E 5] Acte dengagement 2 " MG
IW‘I 1 document & signer @ COmHENGED
ENTREPRISE G2
ﬂm]l Coratert [EEL
0 document & signer =
Offre du lotn°4
Objet : Consultation de test FORPRO pour RA test prod (Référence : 2014TESTDFPCRA, Date de cl6ture : 25/0772014 a 17:30) Mandataire : ENTREPRISE DE TEST
N* de candidature : 783 - N° de l'offre : 784 (Offre de base) Cotraitant({s} (1) : ENTREPRISE DE TEST 2
Accés en tant gue | Cotraitant "EMTREPRISE DE TEST 27 Sous-traitant{z) (0)

o En cours de rédackion } | 2 | Encours da signature ([ 3 | Déposa

< Retour a la réponse

Pour cette offre ; 0 document(s} terminé{s), 0 document(s) signéis), 1 document(s) a signer

Contractants Documents de Cotraitant "ENTREPRISE DE TEST 2" (43024416000072)
Tous les contractants v Oblig. Titre du document Télecharger  Etat A sigher
par @)
j§ ENTREPRISE DE TEST " "
I andabii | AMNEXES & L'OFFRE g
Mﬂ 1 document & signer Wendatalke g o

Jmﬂ ENTREPRISE DE TEST 2

Couaiant &

0 document & signer

: Dans I’offre, le cotraitant voit les documents qui le concernent
. directement, qui sont des piéces spécifiques au cotraitant.

................

Date d'impression :
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