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1. Objet du document

Le présent document présente I'utilisation du coffre-fort.
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23/03/2018
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2. Ajouter document au coffre fort (pour
I’administrateur uniquement)

Vous pouvez déposer, tout au long de I'année, dans cet espace vos certificats sociaux
et fiscaux, vos "agréments" pour les certifications que vous préparez.

Si vous avez renseigné leur date limite de validité, vous serez averti de leur caducité.
Si vous nous donnez l'acces a ces documents, vous n'aurez pas a les fournir lors des
consultations ou en cours d'exécution.

[# Compte de mon Entreprise

b |dentification du siége social
b Desoription d'achivité
} Espace documentaire - Coffre-fort Er{ﬁ)priﬁls

2.1. Accéder au coffre fort

Accueil » Espace documentaire

Documents rattachés a votre entreprise

'“' Ajouter/Supprimer un document

#+ Retour
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2.2. Ajouter un document au coffre fort

Ajouter | modifier un document rattache a votre entreprise

Informations du document Le symbele * indigue les champs obligatoires

Type de document * : | Certificats fiscaux 3888 volets 1 8 4 L 4

Fichier ¥ : Cheisissez un fichier | Aucun fichier choisi
Date de fin de validite™ : l:ll] {jifmmiaaaa)

Document accessible par les acheteurs publics™ : @ & Qui ) Non

:
. " i Attention, si vous souhaitez que les documents
0 - soient visibles par les acheteurs publics, vous devez
sélectionner Oui (fortement conseill€)

Les types de documents disponibles sont :
Certificats fiscaux 2888 volets 1 3 4

Certificats fiscaux 26686 volets 1 4 4
Certificats sociaux
K-BIS

DCT

Attestation d'assurance
| Certificat de congés payes
1 Autres documents

2.3. Afficher la liste des documents réactualisée

I Consultetions » Ajouter! Supprimer des documents du Coffre-fort
I @ Date et heure limite de remise des plis : 1900612014 17:30 F-I'J
i Reférence | Infitulé - 2014TESTDFPCRA |
Objet - Consultation de test FORPRO pour RA

Documents du coffre-fort

Document Taille Dat= de fin de valldite Visualiser
0 Cesificats fiscaux 3868 volets 1.4 4 = B8.08 Ko 13/04/ 2016
test doc wide docx
L) Certificats sociaux B85,09 Ko 18042015 JE'

test doc vide doox

« Ajouter un document

(4 Annuler | [ walider »]
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