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1. Objet du document

Le présent document présente le fonctionnement de la réponse a une consultation par une
entreprise.

SAM - Documentation entreprise ‘ Date d’impression : 23/03/2018
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2. Présentation du processus de
réponse a une consultation

2.1.Présentation générale

La réponse a une consultation dans SAM se déroule en plusieurs étapes.

Etape 0 : Télécharger Slécharger les documents de la consultation
le DCE et poser une

question Poser une question

Etape 2 : Signature Je verifie et je valide ma réponse

ou validation des

documents Signer electroniquement les @lmprimer et signer de tagon manuscrite
documents les document

Dépot électronique de la réponse@ Déposer ma réponse papier @

Reception de l'accuse de reception
électroni

Etape 3 : Dépdt

Ces étapes sont décrites succinctement ci-dessous.
Dans le reste du document, ces étapes seront décrites plus précisément.
Remarque : Les dépbts sous format papier (étape 3.1bis : Déposer ma réponse papier) ne

sont plus acceptés a partir du 1 octobre 2018.

22.Etape 0.1 : Télécharger les documents
consultation et lire le DCE

Cette étape consiste pour I'entreprise a rechercher la consultation qui l'intéresse et
télécharger les documents de la consultation (RC seul et/ou DCE entre autres).

2.3.Etape 0.2 : Poser des questions

Suite a la lecture du RC et/ou des autres pieces du DCE, I'entreprise peut poser des
questions si nécessaire.

SAM - Documentation entreprise Date d’impression : 23/03/2018
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24.Etape 1.1 : Préparer les documents de la réponse

La plateforme SAM vise a faciliter et simplifier la rédaction d’'une réponse par I'entreprise a
une consultation. Pour la constitution de sa candidature et de son offre, I'entreprise est
ainsi guidée par un cadre de réponse préalablement défini par la collectivité.

L’entreprise, devra renseigner un ensemble d’informations concernant sa candidature et
son/ses offre(s) a un ou plusieurs lots au travers de :

o formulaires de saisie
o formulaires de dépbts de documents.

Pour certaines déclarations de la candidature (lettre de candidature, DC2 ...) ou piéces de
I'offre (acte engagement...), un formulaire de saisie simplifié permettra, une fois renseigné
par I'entreprise, de générer le document sous sa forme reglementaire habituelle.

L’entreprise pourra visualiser I'ensemble des documents générés, sur la base des
informations qu’elle aura saisies, avant de procéder a leur validation et de déposer son
offre.

Il est important de noter que tant que la réponse n’est pas déposée (voir chapitre 7.2 et
7.3):

o I'entreprise pourra modifier son offre,

o la collectivité ne peut avoir connaissance des informations saisies. Bien entendu, la

collectivité ne pourra pas avoir accés aux réponses avant la date de cl6ture de la
consultation

Néanmoins, méme si votre réponse est déposée, elle peut étre modifiée et redéposée. La
derniére version sera toujours celle qui sera prise en compte par la Région.

r La plateforme SAM permet de simplifier votre réponse. Il est de votre
u responsabilité de vérifier que tous les formulaires de la réponse sont
correctement renseignés.

25.Etape 2.1 : Vérifier la réponse

@ En coura de réedaction ° En cours de signature ¢ | Déposé

Lors de cette étape (En cours de signature), vous pourrez vérifier tous les documents de la
réponse avant de les signer.

SAM - Documentation entreprise Date d’impression : 23/03/2018
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2.6.Etape 2.2 : Signer les documents de la réponse

Quand I'entreprise considere sa réponse compléte et terminée, elle signe les piéces de sa
réponse. L'entreprise pourra le faire via des formulaires de signature simplifiés. Elle peut,
via les fonctionnalités proposées, vérifier que les pieces sont correctement signées.

Si le dépbt papier est autorisé dans le cadre de la réponse, I'entreprise pourra valider les
documents pour ensuite les éditer au format papier et les imprimer.

Attention, il est de la responsabilité de I’entreprise de vérifier que :
- les pieces sont signées par tous les signataires attendus par la
“ collectivité, et qu’ils sont bien habilités a le faire,
- les certificats utilisés sont corrects et RGS 2* minimum

2.7.Etape 3.1 : Déposer électroniquement la réponse

Quand la constitution de la réponse est terminée, vérifiée par I'entreprise, et qu’elle est
correctement signée, I'entreprise peut la déposer.

Pour certaines consultations, il est possible de déposer une version papier avec une
signature manuscrite (se référer au reglement de la consultation).

2.8.Etape 3.2 : Réception de I’accusé de réception du
dépot électronique

Suite au dép6bt, I'entreprise recoit par mail (via le mail de l'utilisateur connecté qui a effectué
le dépbt) un accusé de réception.

En cas de dépdt papier, si ce dernier est autorisé, I'entreprise recevra un accusé de
réception papier.

2.9.Quelques précisions.....

Le document « SAM_Entreprise_03_b_Répondre_avec un_sous-traitant_ou_cotraitant»
complémentaire a celui-ci vise a présenter les cas d’utilisation spécifiques suivants :

o Préparer une réponse : spécificités liées a I'ajout d’un sous-traitant,
o Préparer une réponse : spécificités liées a I'ajout d’un cotraitant,

o Gérer une réponse en tant que sous-traitant,

o Gérer une réponse en tant que cotraitant.

SAM - Documentation entreprise Date d’impression : 23/03/2018
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3. Etape 0.1 : Télécharger un dossier de
consultation des entreprises (DCE), le
RC et poser des questions

3.1.Rechercher la consultation

3.1.1.Recherche classique par le menu

i

Consultations en cours

i ! o< P :
""""""""""""""" . Vous pouvez effectuer une recherche avec le
: numéro de référence de la consultation, ou

* Toules le= oonm i
P Recherch= avan| Recherche rapi

Annonces d'information ou

d'attribution : bien une partie du libellé de la consultation.
P lmms e arnares : Il vous suffit ensuite d’appuyer sur le bouton
* Toutes le= annonces : « OK ». Vous pouvez également visualiser
& attribution H .
b Rmcherche avancés : toutes les consultations en cours.
Consultations cléturées :
R=cherche rapids |

¢ Toutes le= consultations
b Rmcherche avancis

Liste des marchés conclus
¥ Recherche avancés

Repondre

Tester ma configuration

3.1.2.Recherche avancée

Consultations
¥ Creer

¥ Toutes les consultations

b Recherche @n:ée
Annonces L information ou

d'attribution

SAM - Documentation entreprise Date d’impression : 23/03/2018
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Consultations > Recherche avancée

Recherche multicritéres

Entité publique - | — Toutes les Entités publiques — v
Référence : | |
Type dannonce : |Annon1:e de consultation - |
Type de procédure [ -— Tous les types de procédure — ™|
Catégorie principale : | —Toutes les catégories— v
Lieu d'exécution : Détails

‘ 4
Codes CPV: Deefinir H

Recherche par date

Date limite de remise des plis : Entre e [13/08/2018 etle |13/09/2018 { Fmmiaaaa )

Recherche par mots clés B

Dans la référence, lintitulé ou |
l'objet de la consultation :

® Recherche approchée @ Recherch:b exacte

Effacer les critéres de recherche Lancer la recherche

Recherche d'une procédure restreinte

Recherche par code d'acces

Entité publigus * : | - Sélectionnez une Entité publigus - v
Référence * | : |
4 i
Code d'accés * | : H |
: Vous pouvez effectuer une : ’ i Recherche avancée avec plusieurs critéres :
recherche pour les consultations e e e e R R Ea AR R R EANANENENRNRNRNRNERREREREREREREEEEEEERREEES .

i aacces restreint.

Le code d’accés vous a été :
fourni via une invitation a :
concourir. :

SAM - Documentation entreprise ‘ Date d’impression : 23/03/2018
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3.2.Repérer la consultation dans la liste des consultations

affichées

# NModifier ma recherche

[+] Legende

Anncnces de consultation

HNombre de résultats : 1

ST Intitulé -/ Objet ~
o= Crganisme
Catégorie » -
2015IDTEST Intitulé :
fg‘;“"' Objet : Consultation de test FFQM 1
g:—rvicgs Organisme : Conseil Régional dAguitaine

SAM - Documentation entreprise
Répondre a une consultation
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3.3.Accéder au détail de la consultation

+ Retour Nowwelle recherche
€ Date &t heure limite de remise des plis - 131072044 17:30 .Fi

Référence | Infitulé : 2015IDTESTFPQM |

Objet : Consultation de test FFOM 1

& SE PREPARER A L'AVANCE A REFONDRE - N'ATTENDEZ PAS LE DERNIER JOUR

I est fortement recommands de tester la configuration de votre poste avant de répondre a8 une consultation
Un outil de disgnosticest mis & volre disposition et vous permiet didentifier, |2 cas cheéant, les pré-requis dinstaliation manguants.

o Tester ma configuration

Une consultation de test est mise & vobre disposition sur cette plete-forme. Elle vous permet d'effectuer une réponse électionigue réelle avec des
fichiers de test, afin de valider |2 bon fonctionnement de voltre poste d= travail &t vous familisnser avec |s réponse glechonigus.

v Consullation de test

1 -TELECHARGEMENT 2-QUESTIONS
Le retrait du dossier de consultstion vous identifie =t vous garantis Si wous scuhaiter poser une guestion concemant e consultation,
d'Etre destinataire de toute modification relative & |e consulistion. veuillez diguer sur le bouton ci-dessous.
Avis de publicité [ Poser une question p _|

Pigces de la consultation {RC, DCE, etc.}
W) Peglement de consultation - 23.72 Ko

[#7 Dossier de conzultsticn - 35,76 Ko Si vous souhaitez mettre des documents de vobre coffre-fort
Electronigue & la disposition de |s commission d'évaluation des offres,
velillez diguer sur le bouton ci-dessous.

3 - REPON 5E ELECTRONIGUE

Ajouter/Supprimer des documents d‘
4 Coffre-fort

.
.
.
.
.
.
.
»
.

Aprés avoir verifie la bonne ognfiguration de volre poste, si vous
souhaitez répondre sous forme elechronique & cette consultation,
veu|llez diguer sur l= boutor d-dessous.

| Répondre & la consultation b |

+ Retour

Houwvelle recharche

w
.
.
.
.
.
.
.
D
¥
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
D

Ce bouton « Coffre-fort » peut étre visible ou non
selon la consultation concernée.

D
sssssssmsmmmat

*
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3.4.Télécharger un RC et/ou un dossier de consultation
des entreprises

. R . Wy Dossier de consulbstion (56,63 Mo
Cliquer sur « reglement de consultation » et/ou dans la

partie 1 « téléchargement ».

3.5.Remplir le formulaire de retrait si vous n’étes pas

authentifié

Consultstions > Dossier de Consultation des Entreprises

© Date et heure limite de remise des plis : 18072014 17:30 .?i'
Reférence | Intitule - 201BI0TESTEPOM |
Ohjet - Consulstion de test FPQM 1

Formulaire de demande

Vous avez demandé de télécharger |e Dossier de Consultstion des Entreprizes de |a consultation référencée ci-dessus:
En cas d= modificstion de |e consultation, nous devons &tre =n mesure de vous contacter pour vous transmettre |es 2léments actuslizés

® e souhaite compléter le formulaire de demande de renseignements ci-dessous et 8tre informe ainsi en cas de modification de s
consultation

: ‘Jr: souhsite telecharger anenymement le Dossies de Consultstion des Entreprizes st je ne serai done pes informe en cas de medification de |a
sgnsultation
‘e
.
.
.
.
.

o,
.
Attention : LE's‘infDrrnatl:rns gue vous allez saisir sont importantes.
Elles vous permisjtront tout au long de la procedure de recevoir |es informations relatives & la procedure - modifications de dates,
£y : 2 z 3
redtificatifs/compleiments au Dossier de Consulatjon, dea FIS PieRa Al s suvve s srrr s s s rnre s s nrr s rr s rr s n s nannanan s
e = H

Ceansnsmssssssnsnannns H

| Je reeannais svelr gt ennisanes G2t et Attention, si vous téléchargez de manicre anonyme,
: vous ne serez pas informé d’une possible
modification du dossier.

Mes coordonnées R R R AR AN RN AR N RN NS EEEESEEEEEESEEREREEE
MO * | | Adrasse 2lectionigue® ¢ |

. T I _ )
Prenom | Raison sociale

® Entreprize &tablie &n France
SIREM/ SIRET : [ e

&) Entreprise non stablie en France

Adresse

Adresse [suite)

|
|
Code postal | |
ille : |
Telephone [ | {8 chiffres su minimum sans espsce. Ex - +33140506070 ou 0140506070 )
Fax: | | {8 chiffres su minimunr sans espsce. Ex @ 33140506070 ou 0140306070 )

[ At
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Mes coordonnées

MO * |Mcn nom 2 Adresse elecronique® : |jean1.enheptise@}mpmail.mm

Frénom® : |.IBan Raiscn scdiale : |

® Entreprize établie en France

smenssreT: [ [@

Q Entreprise non &tablie en France

%
Adresse - |12 Rue du test
Adresse [suite) : |
Code postal : 22000
Ville : [VILLE DE TEST
Teléphone : |3350505|]5|]5 { & chiffres 3w minimum sans espace. Ex ; +33140506070 ou 0140506070 )
Fax: | { 8 chiffres au minimuwm sans espace. Ex © #32940506070 ou 0140506070 )

Si aucune connexion n’'a été effectuée préalablement, le formulaire doit étre a minima
renseigné des nom, prénom et adresse électronique.

Si une 1% connexion a déja été effectuée, le formulaire est pré-rempli des éléments du
compte utilisé.

Mes coordonnées

MOk * ITcdo | Adresse Electronigque™ : Itesﬂotn@yahoo.fr

Prénom® Itest | Raizon sociale : ITOTO SARL

Dans tous les cas, il convient de reconnaitre également avoir pris connaissance des
conditions générales ...

Je reconnais avoir priz connaizzance des conditions générales de cette plate-forme de dématérializstion et je les accepte.

et de m

Le choix est offert entre le téléchargement complet du dossier et la sélection de certaines
pieces afin par exemple de prendre connaissance du besoin exprimé avant le
téléchargement du reste du dossier.
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Teléchargement complet

Cliguez zur le bouton suivant pour télécharger le Dossier de consultation dans son intégralité ;

Téléchargement partiel

Weuillez choisir les pigces du Dossier de consultation gque vous désirez télécharger avant de cliquer zur le bouton ci-dessous

[ &cte dengagement Lo (36 Ko )

[T BRFUxz (15 Ka

[ cCappdif 49 Ko

O] CCTP pdf ( BO Ko

[ Reglement de la consuttation pdf (61 Ko )

zélectionnées

¥y Telecharger le Dossier de consultation

En cliquant sur ou sur ,
l'inscription au registre des retraits a lieu. Les informations de mise a jour effectuées sur le
dossier seront alors diffusées sur 'adresse mail fournie le cas échéant.

3.6.Consulter et lire les pieces de la consultation

Wy Réolement de conzultation (166,11 Kol

Cliquer sur
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4. Etape 0.2 : Poser une question

Si vous le souhaitez, l'application vous permet de poser une question concernant la
consultation :

41.Appuyer sur le bouton Poser une question dans la

partie 2 « questions »

+ Retour Houvelle recherche =
o Date et heure limite de remise des plis : 431072044 17:30 ."i

Référence | Intitule : 2015IDTESTFFQOM |

Ohjet : Consultation de test FPQM 1

& SE PREPARER A L'AVANCE A REPONDRE - WATTENDEZ PAS LE DERNIER JOUR

I est fortemant recommandé de tester la configuration d= votrs poste avant de répondre & une consultstion
Un outii de disgnostic est mis & volre dispesition et vous permet didentifier, |2 cas echéant, les prérequis d'installation manguarnts

oY Tester ma configuration

Une consultation de test est mise & votre disposition sur cette plate-forme. Elle vous permet d'effectuer une réponse électronigue réelle avecdes
fichiers de test, afin de valider |2 bon fonctionnement de yotre poste d= travajl =t vous familisriser sves |2 1éponse £lecronioue.

w Consultation de test

1 - TELECHARGEMENT 2 - QUESTION 5
Le retrait du dossier de consultstion vous identifie =t vous garantiz 5i wous souhaitezr poser une guestion concernfant |e consultation,
d'étre destinataire de toute medification relative & la consuliation veuillez cliguer sur le bouton ci-dessgué.

[ Poser une question |

Avis de publicite

Pieces de la consultation {RC, DCE, etz )

W) Réglement de consultation - 33,72 Ko
[ Dossier de consultation - 35 768 Ko

3 - REPONSE ELECTRONIGUE

5i vous souhaitez metire des documents de voire coffreTor
Zlectonigues & |a disposition de |a commision d'évaluation des offies,

veuillez diguer sur |2 bouton ci-dessous.

Ajouter/Supprimer des documents d‘
Coffre-fort

Aprés avoir vésifi la bonne configuration de vobre poste, si vous
souhaitez repondre sous forme électronique & catte consultation,
veuillez cliguer sur |2 bouton ci-dessous.

| Répondre & la consultation p |

+ Retour Houvelle recherche =
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42.Compléter le formulaire d’identification

Consultations » Poser une question

Formulaire d'identification préalable a la question

I Afin de répondre & votre question, et en cas de medification de la consultation, nous devens étre en mesure de vous contacter pour vous transmettre

les elements attendus cu actualisés. Vous devez remplir le formulaire de demande de renseignements ci-dessous.

[ Je reconnais aveir pris connaissance des conditions générales de cette plate-forme de dématérialisation et je les accepte.

Mes coordonnées

NOM * ; |I'u1c>n Nam 1 | Adresse electronigue™ : |jean'1.en1reprise—@yc>pmail.mm |

Prénom* : ||'\"|GI'I préncm 1 | Raison socisle |MGI1 oF 1 |

' Entreprise &tabliz en France

Q Entreprise non &tablie en France

Adresse | |

Adresse (suite) | |

Code postal . l:l

Ville - | |
T&lephone : ||55.95{|5{|5{|5 | {8 chiffres su minimum ==ns espace. Ex © +33740506070 ou 0140506070 )
Fax: | | { 8 chiffres su minimum sans espace. Ex ¢ +32140506070 ou 0140506070 )

InfoSite - Cenditions d'utilisation - Pré-requis technigues
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43.Compléter le formulaire de question

Consultations > Poser une question

© Date et heure limite de remise des plis : 18/07/2014 17:30 :’i
Référence | Intitulé : 20165IDTESTFPQM |
Objet : Consultation de test FPQM 1

Foser une question Le symbeole * indique les champs cbligatoires

Question (250 -
caractéres max. -
A A
H
Jeindre un fichier
Fichier : Choisissez un fichier | Aucunffichier choisi
-_— e
[1 Annuler ] .'[ Envoyer )J
e —

¢ Ecrire la question. Vous avez également la possibilité de joindre un
: fichier si vous souhaitez poser plusieurs questions par exemple.

onsultstions > Poser une question

Ix]

© Date et heure limite de remise des plis:  18/07/2014 17:30 4
Référence | Intitulé 2015IDTESTFFQM |
Objet : Consultation de test FPQM 1

Poser une question Le symbole * indique les champs cbligatoires

Question {250 Pouvezvous préciser quel  est le lisu d'exécution obligstoire pour le lot 97 -
caractéres max ) : -
4

Joindre un fichier
Fichier : Choisissez un fichier | test.doce

[J Avec signature &lectronique de la piéce jointe

[1 Annuler ] L Envoyer b]

Appuyer sur envoyer P

Ceonsultations » Confirmation de dépot d'une question

J “otre guestion a bien éte deposee.

+ Retour
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44 Recevoir le mail de confirmation

Bonjour,

Une question électronique a bien été regue pour la consultation ci-dessous

Entité publique : cr- - Conszeil Reégional
Service : cr- | 7 7 - Conseil Régional ¢

Intitulg de la consultation :

Objet de |la consultation : Consultation de test FFQM 1
Reférence consultation : 2Z015IDTESTFROQM

Type de procédure : Appel d'offres restreint

Date de mise en ligne : 01/06/2014 01:39

Cate et heure limite de remise des plis : 18/07/2014 17:30
Identification de la personne ayant posé la question :
Maom @ Mon Mom 1

Prénocm : Mon prénom 1

Adressze électronique : jeanl.entreprise@yopmail.com

Contenu de la question :
Fouvez-vous préciser quelle est le lieu d'exécution cbligatoire pour le lot 97

Figce jointe a la question disponible sur la plate-forme : Cui
Date et heure du dépdt de la question @ 01/06/2014 02:02

Cordialement,

SAM - Documentation entreprise Date d’impression : 23/03/2018
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5. Etape 1.1 : Préparer les documents
de la réponse

Dans ce chapitre, nous décrirons la préparation de la réponse d’'une entreprise seule.
Les cas particuliers comme la réponse avec un sous-traitant ou un cotraitant, ou les
variantes seront abordés plus tard dans le document

SAM_Entreprise_03_b_Répondre_avec_un_sous-traitant_ou_cotraitant

51.Trouvez la consultation a laquelle vous

souhaitez
répondre

+ Modifier ma recherche Nouvelle recherche =+

© Légende

Annocnces de consultation

Hombre de résultats : 1 Afficher | 10 ¥ |résultats / page Dl 1
Référence

Procidure Intitule +/ Objet ~

R Date limite d .

T Lieu d'execution Lots remeis;r:; I‘i!s Acticns

Catagorie + - H

2015IDTEST Intitulé - {24) Dordogne Jc) 1co7iz014

FPQM Objet - Consultstion de test FPQM 1 [23) Gironde 17:20 R o

ACR ... i - L R {40} Landes ; .

Services Organisme : Conseil Regional d'Aquitaine ‘-Pi -

Afficher| 10 ¥ 'ésultsts.;"ps-;s l:l 1

(4 Annuler

Q —_—,

[ Envoyer |

SAM - Documentation entreprise Date d’impression : 23/03/2018
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5.2. Accéder a la consultation
+ Retour Howuwvelle recherche =
€ Date &t heure limite de remise des plis - 131072044 17:30 .’“‘i
Référence | Infituls : 201B5IDTESTFRPQM |
Objet - Consultation de test FPOM 1

ﬂ SE PREPARER A L'AVANCE A REFONDRE - N'ATTENDEZ PAS LE DERNIER JOUR

I est fortement recommands de tester la configuration de votre poste avant de répondre a8 une consultation
Un outil de disgnosticest mis & volre disposition et vous permiet didentifier, |2 cas cheéant, les pré-requis dinstaliation manguants.

o Tester ma configuration

Une consultation de test est mise & vobre disposition sur cette plete-forme. Elle vous permet d'effectuer une réponse électionigue réelle avec des
fichiers de test, afin de valider |2 bon fonctionnement de voltre poste d= travail &t vous familisnser avec |s réponse glechonigus.

v Consullation de test

1 -TELECHARGEMENT 2-QUESTIONS
Le retrait du dossier de consultstion vous identifie =t vous garantis Si wous scuhaiter poser une guestion concemant e consultation,
d'Etre destinataire de toute modification relative & |e consulistion veuillez cligusr sur le bouton ci-dessous.

Avis de publicite [ Poser une question p _|

Pigces de la consultation {RC, DCE, etc.}

W) Peglement de consultation - 23.72 Ko

[#7 Dossier de conzultsticn - 35,76 Ko Si vous souhaitez mettre des documents de vobre coffre-fort
Electronigue & la disposition de |s commission d'évaluation des offres,
velillez diguer sur le bouton ci-dessous.

3 - REPON 5E ELECTRONIGUE

Ajouter/Supprimer des documents d‘
Coffre-fort

Aprés avoir verifie la bonne configuration de volre poste, si vous
souhaitez repondre sous forme électronique & cette consultation,
veuillez cliguer sur le bouton ci-dessous.

| Répondre s consultation b |

A T i o n e AR E AN AR RN AN AR RN EAEAEAEAEEEEEEANAEEEEEEAEAEAEEEEEREEE o Nouwvelle recherche +

Appuyez sur le bouton « Répondre a la consultation »

FECLTTELLELT
sesmsmssnmnnn

Y

NB : Dans le cadre d’une consultation a accés restreint (hors marché subséquent), une
redirection est effectuée vers un écran premettant de créer une réponse apres saisie du
code d’acces restreint.
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5.3.Répondre a la consultation

Cet écran dresse la liste de toutes vos réponses qui sont en cours de rédaction pour cette
consultation.

Mes réponses

Mes réponses en tant que mandataire ¥ cotraitant/ sous-traitant 154

RéfE bjet Itat
eference ou objet consultation 2015IDDTEST
contenant

Consultation v

3y Afficher les réponses déja préparées

Aucune réponse & laguelle vous &tes autorisé 3 participer 3 1a rédaction n'a été trouvée. Vous pouvez créer une réponse pour une consultation en appuyant surle bouton  aAccéder au mode de consuliation de test
“Préparer une nouvelle candidature / répanse”

= Préparer une nouvelle candidature / réponse

Dans l'exemple ci-dessus, vous n’avez aucune réponse en cours de
“ rédaction.

Préparer une nouvelle candidatura | réponsa

Vous pouvez alors appuyer sur le bouton pour créer

une nouvelle réponse.

5.3.1.Initialiser une réponse

La création d’'une réponse passe par deux phases :

- La premiére phase permet de sélectionner la consultation pour laquelle vous
souhaitez faire une offre,

- La seconde phase permet de construire votre pli (candidature et offre).

Une fois que vous aurez préinitialisé votre réponse avec votre candidature, vous pourrez
ajouter plusieurs offres concernant différents lots, a partir du moment ou toutes ces
offres sont liées a la méme candidature.

Vous pourrez alors travailler sur cettre réponse, jusqu’a la date limite de réponse a la
consultation, pour la compléter.
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5.83.2.Choisir la consultation a laquelle vous souhaitez
répondre

Création d'une réponse (candidature / offre)

Censultation
W Suivant | #N Retour

Choisissez dans la liste des consultations celle a laquelle vous souhaitez répondre.

Création d'une réponse (candidature / offre)

CUHSMENUH| 2015IDTESTFPQM - Consultation de test FPQM 1 (Date de cléture - 168/07/2014 3 11:00) M |
W Suivant | # Retour

Et appuyez sur le bouton * =

5.3.2.1. Cas patrticulier d’'un marché subséquent

Les marchés subséquents n’apparaissent dans cette liste que pour le(s) titulaire(s) du
lot de I'accord-cadre qui lui est lié. Un code d’acces est demandé lors de la création.

Répansas - Mes réponses en cours de rédaction Ma reponse

Création d'une réponse (candidature / offre)

8 © hion

Quand vous créez une réponse, par défaut, vous &tes le seul utilisateur de votre &tablissement 3 pouvoir accéder 3 cette réponse

Si vous souhaitez qu'un autre utilisateur de votre &tablissement puisse participer avec vous a la rédaction de la réponse, vous devez explicitement l'autoriser & accéder 3 cette réponse.

Attention, rien n'empéche a création de plusieurs réponses par plusieurs utilisateurs d'un méme &tahlissemant Vous devez & l'intérieur d'un méme établissement vous metire d'accord ensemble et vous donner les.
droits pour accéder aux réponses créées ou complétées parvos collégues.

La plateforme ne vérifie pas l'existence d'une réponse déja créée pour le méme SIRET ou SIREN : il vous appartient d'y veiller.

Objet : Marché subséquent "MS TEST 5" sur le lot "5 : Titre professionnel agent de propreté et d'hygiéne Villeneuvois, Agenais, Marmandais” de I'accord cadre "OBJET
TEST"
(Référence : MS_TEST_5, Date de cléture : 26/07/2016 a 13:00)

% Code d'accés
W Suivant | #m Retour

NB1 : pour ce type de consultation, un email d’invitation a concourir (qui contient le
code d’acces) est envoyé aux entreprises titulaires du lot de I'accord-cadre qui lui est
lie.

NB2 : le paragraphe « Choisir de créer une réponse vierge » ne s’applique pas a ce
type de consultation. La réponse créée est obligatoirement vierge dans ce cas.
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5.3.22. Cas patrticulier d’une consultation a acces restreint

Une consultation a accés restreint n’apparait pas dans cette liste.
Pour répondre a ce type de consultation, il est nécessaire de cliquer sur le lien
répondre (cf. Accéder a la consultation)

o thdaction Mg rpanss

Création d'une réponse (candidature / offre)

Cuand wous créez una réponss, pardalaut vous Eles e seall utilisateur de volre Elablizsement 3 pouvalr atcsder 3 catle réponss.

i vous souhaites quiun sutre vlilisateur de volre Stablissemant puisse participer avec vous 3 fa cédaction o fa répanss, vous dever expliciiement laulorser 3 accbder 3 celte réponse.

Afigntion, fign NaMpdona 3 créaton de pluEees MEONSes P PIUSIRUrS UISINRUNS Tun MEmG SRDISSeMEnt Vous Sevel 3 NnEngur dun mbmg Hablissemant vous MEltre C'AC0nd GnsemMDie 81 vous donner les
SO9ts pOUr acteder aux répenses créées ou compiiées par vos tolidques,

La plateforme ne vérifie pay fexistente dune réponse 9&1 crdde pour le mime SIRET ou SIREN - 1l wus appartantdy veilier

Vs avez ebe redings vers cel btran afin de créer une KDONSE poUr UNe Consulabon & acces restraint
Veulliez salsir e code qui vous a 18 foumi

% Code daccds| dgkdsim
W Sulvani | s, Retour

NB1 : pour ce type de consultation, un email d’invitation a concourir (qui contient le
code d’acces) est envoyé aux entreprises ciblées.

NB2 : le paragraphe « Choisir de créer une réponse vierge » ne s’applique pas a ce
type de consultation. La réponse créée est obligatoirement vierge dans ce cas.

5.3.83.Choisir de créer une réponse vierge

Création d'une réponse (candidature / offre)

Objet : Consultation de test FPQM 1 (Référence : 2015IDTESTFPQM, Date de cléture : 18/07/2014 & 11:00)

= Nouvelle réponze vierge

A partir d'une e pour cette v

W Suivant | #N Retour

Pour la premiere fois, vous n’avez pas le choix: vous devez sélectionner
® Nouvels réponss visrge

Et appuyer sur le bouton " Surat
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5.83.4.Choisir les modalités de la candidature de la réponse

dans le document généralement nommé DC1- Lettre
de candidature

Remarque : Si le DC1 ne s’ouvre pas directement suite a la création de la réponse, vous
pouvez y accéder depuis la candidature, en cliquant sur le DC1.

C’l‘ letire candidature

Retour a la candidature
MON OF 1 o *
— Typedela e @ lettre candidature
@ Le candidat se présente seul pour son propre compte Obiet Consultatien de fest FPQN 1
. 3 . . Clature le 18/07/2014 & 11:00
J Le candidat s& présente seul pour le compte de sa société Wecandidature 408
& Le candidat est un groupement d'entreprises Etat réponse En cours de rédaction
Document de MON OF 1
[= Enregistrer
Composition de la candidature :
Les champs marqués d'un i *) doivent étre i renseign (205 L=

Lic3ne ) positionnés sur cartains champs permet d'afficher uns aids contextusle.
Sivous avez terming, cliquez sur le bouton &g Retour en haut & droite de Iécran.

Vous devez choisir votre type de candidature.
Puis appuyer sur le bouton = ErreestE

L’écran se réaffiche alors ainsi :

c,,- lettre candidature

el + <4 Retour a la candidature
~ Type dela & lettre candidature i
* Le candidat se présante seul pour son propre compte .7 Madifier |2 type de la candidature st les modalités de signature Objet Consultation de tast FPQM 1
Cléture le 1810772014 & 11:00
Le candidat te ssul pour | te d et
& candidat s& présents seul pour s compte de sa sociéte P .
Le candidat est un groupement dentreprises A Esicou o ch et
Document de MONOF 1
— Composition de Ia e
Composition de la candidature :
MON OF 1 (43024416000056) Aucun soustraitsnt |
[ = vescsare HMON OF 1 Worsiaa

Etablissement(s} en charge du marché : MON OF 1 (43024416000056)

o Saisie terminge

Les champs marqués d'un astérisque(®) doivent étre abligatoirement rensaignés.
Licane: (7] postionnée sur certains champs permet d'afficher une aide contextuele.
Sivous avez terming, cliquez sur le bouton $ Retour en haut & droite de Mécran.

Vous devez cliquez sur le bouton pour compléter les informations qui
caractérisent votre entreprise.

SAM - Documentation entreprise Date d’impression : 23/03/2018

Répondre a une consultation

SAM_Entreprise_03_a_Repondre_a_une_consultation_R029.doc Page 25/74



Zefir,

Solution
d’Achats
Mutualisée

NB : Vous pouvez également remplir les informations qui vous caractérisent en amont

de cette saisie du DC1 en cliquant sur la brique « coordonnées du contractant » dans la
liste des piéces de la candudature.

Pour cette candidature : 2 iné(s), 0 signé(s), 1

Contractants

Documents landataire "Cra" (41257211701518)

SAM - Documentation entreprise

A
Tous les contractanis E| Oblig.  Titre du m“m‘ Téticharger  Etat pas:g;r

CRA z Saisie
]ﬂml WMandataire @ * Coordonnées du contractant & - A
1 document & signer
27 Saisie
23
* —=| Lelire de candidature (DC1 2 (=1 Mo) p M,C
¢ & ‘3( L terminée
== : 4 B Saisie non
] Déclaration du candidat (DC2} ﬁ) e
- Capacités techniques et financiéres de Ia candidature {(annexe au Saisie non
pc2) & commencée
Saisie non
| Habilitations/agrémentsiceriifications (ou demandes) J - c(::rjr'é‘[-
| mmenc
- Saisie non
A 1Al didats =
J nnexe(s) a [a candidature J commencée
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L’écran permettant de décrire le contractant s’affiche. Vous devez le compléter ou
corriger les informations si nécessaire.

Si I'entreprise dispose déja d’'un compte utilisateur, la recherche par numéro de SIRET
permet de préalimenter 'ensemble des informations.

Rechercher par siret ), Recherche

) Veuilez saisir le siret de [établiszsement contractant dans la zone ci-dessus. Appuvez enzuite sur le bouton rechercher. Sile siret est trouve, certaines
informations ci-dessous seront renseignées et vous aurez simplement & les vérifier. Sile siret n'est pas trouvé, c'est parce que votre contractant n'a pas de
compte d'accés & cette application. Wous pouvez renseigner toutes les informations ci-dessous manuellement. Toutefois il vous est recommandé de
demander & ce contractant de créer son compte et donc les informations de son établizsement de maniére a fiabiliser et automatizer la saisie des informations
ci-dessous.

— Siége social

% Siret 43024416000056
wLibellé d'établissement &) MOMN OF 1
#Denomination commerciale MOMN OF 1

Sigle OF 1
“«Forme juridique niveau 2 Société créée de fait v
wForme juridique niveau 3 Société créée de fait avec personne morale v
wAdresse ligne 1 12 Rue du test

Adrezse ligne 2

%Code postal i) 33000 “Ville BORDEAUX M

[! Sirétablizsement contractant est différent du siége social, ses infermations sont décrites ci-dessous

— Informations de contact

“Adresse mail
Adresse mail de secours

Téléphone Fax

SAM - Documentation entreprise Date d’impression : 23/03/2018
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— Signataire
wCivilite M ¥ %MNom TEST wPrénom Paul
wQualité Directeur Géneral Adjoint v

Liste des utilisateurs autorisés a accéder a cette réponse
Yous pouvez donner un accés a des utilisateurs de ce contractant pour quils complétent etfou signent les documents de 'offre les concernant. Pour celails
doivent se créer un compte dans application et vous communiquer (par téléphone ou mail) ldentifiant de connexion (sans le mot de passe, bien sir) de la ou

des personnes qui pourront se connecter pour compléter ce dossier et le signer. L'utilisateur devra appartenir & un établissement qui a le méme siren que le
contractant considérs.
Supprimer

Utilisateur Commentaire (exemples : Prénom, Nom, Entité, etc.)

jeantest2 Utilisateur créateur de Ia réponse. || est impossible de le retirer de la réponse.

Attention : le mot de passe doit rester confidentiel et n'a pas a étre saisi

ok Ajouter un utilisateur
Enregistrer | | &/ Saisie terminée

Les champs marqués d'un astérisque(*) doivent étre obligatoirement renseignés.
Licéne ,@) positionnée sur certains champs permet d'afficher une aide contextuelle.
Sivous avez terming, cliquez sur le bouton é Retour en haut a droite de 'écran.
Sivous appuyez sur "Saisie terminge”, ce formulaire sera estampillé comme "saisie terminée” : vous verrez cette information dans I'écran d'offre ou de
candidature. Cette information est seulement informative etvous permet de vous y retrouver dans vos documents d'offres et de candidature.

Remarque : le bloc suivant peut étre affiché afin de saisir les informations concernant le
référent technique identifié pour des outils de gestion lors de I'exécution du marcghé.

— Référent technique pour les outils de gestion EOS/leMargos

wPrénom Prénom

wCivilite M v wMNom Nom
“Adresse mail adresse@nomedomaine.fr
#Téléphone 0123456789

Appuyez ensuite sur le bouton " FEEEE

. Retour & la candidature
Puis sur le bouton “ .

SAM - Documentation entreprise Date d’impression : 23/03/2018
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5.3.4.1. Cas patrticulier de la recherche via le service APS de I'état

Si le service APS est disponible sur la plateforme, le logo 0 sera affiché a droite du
champ de recherche par SIRET. Dans ce cas, la recherche s’effectuera directement
aupres de ce service et se fera méme si 'organisme n’a pas déja un compte.

Il est également possible d’autoriser par anticipation le pouvoir adjudicateur a
récupérer certains documents administratifs auprés de ce service.

Rechercher par siret () Recherche @

@) Le pouvoir adjudicateur vous simplifie la vie en se procurant directement les informations et les documents administratifs avec le service @ de I'état. A partir de votre SIRET, l'identité de
wvotre entreprise est pré-remplie. Elle reste modifiable. Vious n'avez pas non plus a déposer les cerificats fiscaux et sociaux, la Région se les procurera directement auprés des administrations
concemnées sivous |'y autorisez ci dessous.

& J'autorise le pouvoir adjudicateur @ récupérer auprés des autorités administratives compétentes les documents utiles a I'analyse de mon dossier. Cette autorisation porte sur les certificats
fiscaux et sociaux. Dans le cas coniraire, je les fournirais sur demande du pouveir adjudicateur.

< 0ui Y Non

SAM - Documentation entreprise Date d’impression : 23/03/2018
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5.83.5.Accéder a la candidature quand vous avez fini
d’initialiser la réponse

0 s . Retour a fa candidature . .. , "
Suite a 'appui sur le bouton “ depuis la saisie d’'une des pieces de

la candidature, la liste des documents de la candidature se réaffiche comme ci-dessous.

Candidature 5410

Objet : 02 DEMO CONSULTATION EN LIGNE Mandataire : Axyus

(Référence : 02 DEMO_ENLIGN, Date de cléture : 22/02/2030 a 11:00) Cotraitant{s) {2) : Uniweb, Logsys
N*® de candidature : 1951
Taille estimée de 1a réponse : Attention, la taifle de volre réponse ne doil pas dépasser 50 M

Sous-traitant{s) (1) : inffocom

Taille estimée de Ia candidature - 44 Mo

Accés en tant que - Mandataire "Axyus”

o En cours de rédaction @ En cours de signature @ Déposé

<@ Retour a la réponse

Pour cefte i | ) iné(s), 0 ) signé(s), 1 a signer
Contractants Documents de Mandataire "Axyus" (43024416000048)
Tous les contractants v i . e A signer
Oblig. Titre du document Télecharger Etat par @
AXYUS = Saisie en
Mandatar * [E] o1 & (<1 Mo) M.C.8
mﬂ]l 4 document & signer : Q Sirs
. = Saisie en
INFOCOM ¥ &w] Formulaire adaptable OF g & (=1 Mo}
m . Sous-traitant ‘g s & cours
0 document a signer
EE Saisie &
B=| coordonnées du contractant g? o Je;n
LOGSYS cours
ﬂm]l o Cotratart (Bl
document & signer = isl
x [E o2 d & (<1 Mo Sac':':‘r:"
UNIWEB
Hm]l & Coke @ Salsie
. 0 document & signer L P
] ovs 4 & B2 Mo) terminée
Saisieen
J Annexes 4 & (4 Mo) e
. . 5 . )
SAM - Documentation entreprise Date d’impression : 23/03/2018
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54.Visualiser la candidature de cette réponse

Cet écran permet de visualiser votre candidature.

Candidature i
Objet : 02 DEMO CONSULTATION EN LIGNE Mandataire : Axyus
(Référence : 02_DEMO_ENLIGN, Date de cléture : 22/02/2030 & 11:00) Cotraitant(s) (2) : Uniweb, Logsys
N* de candidature : 1851 Sous-traitant{s) (1) : Infecom

Taille estimée de Ia réponse : Attention, la taille de voire réponse ne doit pas dépasser 50 M

Taille estimée de la candidature : 44 Mo

Accés en tantque © Mandataire "Axyus”

° En cours de rédaction @ En cours de signature @ Déposé

< Retour 4 la réponse

Pour cette candidature © 1 document(s) terminé(s), 0 ) signé(s), 1 } & signer
Contractants Documents de Mandataire "Axyus" (43024416000049)
A
Tous les contractants bl Oblig.  Titre du document Télécharger  Fat A
par &)
AXYUS =) Saisieen
Jﬂ]ﬂl Manatace (B9 * [E] po1 & &imo " wc.s
4 document & signer =
= Sal
" INFOCOM * |EL Formulaire adaptable CF _} é (=1 Mo) aﬁ\swefn
I/} Sovstretant ) cours
0 document & signer
B== £ Saisieen
=] Coordonnees du contractant ,/' -
LOGSYS cours
jm]]l Cotraftant @
0 document a signer — s e
g % [E| oc2 ¢ B (<1 Mo) ﬁ‘:‘jg n
UNIWEB = -
Jlm]l Cotraitant Q saisie
0 document & signer Cvs &, (30 Mo 3
| & &f ) terminée
| Annexes 7 2 (4 Mo) E

En appuyant sur le bouton  Refeur @ lareponse 6 s accéderez au dossier de réponse, qui
est constitué de votre candidature et de vos offres (voir paragraphe suivant).

SAM - Documentation entreprise Date d’impression : 23/03/2018
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55.Visualiser le dossier de réponse

complet

candidature seulement pour I’instant)

Cet écran vous offre plusieurs possibilités :

o Visualiser votre dossier de réponse,

o Ajouter une offre,

o Passer a I'étape 2 pour signer les documents,

Ma réponse

Objet : 02 DEMO CONSULTATION EN LIGNE

(Référence : 02_DEMO_ENLIGN, Date de cléture : 22/02/2030 a 11:00)
N° de candidature - 1951
Taille estimée de la réponse : Attentio

Atcés en tant gue ; Mandataire "Axyus”

o En cours de rédaction ( 2 ) En cours de signature ( 2 ) Déposa
N/ \_/

Accéder a 'historigue de la réponse

W44 1/1 0 b 20 v lignes par page

N Typs B Libellé du fot
L)

1951 Candidature (44 Mo)

Pour ajouter une offre 3 celte candidature, cliquez sur fe bouton "Ajouter une offfe " sur ia droite de l'écran 5
Pour accéder & la candidature ou aux offres, cliquez sur licéne w)

L'etape 1 consiste 4 compiéter le dossier de réponse ('En cours de rédaction’)
L'étape 2 consiste 4 signer les documents du dossier de répoense ("En cours de signature")

Mandataire : Axyus
Cotraitant{s} (2} : Uniweb, Logsys
Sous-traitant(s) (1) : Infocom

=i Ajouter une offre ﬁ Retour @ mes réponses en cours

Nb documents Nb documents

= terminés signésla signer  Action
L] L)
1 0i1 Ve

5.6.Ajout une (ou des) offre(s) a la réponse (pli)

Pour ajouter des offres a votre réponse appuyer sur le bouton

Ma réponse

Objet : 02 DEMO CONSULTATION EN LIGNE

(Référence : 02_DEMO_ENLIGN, Date de clture : 22/02/2030 a 11:00)
N® de candidature - 1951
Taille estimée de |a réponse Al

Accés en tantgue ; Mandataire "Axyus”

° En cours de rédaction ( 2 ) En cours de signature (\:)Dépm,é

Accéder a I'historigue de la réponse

SAM - Documentation entreprise
Répondre a une consultation
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Ajouter une offre

Mandataire : Axyus
Cotraitantis) {2) : Uniweb, Logsys
Sous-traitant(s) (1) : Infocom

| =5 Ajouter une u@ | -ﬁ Retour a mes réponses en cours
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Aprés activation du bouton «

Ajouter une offre

by

5.6.1.Choisir des lots a ajouter a cette réponse

», I'écran suivant s’ouvre. Cet écran

présente la liste des lots existants et vous permet de sélectionner le(s) lot(s) a ajouter a
votre réponse. Il suffit de cocher les lots auxquels vous souhaitez répondre pour les

ajouter a votre réponse.

Vous pouvez rechercher un lot par libellé, numéro, certificat, localisation ou FAP/GFE
(Famille d'Activités Professionnelles / Groupe Formation Emploi).

Ajouter des lots 4 ma réponse

Objet : Consultation de test FPQM 1 (Référence : 2M5SIDTESTFPQM, Date de cléture : 18/07/2014 & 11:00) Mandataire : OF 1

N* de candidature : 408
Acces en tant que | Mandataire "OF 17

o En cours de rédaction | 2 | En cours de signature. | 3 |Déposé

Libelié contenant
Numére de lot
Localisation |
Trierpar: N° AAIE i}

[ Libefle

o 1 Mon Lot1 Test
(=] 2 |Mon Lot? Test

=] 3 Mon Lot3 Test

| 4 |Mon Lot4 Test

i~} 5  [Mon Lot5 Test

SAM - Documentation entreprise
Répondre a une consultation

ou...

Certification
contenant
FAPIGFE
Certification FAPIGFE
BPA Travaux de conduite et
GFE D1
d'entretien des engins ...
Les modules peuvent
optionnellement faire fobjet = GFE 01
BP Responsable
BFED1
d'explottation agricole
CACMNC niveau 1, BPREAM | GFE 02
, Titre professionnel de
Macon Bati Ancien, CAP | GFE 03

Page 141
Localisation

Landes

hit de M.-Nord landes

Pyrénges Atlantiques

Arcachon

Périgord Moir

SAM_Entreprise_03_a_Repondre_a_une_consultation_R029.doc

Segment

Cotraitant{s) (0}
Sous-traitant(s) (0)

<& Retour a la réponse

Lot(s) rattaché(s) a ma réponse

Aucun Iot n'est rattaché a la réponze
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(1) Il suffit de cocher les lots auxquels vous souhaitez
répondre pour ajouter une offre a votre réponse

: N . T )
i (2) Les lots associés a la réponse sont visibles : 2
ici : L
Ajoutef des lots & ma réponse s
Objet ! Consultation de test FPQM 1 (Référence : 2015IDTESTFPQM, Date de cléture : 18/07/2014 a 11:00) ‘._ Mandataire : OF 1
N* dejcandidature : 408 o Cotraitant(s) {0)
Acc?fs en tant que : Mandataire "0OF 17 Sous-traitant{s) (0}
D - IR
4 Retour 3 la réponse
T Certification Lot(s) rattaché(s) & na réponse
Lm«?le contenant ooenant (s) &(s) “? P!
Nuthéro de ot | FaPIGFE v Libelié v Mk,
Lrﬁ.:alisatinn v Mon Lot2 Test 2 x
. Mon Lot3 Test 3 x
1rigrpar: NE v ﬂi. Page 1/1
v' [&] Enregistrer |
L, d Libelle Certification FAPIGFE Localisation Segment -

BPA Travaux de conduite et

Des modifications ont éte apportees, vous devez lé enregistrer afin

5 o %
[ 1 |Mon Lot1 Test Petretin dies g GFED Landes gu'elles soient prise en compte dans votre r_épnn:;e
! | ! | ! = 5
Les modules peuvent ;

] 2 Mon Lot2 Test optionnellement faire l'objet = GFE 01 Mt de M.-Mord landes

BP Responsable

GFE D1 enées Atlant
d'explottation agricole RyrsncesAlbnies

ﬁ 3 | Mon Lot3 Test

@ 4 Mon Lotd Test CACMNC niveau 1, BPREAM  GFE 02 Arcachon

. Titre professionnel de

: (3) Appuyez sur le bouton enregistrer pour revenir a I'écran
: « Ma réponse » présentant la candidature et les offres.
SAM - Documentation entreprise Date d’impression : 23/03/2018
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Ma réporgé

Objet : 02 DEMO CONSULTATION EN LIGNE

(Référence : 02_DEMO_ENLIGN, Date de cloture : 22/02/2030 a 11:00)
N° de candidature - 1951

Taille estimée de la réponse : Atlention, la taille de v

Accés en tant que ; Mandataire "Axyus”

o £n cours de rédaction @ En cours de signatuie O Déposé

Accéder a 'historique de la réponse

M4 1/1p 20 v lignes par page

o Type 4

Libellé du ot
LV

1951 Candidature (44 Mo)
1960 Offre Lot 1 (<1 Ma) | Compétences clés Nord Dordogne

1961’.‘ Offre Lot2 (<f Mo} | Compétences clés Agglomération de Périgueux

SAM - Documentation entreprise
Répondre a une consultation
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Mandataire : Axyus
Cotraitant(s) (2) : Uniweb, Logsys
Sous-traitant{s} (1} : Infocom

4= Ajouter une offre | <@ Retour 4 mes réponses en cours

Nb documents Nb documents

= terminés signésia signer  Action
L) L2}
1 01 4
0 0i2 ram
0 0/2 S x

B Passer a I'étape 2 | signature des documents

(2) Le dossier de réponse est constitué d’une candidature et
i potentiellement d’une ou plusieurs offres.

Date d’impression : 23/03/2018
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5.7.1.L’entéte du dossier de réponse
(1) L’objet de la consultation est affiché, suivi de la date de cloture de la
¢ consultation connue

(esssmmmmEnn
.

¢ On retrouve ici les contractants définis dans le dossierde @ 77" B
¢ candidature
'. L
Objet : 02 DEMO CONSULTATION EN LIGNE Mandataire : Axjgs
(Référence : 02_DEMO_ENLIGN, Date de cloture : 22/02/2030 a 11:00) Cotraitant(s) (2} : Uniweb, Logsys
N® de candidature © 1951 Sous-traitant(s) (1) : Infocom
Taille estimée de la ré&nse_i‘.:.w 3 taille de votre réponse ne doit pas dépasser 50 M
Mo

.
.
Accés en fant que  Manddtaire "Axyus”
.

s
s
2
5
° En cours de rédaction @ En churs de signature O Déposé
- >
i
- 5
s
0
s
s

5 P

.

i La taille estimée de la réponse est affichée via une barre de
¢ progression. Un message d’alerte peut étre affiché si celle-ci
: dépasse les 50Mo.

¢ Le n° de candidature est affiché ici. Notez le !
: 1l vous permettra de retrouver votre dossier de réponse car il
: s’agit d’'un numéro uinique.

....................

i L’état du dossier de réponse est affiché ici. Les valeurs possibles sont :
: * En cours de rédaction

* En cours de signature

*  Déposé

SAM - Documentation entreprise Date d’impression : 23/03/2018
Répondre a une consultation

SAM_Entreprise_03_a_Repondre_a_une_consultation_R029.doc Page 36/74



Zefir, Solution
d’Achats

Mutualisée

5.8.Compléter les pieces d’une offre ou d’une candidature

Vous pouvez accéder aux dossiers d’'une offre ou d’une candidature depuis I'écran « ma

reponse ».

(1) Appuyez sur I’icone 4 en bout de ligne pour pouvoir
compléter les pieces de I’offre (ou de la candidature).

Ma réponse

Objet : 02 DEMO CONSULTATION EN LIGNE

{Référence : 02_DEMO_ENLIGN, Date de cléture : 22/02/2030 a 11:00)
" de candidature : 1851
Taille estimée de a réponse : Attention, la taille de

Accés en tant que : Mandataire "Axyus™

o En cours de rédaction @ En cours de signature

Accéder a I'historique de Ia réponse

o

K4 1.1 0 20 ¥ | lignes par page

Type al

N® Libellé du lot
L2
1951 Candidature (44 Mo)
1960 Offre Lot 1 (<1 Mo) | Compétences clés Mord Dordogne
1981 Giffre Lot 2 (<1 Mo} | Compétences clés Agglomération de Périgueux

Offre du lot n°1

Objet : 02 DEMO CONSULTATION EN LIGNE
(Référence : 02_DEMO_ENLIGN, Date de cloture : 22/02/2030 3 11:00)
o

i
Sous-traitant(s) (1)  Infocom

 Dupliquer pour créer une offre variante || [y Transformer en offre variante = @) <9 Retour  la réponse

Pour cefis offe é é asigner

Contractants D ts de Mandatai

Tous les contractants

ﬁﬁl AXYUS
4 document & sgner

SAM - Documentation entreprise
Répondre a une consultation
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i (2) Vous avez alors acces au dossier de candidature ou au dossier de 1’offre

.
.
.
.

-
Mal‘?galaire :Axyus
Cotrditant(s} (2) : Uniweb, Logsys
Sous-fiaitant{s} (1) : Infocom

.

)

e

.
.
.
.
.
ey
.

.
.
%
4k Ajouter une offre | 4fa Retour & mes réponses en cours
.
.

.
-
Nb documents Nb documerfts

| terminés signés/a signer | Action
.
L] 9
.
1 0/1 “ F 4
0 0/2 _@ ®
0 02 P %

W Passer & 'étape 2 : signature des documents

Date d’impression : 23/03/2018
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59.Revenir plus tard compléter mon dossier

Lorsque vous vous re-connecterez ultérieurement a la plateforme, vous pourrez compléter
votre dossier de réponse. Pensez bien a enregistrer a chaque fois les piéces sur lesquelles
vous travaillez.

5.9.1.Revenir au module de recherche des consultations

Pour revenir au module général de recherche des consultations, vous pouvez utiliser le
lien « Accueil » en haut a gauche de I'écran.

& Arcueil

0

Mes rep

5.9.2.Revenir au module de saisie de la réponse

Depuis le module de recherche des consultations, pour basculer vers le module de
saisie des réponses, vous pouvez utiliser le menu
Voici une copie écran élargie qui présente ce menu parmi les autres.

Consultations en cours

Recherche rapide m

¥ Toutes les consultations
» Recherche avancée

Annonces d'information ou
d'attribution

* Toutes les annonces
d'information

b Toutes les annonces
d'attribution

¥ Recherche avancee

Consultations cloturaes

Recherche rapide @

» Toutes les consultations
b Recherche avancée

Liste des marchés conclus

¥ Recherche avancee
Aide

Te=ster ma configuration

SAM - Documentation entreprise Date d’impression : 23/03/2018
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Votre dossier de réponse est en cours d’élaboration. Vous pouvez le compléter en

plusieurs fois. Vous pourrez revenir sur votre réponse plus tard.
Une fois connecté, il vous suffira d’appuyer sur le menu, puis de sélectionner dans la

liste des réponses votre réponse en cours de rédaction.

Mes réponses

IMes réponzes en tant quemandataire cotraitant / sous-traitant &

Référence ou objet
consultation contenant
v

Consuttation
W Rechercher

Acceder au mode de consultation de test

I 4 171 b 20 ¥ | lignes parpage
% Date de cloture % Etatde laréponse = Action

Référence = Objet +Lots Accés en tant que Composition du groupement N°cand %
Mandataire . OF 1
2015IDTESTFPQM | Consultation de test FPQM 1 232 IMandataire "OF 1" Cotratant(s) (0) 208 18/07/2014 11:00 En cours de rédaction :_ )
Sous-trattantis} (0)
4«
o
5
s
. Préparer une nouvelle candidature / réponse
:.
o
D

: (1) Pour retrouver facilement la réponse sur
: laquelle vous travaillez, notez le numéro de

. candidature associé.

5.10. Exemple de création d’une réponse : seulement la

candidature

Nous vous présentons ci-dessous un exemple qui permet de voir les différents écrans au
travers desquels vous naviguerez pour créer la partie candidature de votre réponse. Le
chapitre suivant présentera de la méme maniére les écrans permettant de créer la partie

offre de votre réponse.

5.10.1. Rechercher le dossier de réponse sur lequel
vous souhaitez travailler

Mes réponses

Mes réponses en tant quemandataire & cotratant / sous-traitant L}

Référence ou objet
consuttation contenant
v

Consultation
W Rechercher

Accéder au mode de consultation de test

AL/ LrM 20 * | lignes par page
N*cand = Date decloture = Etatde laréponse = Action

Référence = Objet +Lote Accés en tant que Composition du groupement =
Mandataire : OF 1
2015IDTESTFPQK | Censultation de test FPQM 1 2,3 Mandataire "0OF 17 Cotrattant(s) (0} 406 18i07/2014 11:00 En cours de rédaction \; x

Sous-traitant(z} (0}

Préparer une nouvelle candidature / réponse
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5.10.2. Accéder au dossier de réponse

Ma réponse

Objet : 02 DEMO CONSULTATICN EN LIGNE

(Référence : 02_DEMO_ENLIGN, Date de clSture : 22/02/2030 & 11:00)
N* de candidature : 1951
Taille estimée de la réponse :

ntion, ia faifle de votl

Accés en tant gue ; Mandataire "Axyus”

@ En coiirs de signature @ Déposé

Accéder a I'historique de la réponse

n cours de.

4171 b pl 20 ¥ | lignes par page

Mandataire : Axyus
Cotraitant(s) (2) : Uniweb, Logsys
Sous -traitant{s) (1) : Infocom

. Nb documents Nb documents

Ne ’;; s Libellé du lof 4 terminés  signésfa signer
| 9 @
1951 Candidature (44 Mo) % oin
1980 Offre Lot 1 (<1 Mo}  Compétences clés Nord Dordogne 13 0i2
o 02

1961 Offre Lot 2 (<1 Mo} | Compétences clés Agglomération de Périguaux

B Passer a I'étape 2 -

Pour ajouter une offfe & cefte candidature, cliquez surle bouton "Afouter une offre"surla droite de 'cran =5
Pour acceder & la candidature ou aux offres, cliguez surlicéne j

L'gtape 1 consiste 4 compléter fe dossier de réponse ("En cours de rédaction”)
L Btape 2 consiste & signer les documents du dossier de répanse ("En cours de signature '}

5.10.3. Accéder a la candidature

Candidature

Objet : 02 DEMO CONSULTATION EN LIGNE

(Référence : 02 DEMO_ENLIGN, Date de cléture : 22/02/2030 a 11:00)
N® de candidature - 1951
Taille estimée de la réponse :

la taille de

Tallle estimée de |a candidature : 44 Mo

Accés en tant que | Mandataire "Axyus”

@ S @ i

Mandataire :

Axyus

5400

<k Ajouter une offre | < Retour & mes réponses en cours

Action

&
& ®

signature des documents

Cotraitant(s) {2) : Uniweb, Logsys
Sous-traitant(s) (1) : Infocom

€ Retour 2 la réponse

Pour cette i | ) terminé(s), 0 ) signé(s), 1 } & signer
Contractants Documents de Mandataire "Axyus" (43024416000049)
| Tous les contractants i Oblig.  Titre du document Télecharger  Etat ﬁ;’q.@‘jr
AXYUS . A Saisie en
e % [E]| pe1 g &, (<1 Mo) M.C.5
M]l 1 dosurient s signer - ‘@ G 4 4 s
Saisieen
INFOCOM % Formulaire adaptable F g7 (<1 Mo)
Hl[l Scus-raitant E & it
0 document & signer
Coordennees du confractant _) - Salslken
LOGSYS cours
jﬂﬂ[l . Cotrattant Q
0 document & signer St
® pcz & Fietmoy ~
UNIWEB N
ﬂm]l Cotraitant Q Saisie
0 document & signer 4
J cve 239 Mo) terminée
Saisie en
J Annexes &4 No) cours
. . 5 . )
SAM - Documentation entreprise Date d’impression : 23/03/2018
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1.1.1.1 Exemple de piéce : lettre de candidature (DC1)

BN N R R R R RN RN N E N R R AR NN NN AN AN AN NN AR AN AN AN NN ERENE AN ANENEEERENEEEAEREEEEEREREEEEE,

Appuyez ici pour modifier les modalités de signature :

Type de la

@ Le candidat se présente seul pour son propre compte
) Le candidat se présente seul pour le compte de sa société

0 Le candidat est un groupement d'entreprises

Enragistrer | #% Annuler

Les champs marqués d'un astérisque(*) doivent &tre obligatoirement renseignés.
Liicéine @J positionnée sur certains champs permet d'afficher une aide contextuelle.
Sivous avez terminé, cliquez sur le bouton ¢ Retour en haut & droite de lécran

C,’- Ietire candidature +
MON GF 1

< Retour a |a candidature

@ lettre candidature

— Type de la

*  Le candidat se présente seul pour san propre compte | & Modifier le type de |a candidature et les modalités de signature

Le candidat se présente seul pour le compte de sa société

Le candidat est un groupement dentreprises.

Objet Consultation de test FPQM 1
Cldture le 18/07/2014 & 11:00
Hecandidature 408

Etat réponse En cours de rédaction
Document de MON OF 1

Composition de la candidature :

MON OF 1 M

— € ition de la
. MON OF 1 (43024416000058) Aucun soustmitant | g .
ﬂﬁl '@ Mandataire . . i ‘
Etablissement(s} en charge du marché : MON OF 1 (43024416000056) N .
K «f Saisie tefminée |
5 : -
.: =
o H
o H
Les champs margués d'un astérisque(®) doivent étre obligatoirement renseigfiés H
LlicGne. Q) positionnée sur certains champs permet d'afficher une aide cnnt.é:tue\le. .
Sivous avez terming, cliguez sur e bouton @ Retour en haut & drote dgTécran. .
TN EE AR NN EEEEREEEARREEEARAEEEARREEEERRREERRAEE, K :
E A . . . " sEsssssmsmmmes’ .:
: Appuyez ici pour ajouter un sous- : :
- . . -
H . .
¢ traitant : : :
E JR— e H :
H H H
il : :
H L . H
R : H
H - . H
Pomzz : b : ;
E el : :
HI Py - . . H
R ————————— H H
H H H
H ey H H
. fy - : :
H H H
PEo- . - | : :
H H H
H H H
H . H
H : H
H .
H ceendt :
H
H
H H
- L L) z . m ommeat
¢ Appuyez ici pour modifier les coordonnées du contractant : :
H
Pogimmen 4 :
H "
B Recsrner s . Resrere H
. p— H
H g H
H [iaswteioy H
: H
HE :
E e — :
H TS, WO OF 1 H
H commmmcmacas | tonof 1 H
H sk oF 1 =
H [R—— oot it g fan " H
. FomE s a3 Sovidié g d fait 2ves permeme marsle v :
: = Aaresse igne 1 12 Rue du test :
H I H
H  Coepni oo | ewe | somoEau v .
H "
HEE :
H
— fpem—— ——— H
orsee e e H
Tommne p= 1
H
o wov ] eem e H
e Pkt " H
M Liste des logins autorisés 3 accédar 3 cetta réponse. H
SAN: o ‘age 41/74
H Logn Commentars sxsmpes - Prenom.om. Entts. sc) supprnr H
. = Utiisstaur qui = oréa Is égonsa 3 forgine (165t mpozeiis 3 s supprimer oe a répons) H
H H
- b
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1.1.1.2 Exemple de piéce : Coordonnées du contractant

Cet écran est le méme que celui accessible depuis « Lettre de candidature (DC1) ». Il
est présent ici pour le mandataire, et sera aussi présent pour chaque cotraitant ou
sous-traitant s’il y en a au niveau de la candidature.

Secnenoner mar s @, Recherche

) Vieulliez s3SI le sired de Metanlissement COMractant das 13 2one cHiessus. AppUyes ensulfe SUr le DOUIDR recharcher. 51 ke sinet est irowe, camalnes Inomations cHISSS0US SEront enseigneaes etuous

ZUET ZITIIETMENt 8 123 UETMIET S102 SINS TSS1 D35 O, 0'SS1 DANGE QUS VOIS COTIECIENS 73 D35 02 COMIE 030082 & 022 200IlcIN0n. VOUS DONET IENSRigner 1UIRE 128 ITImEton: HIsss0us
manuEliEmETt ToUETlE 1| VOUS 25T TECOMIMIEN08 08 OSTIET0RM & 02 CONMTECTEN O CT&8r 507 COMONE &1 000G 188 INTIET0ns 02 500 &t=diissement s maniers 2 Maglliser & aumstieer 12 salte 028

IrfarmEtlons Shossstus.

— Siage sotial

% Siret

% Lipali detanlissement &)

# Denomination commenciale
sighs

# Fonme jurkdigue nikeau 2

= Forme juridigue nkeau 3

43024418000056
MON OF 1

Mon of 1

OF 1

de fait v

St avec personns morale v

= Adnzsse ligne 1 12 Rus du test

Adressa ligne 2

= Cooe postal 4l 33000 = Vil BORDEAUX v

[} Sl retaniissement contractant et difiérnent du skage social, ses Imommations Sonl decries chHoessous

— Informations o contact

= Adnezse mall jeani.entreprise@nyopmail. com

Adresze mall de sacours

Tekghane Fx
% CMIRS W ¥ N MNOMESIGNATAIRE # Prénom Frenomsignatairs
= Cuzlng Frésident r

Liste des logins autorisés a acceder a cette réponse

“Wious powser dormer ta makn & des willisaleurs de o2 confractant pour gulls complédent efiou signent les documents de l'ofine les concamant. Four cala ks dolent s créer un compie dans Mapolication ef wus

commnlguer (ar ikpnong ou mall) ke login (53ms ke Mot o2 pesse, bk S0r) 02 13 ou 085 PRrsOnnes Gul DAUNTONT 52 SORNECIT pour oompkiier o2 dossler 2t ke signer. Le login fumni devra apoarknlr 3w
ealizsement qul a le méme slren gue ke confractant consldng

Login
jeantestZ

‘Commentaing [sEsmpss - Prénom, Nom. Entrbs, ste ) SUppTimar

Utilisateur qui a crég la réponse 3 longing (il est impossible de ke supprimer de 1a réponss)
AR=ntion - le mot de pEsse dol nester confidentiel &2 a pas & &re salksl

1+ Ajouter un utilizstewr

En bas de chage écrant propre a chaque organisme, se trouve le login de la personne
ratachée a I'organisme en question.

Il peut y avoir plusieurs personnes du meme organisme donc plusieurs login.
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1.1.1.3 Exemple de piéce : Déclaration du candidat (DC2)

Il s’agit d’un écran d’aide a la saisie du DC2.

& +

mua?:

Aide a la saisie du DC2 : Candidat individuel ou Membre de groupement

—i=| Cas parbiculiers
|1 SOCHAS CODDATSINE OUUTISTE 02 BTOOCCTON (SCOR)

| Dt e ponlication 5 Joumal ookl o I st mestiomant 12 SCOP sk | =
| [ ‘CGroupement 02 produciedrs agaicoles

| Fefences de pudlication u joarmal officel g2 Fami oy minkre onangs de fagrisefre recorvalssal 1 guatlt o organtsafion de poguctears da candidst
| Pour et candiasts eurcpdens prodalre 1 Niste Sabdle par le mitdetne CRarge da Tagricufiune mentionnant e candiaal.

I O At el e e

| suumam onseronn 52 regiee cas maters [

| EMTaR o regline Ses MASars (SINTE N3 S CETINGS et AT (o e e et Teres
| Ssoitss cosprtie gamEmn:

| N O Tt S rRgiETE o et |—|

| EiraN o gt Ges Mtiers dLINTE nar e CROMTSS oS MENeTs (2N ek g2 ot TA0RsE)
| Somems conotrse damEs

| Mo crimeTstriciistion su Caetra 82 Formisiite des antreprises |

! mmmmmmmmammumﬂi

[ Erfrsgries sozgete (L3213-13 L 5213181 321318 L5213-19.L 52153-22 0a codse ou travall)

| Cortrec o oieatElz agréent o L DN STiETEE DOrET rouTEiseanoe o SitA O Eirenrie SUsTEe GeiNm Dar i3 dlrection giormsie Snargde o) Tl € 2 15 BT orofesskoetie

| fem armee o8 ot TAONER)
i [ i Exsnlissement of sanioe d'aide par e frasi (arficke L 544-2 et s du oode g Maciion socize et des Bmillles)

| Dmbe oo pulication Su recusil det 30ies il ds Faniees orefeciorst poria aworisaton oe erdstion | =
| m.ﬂwm
__~
2000 caracikes resiats
—i situstion
| Crrere ozeines nOTS NS Sok 10l DETENS EiTSioss CiEpnIDisE
e T 3mane ghooal | = | = | I
Fart o iifne £aTlres DOOGETE b G o 7
I IE: | i | *

| foumiures. senices, u Ve oojet o marchd —_—
mmmmﬂummﬂemmwmmmmm’om & Non

|l Enregistrer | |« Sateis tormines |
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Exemple de piece : Capacités techniques et professionnelles de la candidature

C’; capacités financiéres ettechniques +
MON OF 1

Capacités techniques et professic lles de la candidature
Effectifs moyvens annuels sur les trois dernigres années

Nombre de personnes & la direction

Nombre de personnes administratifs

Nombre de personnes dans léguipe pédagegigue

Description des moyens matériels disponibles

s
600 caractéres restants

_|~_7| Sivous avez effectué des prestations de méme nature (formation professionnelle) que celles qui font I'objet du marché sur les
trois derniéres années, renseignez le tableau suivant :

Dupliquer I'élément Ajouter un élément
Prestations réalisées Année dexécution Publics formés (volume et type de public)  Client et contact
1 4 A i
600 caractéres restants 600 caractéres restants 600 caractéres restants

Exporter en PDF | | [ Enregistrer | | of Saisie terminée

Le= champs margués d'un astérizgue(*) doivent &tre obligatoirement renseignés.
Licdne |2 positionnée sur certains champs permet d'afficher une aide contextuelle.
Sivous avez déji enregistré ou validé, et sivous souhaitez fermer cet écran, cliguez sur le buutunﬁ Retour en haut de récran.

5.11. Exemple de création d’une réponse : partie offre

Offre du lot n°2 e
Objet : Consultation de test FPQM 1 (Référence : 2015IDTESTFPQM, Date de cléture : 18/07/2014 a 11:00) Mandataire : OF 1
N* de candidature : 406 - N° de l'offre | 407 (Offre de base) Cotraitant(s} (0)
Accés en tant que : Mandataire "OF 1" Sous-traitant{s) (0)

o En cours de rédaction | 2 | En cours de signature [ 3 | Déposé

4 Retour a la réponse

Pour cefte offre ; 0 piece(s) validée(s), 0 pidce(s) signée(s), 1 piéce(s) & signer

Contractants Documents de MON OF 1 (43024418000056)
A
Tous les contractants v Titre du document Télécharger Ftat  Obligatoire sr'gnt;'
mﬂl MON.O8'S L) Mgl Fiche action = ou
- 1 document & signer
Caracteristigues péda - Oui
E Moyens mobiisés pour Iz lot - Cui
Bordereau de prix - Oui 0l
2| Sous détail du prix = 3 5 Oui
commencés
!E; Actes d'engagement = Oui
| Annexes & faffre - " HNon

— c ncee

L’ordre des piéces peut varier en fonction des paramétrages effectués par la Région.

SAM - Documentation entreprise Date d’impression : 23/03/2018
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5.11.1. Compléter par exemple les moyens mobilisés
pour le lot

Les moyens technigues et humains mobilisés pour Noffre
— il Las sitas de T it

! | DupSguer resmant | | Ajouter un Ssment |

COMDESEMES/ 30007 58 GT0UIETT U CETITE 0 TEIS0UTCES Nomorecesalies  Copochewtlecs  uresupour emremen  Salle poutprise ceTeDat
U cEERE pecEgogiooss Epecifiouss oes sslles Tndndcual siaglzing
1@ | | 4 = | | | |

| [Flae weanzkn

(Cormmnentzine U andciEions SuT 28 l0oEL o2s OErentz afes

P
00 caracisres restarks
il Les plateaux techinigues par speciaiits st par sits
[ Duphguer Tesmant | [ Ejottsr in semant |
+ [ s8e ! iocatisztion SpeciaiRgs prooarees sur g2 sRE . C3DIche Tastush slmumande DesOrineion os DOSkes 02 Uravall SgulpeTEnts
i ook, oot kot ca |
L@ | i | i | i
i 00 CEECIETES TRETETIE
COrFETTEIS U ECIEI0NE SUT ME K00S0 088 OTRneTE shes
A
00 caractines restants
—i= Las h 2
| Dupsquer rssmant | [Ajouter un semsnt |
Formmztear (Rom o Cusificafion stiopénience AncknneddenBrfque Anckansiidans il Compoianfeslactions sur ibguelie
e RS SRS e s e sormteur et R ki
g | 1 [ | | | | [ |
Commeniaine o prasizions Bur s Souines mooliistes
e

| ExporterenPOF | | Enspstrer | [ of szes termings |

Vous devrez également compléter les autres pieces relatives a I'offre.
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5.11.2.

Qffre du lot n°1

Objet : 02 DEMO CONSULTATION EN LIGNE

(Référence : 02_DEMO_ENLIGN, Date de cléture : 22/02/2030 a 11:00)

N de candidature : 1951 - N® de ['offre

: 1960(Cffre de base)
Taille estimée de |a réponse : Atiention

Taille estimée de loffre : <1 Mo

Accés en tant que - Mandataire "Axyus”
N* contréle courant - 20170627_104010_1951

@ En cours de rédaction a En cours de signature @ Déposé

1, la failie de voire répons

Pour cefle offre : 4 ) iné(s}), 0

Contractants

) signé(s), 2

} & signer

Vérifier le contenu de mon offre

s410

Mandataire : Axyus
Cotraitant(s) (2) : Uniweb, Logsys
Sous-traitant{s) {1) : Infocom

4 Retour a Ia réponse |

Documents de Mandataire "Axyus" (43024416000049)

| Tous les contractants

v

ﬂm]l AXYUS
1 document & signer

TR—

]Illl INFOCOM
. 1 document & signer

S—

ﬂ]ﬂ]l LOGSYS
0 document & signer

Cotraiant B,

[’m]l UNWEB
0 document & signer

5.11.2.1.

P fm -

Cotraitant @

Vérifier les documents produits

Asigner  Signerle

oo gz Détails des
Oblig.  Titre du d it Télécha Etat §i
- BT sl par @ document igné @ signatures
v [E] acew t Sase e N o
= = ‘engagemen & R 5 = jon (0}
2 Mayens O Wt
. W *5 ferminée
Saisie
Annexes (<1 Mo
] &t ' termings
=] é Saisie
% “=| Fiche formation NA H é %
H terminée
.
H
.
D
Faman

Vous pouvez les télécharger
en PDF par le biais du bouton
: «télécharger » qui se trouve
: dans la liste des pieces.

—_—
[ ————————
ALTH FESCACURENT
el fetinp o E— i
in o o s g
i
-
e i e s
i P
- ki
ot i
- o —

Apres ouverture du PDF, vous pouvez visualiser votre document.
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6. Etape 2.1 : Je vérifie et je valide ma
réponse

6.1.Estampiller « Saisie terminée » les pieces de I'offre ou

de la candidature au fil de I’eau pour me permettre
suivre I’'avancement de ma réponse

6.1.1.Estampiller « Saisie terminée » les piéces

F Saisie perminge

Sur mes piéces a suivre, j’ai un bouton *

- Attention : Cette notion de « Saisie terminée » ne représente aucune valeur
juridique et aucun engagement de la collectivité. Il s’agit simplement de vous
fournir les moyens de suivre I'avancement de votre dossier et de vous
permettre d’estampiller « Saisie terminée » les piéces au fur et a mesure que
vous les avez relues et que vous estimez qu’elles sont complétes.

- Une piéce estampillée « Saisie terminée » reste modifiable mais il n’est plus possible
de modifier a nouveau le statut en « saisie en cours ».

- Quand vous ne faites que les enregistrer, les pieéces sont estampillées « saisie en
cours »

SAM - Documentation entreprise Date d’impression : 23/03/2018
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6.1.2.Vérifier dans I’offre ou la candidature que les piéces
sont a I'état « Saisie terminée »

Candidature G

Objet : 02 DEMO CONSULTATION EN LIGNE

(Référence : 02 DEMO_ENLIGN, Date de cloture : 22/02/2030 a 11:00)
N° de candidature : 1851

Taille estimée de la réponse ; Al

Mandataire : Axyus
Coftraitant{s) (2) : Uniweb, Logsys
Sous-traitant{s} (1) : Infocom

Taille estimée de la candidature © 44 Mo

Accés en tant qus | Mandataire "Axyus”

°- En cours de rédaction @ En cours de signature @ Déposé

<@ Retour 4 la réponse

Paur cette candidature : 1 } iné(s), 0 ) signé&(s), 1 document(s) & signer
Contractants Documents de Mandataire "Axyus" (43024416000049)
Tous les contractants v Oblig.  Titre du document Télicharger  Etat Apasligner
]Im]l :::.::mas.gner menceizre B #+ [E oo 2 (<1 Mo) Sacisiue:" M,cis
]l][l IDNFDCD": - R g w E Formulaire adaptable OF ,’ &:4 Mo) ST:::“
dotument a signer
j[’ﬂ]l TOEeYE o E @ Coordonnées du contractant ) - & 4
:::Z:[“GFH y 4 E] ocz & & <1 Mo) Saciz:i:"
I’!ﬂ]l Cotraitant @ . =
0 document & signer L H 7| cvs J 5 (38 Mo) I:r::‘sn‘;
¢ F!'aic-eA.en
| Annexes V4 Famey C -C':‘u-k
: . . e o ; E"""",""""""""._-:"""""":"_. ...... ..... .......... ;
: ;es docgm'?nt,s o‘t.)h.gailt;}res So,zt Rr?f1xe§ paZZ o i L’état de la piéce est visible ici:
?utefozs, l ’S Clgft ‘ldCl une Czl ;g a L?‘aljile e a : e Saisie non commencée
reponse et c est évidemment Le ul fait fot en : . e :
P AN q f f : e Saisie en cours :
terme de pieces attendues. : .. . :
: e Saisie terminée :
................................................................................................................. .

: La colonne « A signer par » permet de visualiser les piéces qui

: doivent étre signées et par qui. Attention, il s’agit ici d’une aide a
i la saisie de la réponse et c’est évidemment le RC qui fait foi en

i terme de picces attendues signées.

A signer

M - Mandataire

C : Cotraitant
5 - Sous-traitant

SAM - Documentation entreprise Date d’impression : 23/03/2018
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6.1.3.Vérifier que toutes les pieces du dossier de réponse

sont correctes

Quand jai vérifié que toutes les pieces de la candidature et des offres sont terminées, je
passe a I'étape suivante. Sinon, je reviens sur la saisie de mon dossier de réponse.

Ma réponse

Objet : 02 DEMO CONSULTATION EN LIGNE

(Référence : 02 DEMO_ENLIGN, Date de cl6ture : 22/02/2030 a 11:00)

N* de candidature ; 1951
Taille estimée de 3 réponse -

Accés en tant gue : Mandataire "Axyus”

‘ En cours de rédaction & 2 } Encours de signature

Accéder a I'historique de la réponse

Meq41/1p M 20 ¥ | lignes par page

Type
Q)

al

1851 Candidature (44 Ao)
1960 Cffre Lot 1 (<1 Ma)

1961 Cffre Lot 2 (<1 Mo)

avoir une idée de I’avancée de votre dossier.

que sur I’autre, il n’y en a aucune !

Attention, il s’agit d’une aide a votre
saisie de la réponse.

Nb pieces Nb |
signée!

+ terminées

Les piéces terminées sont
simplement les pigces que vous
avez vous-méme estampilées

terminées. Cela ne représente
aucune valeur jundique et aucun
engagement de la collectvite.

SAM - Documentation entreprise
Répondre a une consultation
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Compétences tlés Nord Dordogne

Par exemple ici, sur une offre, 5 picces sont notées terminées, alors

( » ) Déposé

Libelié du lot

Compétences clés Agglomération de Périgueux

Dans cette colonne, vous pouvez voir le nombre de pieces
estampillées « terminés ». D’un seul coup d’ceil, vous pouvez ainsi

Les piéces comptabiisées ici
signées sont les piéces signées
par au moing une personne. Cela
n'auvgure pas du fait gue tous les

signataires désignés ont bien

signé, ni que le signataire a bien la
délégation de signature. Cette
verification est de votre
it

Mandataire : Axyus
Cotraitant(s} (2} : Uniweb, Logsys
Sous-traitant{s) (1) : Infocom

<k Ajouter une offre | €& Retour & mes réponses en cours

Nb documents Nb documents
- terminés signés/a signer  Action
L) @
1 0/1 y
4 /2 s x
4 [ ip o=

»j’ésser a I'é_Eape 2 - signatue des documents
" H
+ . =

o

Cette autre colonne vous permet de voir
: le nombre de picces a signer.

Date d’impression : 23/03/2018
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6.1.4.Passer a I’étape 2 : Signature des documents

Ma réponse o
Objet : 02 DEMO CONSULTATION EN LIGNE Mandataire : Axyus
(Référence : 02_DEMO_ENLIGN, Date de cloture : 22/02/2030 a 11:00) Cotraitant(s) (2) : Uniweb, Logsys
N° de candidature - 1951 Sous-traitant(s} (1) : Infocom
Taille estimée de la réponse ;A
Atcés en tant que : Mandataire "Axyus”
D Do
Accéder & historique de la réponse <= Ajouter une offre || < Retour & mes réponses en cours
HO41/1p M 20 ¥ lignes par page
T Nb documents Nb documents
N° ’:;e - Libellé du fot 2 terminés signés/a signer | Action
) | (7] 9 |
1851 Candidature (44 Mo) 1 o0/ _?
1960 Ofre Lot 1 (<f Mo)  Compétences ciés Nord Dordogne 4 0/2 .j’ ®x
1961 Cfire Lot 2 =7 Mo)  Compétences clés Agglomération de Périgueux 1] 0i2 _,7 ®
| W Passer a I'étape 2 - signature des documents |
_— T, - — . e
o
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- u ..'

¢ Si vous passez a I’étape 2 alors qu’une ou plusieurs pieces obligatoires ne sont pas
estampillées « Saisie terminée », un message vous en informe, mais vous pouvez passer :
outre (non boquant). LLe contenu de votre réponse est de votre responsabilité. :

Demande de confirmation

Aftention, certains documents obligatoires ne sont pas & état "Saisie terminge™.
Voulez-vous poursuivre malgré tout 7

Confirmer Annuler

6.1.5.Visualiser sa réponse a |'état « En cours de
signature »

Ma réponse s

Objet : 02 DEMO CONSULTATION EN LIGNE Mandataire : Axyus
(Référence : 02 DEMO_ENLIGN, Date de clSture : 22/02/2030 & 11:00) Cotraitant(s) (0)
N* de candidature : 1941 Sous-traitant(s) (0)
Taille estimée de Ia réponse ©

Accos ot Mandatsie s @ Message d'information
N* confrole courant : 20170627 _104645_1941
La réponse est désormais en cours de signature

G)’El cours de rédaction

oK

| Accéder a I'nistorit de la réponse | ‘ \ <= Retour & mes ré EN cours
= :'
K <1/ p M | 20 v | lignes par page K
T 757 Nb documents. Nb documents.
Ne 5 = Libelie du fot K] % terminés signésfa signer | Action
2 o )
1841 Candidature (<1 Mo) & 1 0/1 &
1842 |Ofrelot1 (<1 Mo) | Compétences clés Nord Dordogne B 0 01 vl

SAM - Documentation entreprise Date d’impression : 23/03/2018
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1.1.1.4 Mon dossier de réponse est passé a l'état « En cours de signature »

Ma réponse

Objet : 02 DEMO CONSULTATION EN LIGNE

(Référence : 02_DEMO_ENLIGN, Date de cléture : 22/02/2030 a 11:00)
N® de candidature ;: 1941
Taille estimée de |a réponse

Accés en tant que - Mandataire "Axyus”
N* contréle courant: 20170420_114738_1941

® En cours de rédaction o En cours de signature @ Déposé

Accéder a I'historigue de la réponse "‘
S
’ i Y
W4 1/1p W | 20 7| lignes par page kY
K
Y
N® e 2 kY
L2
1949 Candidature (=1 Mo)

1942 |Ofre Lot1 (<7 AMo)  Compétences clés Nord Dordogne

540

Mandataire : Axyus
Cotraitant{s) (0)
Sous-traitant{s) (0)

a

< Retour a mes réponses en cours |

Nb documenis Nb documents
Libellé du lot — terminés signés/asigner  Action
9 e |
1 11 P
0 0/1 V4

| #m Revenir a I'étape 1 - en cours de rédaction | B Déposer cette réponse (étape 3)

SAM - Documentation entreprise
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7. Etape 2.2 : Signer électroniquement
les documents de la réponse

7.1.Accéder a ma réponse

Ma réponse s

Objet : FORMATIONS PROFESSIONNELLES QUALIFIANTES - 1ére CAMPAGNE - PRF 2018 Mandataire : Cra
(Référence : A20181000500010, Date de cloture : 23/02/2018 & 12:00) Cotraitant{s) (0}
N® de candidature : 5417 Sous-traitant{s) (0}

Taille estimée de laréponse

Accés entant que : Mandataire "Cra”
N® contrile courant | 20180207_161041_5417

@ En cours de redaction o En cours de signature i/ﬁ Depose

Accéder a I'nistorigue de |a réponse

< Retour & mes réponses en cours

W41/t em | 20 E| [

Hb documents Hb documents
e Type s

@ Libelé du lot - terminés signés/a signer  Action
) L) Lo

5417 Candidature (<1 Mo} 2 01 j

5418 Offre Lot 1 (2 Mo) Qualification & linstallation dans lagriculture CREUSE 7 012 &

5593 Offre Lot 47 (<1 Mo} Métiers du Numérique : Développement Logiciel et Web Landes 1] orz ‘o"u)

X

0
o
¥\ Revenir 3 'étape 1 : en cours de rédaction | W Déposer cette réponse (étape 3)

*

© Acces a I’offre ou a la candidature pour signer les pieces ;T g
SAM - Documentation entreprise Date d’impression : 23/03/2018
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7.2.Voir les documents a signer
Candidature i

Objet : FORMATIONS PROFESSIONNELLES QUALIFIANTES - 1ére CAMPAGNE - PRF 2018
(Référence : A20181000500010, Date de cléture : 23/02/2018 4 12:00)
N de candidature - 5417
Taille estimée de la réponse
3 Ma
Taille estimée de la candidature : <1 Mo

Mandataire : Cra
Cotraitant{s) {0)
Sous-traitani{s} {0}

Accés en tant gue : Mandataire "Cra”
N® contréle courant: 20180207 _161041_5417

@ En cours de rédaction o En cours de signature (\9 Déposé

<A Refour & Ia réponse

Pour cette candidature : 2 é(s), 0 signé{s), 1 & signer
Contractants Documents de Mandataire "Cra" (41257211701518)
Tous lesitonlizclnts B Oblig.  Titre du document Télécharger  Efat ?msrlg;;r :;i::;; Signé @) 22‘::“?2:
s CRA . = N Saisie
Hm[l ool s Mandataire ,@ £ =] Coordonnées du contractant = o
% P2 |etire de candidature (DC1) 5({1 Ma} l;:_:;‘in M, C = Non (0}
_— 4 4 A
= Saisie en . . H
W =| Déclaration du candidat (DC2) & ey K H H
,i_:-i Capacités technigues st SR - ::
* financiéres de la candidature R :'
{annexe au DC2)
_| Habilitations/agrements
Ieertfications {ou demandes)
7| Annexe(s) a la candidature f
Dans la colonne « Signer le document », pour toutes les pices & =
a signer, je vois apparaitre une Icone -~ qui me permet
d’acceder al’écran de signature du document.
: Les informations dans la colonne « Signé » me permettent de : "~ ’
: savoir si le document a été signé au moins une fois.
: A partir des informations de la colonne « Détail des P

signatures », je peux visualiser le détail des signatures de cette
: piece.

SAM - Documentation entreprise Date d’impression : 23/03/2018
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7.3.Signer une piece (avec Odisia)
o
Sous-traitani{s} {0}

Candidature
Objet : FORMATIONS PROFESSIONNELLES QUALIFIANTES - 1ére CAMPAGNE - PRF 2018
(Référence : A20181000500010, Date de clture : 23/02/2018 & 12:00)

N de candidature - 5417
Taille estimée de la réponse

3Ma
Taille estimée de la candidature : <1 Mo
<3 Relour 3 la réponse

Accés en tant gue : Mandataire "Cra”
N® contréle courant: 20180207 _161041_5417
oL
Détails des

Pour cette candidature : 2 0 signé{s), 1 } & signer
Contractants Documents de Mandataire "Cra" (41257211701518)
- < 2es A §i I §
Tous les contractants D Oblig.  Titre du document Télécharger  Etat o 1INErIe  cigné @
= | par @) document signatures
s = = Saisie
]lm[l CRA Mandatare (WL %* iX:._.:] Coordonnées du contractant e—
1 document & signer S
= 2| Lettre de candidature (DC1) (=1 Mo) Haeh 6 = Non (0
= L terminée 4 J
: [ Décarstoncucandidatocz) & oo en ;
L — cours N
= $
2| Capacités tech t 3
|:| EDHC\‘ES echniques el Saisie non :
¥ financieres de la candidature 3 ——— N
{annexe au DC2) N
v
.
.
.

7.3.1.La fenétre de signature s’ouvre

Signature d'un document

Signature de "Aide au DC1" de MON OF 1
ﬁ Signer le document a l'exterieur de la plateforme
4
Ce mode de signaturk permet de télécharger le fichier & signer puis de déposer un fichier
ZIP cm.;tenam le fichier signé et lafles) signature(s) assiciée(s)

55 Signer le document sur Ia plateforme |y,
o
0
Par la suite, ce fchier peut étre remplace (les signatures précédentss ne sont pas
.

S
Ce mode de signalure permet de signer le document sur la plateforme via f’&'.."tn’ de signature
intégrée (Applet Java) %,
Par la suite d'autres signatures peuvent éire enregisirées avec ce rrrou’e,
* i

% . conservées).

o, .

. H

. .

o N

o, «

S .

taannnnnnr -

.

. 11 faut faire le choix entre la signature sur ou a

© Iextérieur de la plateforme.

Dans un premier temps, nous verrons la signature du document sur la plateforme, dans un
second temps nous verrons la signature du document a I'extérieur de la plateforme.

Date d’impression : 23/03/2018
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7.3.2.Signer le document sur la plateforme

certificat ne pourra pas fonctionner.

Remarque : le certificat de signature électronique, généralement fourni sur clé USB
devra étre inséré dans le PC au moment du test ou de la signature sinon la sélection du

Signature d'un document

Signature de "DC1" de AXYUS

Je confirme avoir pris connaissance du document 3 signer (t€1&chargeatle en cliquant sur ce lien)

En tant que mandataire, je confirme qu'il est de ma responsabilité de vérifier que toutes les personnes devant signer ce document le feront avant le dépdt de l'offre
% :

. Sigper

. S [

P
-
-
)
)
.
-
)
.

@ Attention

.

ou BGS™ ou RGS™™).

. Vbi_s devez manuellement vérifier que le certificat de signature électronique (CSE) utilisé est dun niveau conforme aux attentes précisées dans le RC de cette consultation (RGS*
deve? effectuer cette vérification manuellement en consultant le RC de |a consultation

=l n‘y:_a pas de vérification automatique actuellement du fait que le certificat de signature électronique (CSE}) utilisé est émis par une Autorité de cerification mentionnée au RC. Vous

* De mﬁ_me, il seravérifié au moment de linstruction de votre dossier que le certificat de signature électronique (CSE) n'a pas été répudié (déclaration devol par exemple).

'\AppDam\l_ocaT-}LexF'ersona\Dmst eskiop™.

.
Par défaut, le compd:sam de signature (Odisia Desktop) s'installe automatiguement de maniére silencieuse et nécessite les droits suivants sur le poste de lutilisateur :

.
= 1}Le poste utv'o_\'sateur doit autoriser |e téléchargement et l'exécution dun programme exécutable depuis 'URL de téléchargement d'Odisia Desktop.

« 2) L'utilisateur Yoit avoir les droits en écriture dans |e répertoire AppData de son répertoire utilisateur car Odisia Desktop sinstalle de maniére silencieuse dans le répertoire suivant:
= 3) L'utilisateur dait avoir les droits en écriture dans |a clé HKEY_CURRENT_USER de la base de registre

.

)

Fermer

NN NN RN N RN NN R A AR A AN E RN NE R NNERREENRRREERRE N,

Afin de signer, vous devez confirmer avoir pris connaissance du
document a signer et accépter les conditions décrites.

SAM - Documentation entreprise
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) Lancement dOdisia

Vous devez accepter de lancer Odisia si vous

y &tes invité par votre navigateur. Si Odisia ne

et installer Odisia.

démarre pas, veuillez reessaver ou télé%araer
4

Ceyright 2016 LIEEX®

Installation d’Odisia (normalement demandé lors de la
1 utilisation uniquement)

Fichier ouvert - Avertissement de sécurité

Voulez-vous exécuter ce fichier 7

Nom: ..Downloads'OdisiaDesktop-1.2.111-setup(l).exe
-m Edteur: LEX PERSONA

Type : Application
De: CA\U en.mercier\Do: OdisiaDeskt.,

[¥] Toujours demander avant d'ouvir e fichier

Vous avez choisi d'ouvrir :

[ OdisiaDesktop-1.2.11.1-setup.exe
qui est un fichier de type: Binar_l_,r File (48,5 Mo)

& partir de: https://odisia.lex-persona.com Les fichiers téléchargés depuis Intemet peuvert étre wtiles, mais ce
@ type de fichier présente un danger potentiel. Nsxécutez que les

Voulez-vous enregistrer ce fichier 7 logiciels des éditeurs approuvés par vous. Qusls sort les risques 7

Conyricht 2016

SAM - Documentation entreprise ‘ Date d’impression : 23/03/2018
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Si I’application est installée, choisissez
: Odisia Desktop et ouvrir le lien

() Lancement dOdisia

Wous devez accepter de lancer Odisia si vous
y tes invité par votre navigateur. Si Odisia ne
demarre pas, veuillez reessaver ou igigcharger

et installer Odisia.

Remarque :

Lancement de Inppﬁcahon

Ce lien doit &tre ouvert avec une ap‘pjicaﬁon.
Envoyer vers: -

Odisia Desktop

Choisir une autre application

Se souvenir de mon choix pour les liens odisia-

-A 2e897TadBch183a5,

3
FETRT TN

L’outil Odisia est compatible avec les navigateurs les plus courants (Firefox, Google
Chrome, Internet Explorer, Edge). Toutefois, il peut arriver que dans certaines conditions
le téléchargement et/ou le lancement d’Odisia ne s’effectue pas correctement. Veuillez

prendre connaissance du document

SAM_Entreprise_03_c_Recommandations_signature_Odisia.

SAM - Documentation entreprise
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Signature d'un document ® B

ZEFIR - SAM

requiert votre attention pour

Signature du document : DC1.pdf @

Identité numérique

‘ 'Rest Lex Marchés

.
v

Y
.
.
.
.
.

.
.
.
Y
.
Y

"_ © Copyright 2017 - Lex Persona

 visibles.
: Vous devez sélectionner un certificat RGS2* valide et
cliquer sur « Signer »

Signature d'un document ® i

\\' "I

-

“ne

Signature en cours...

Annuler

| Fermer

SAM - Documentation entreprise ‘ Date d’impression : 23/03/2018
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- - S

Signature d'un document

Signature de "DC1" de AXYUS

Je confirme avoir pris connaissance du document & signer (télechargeable en cliquant sur ce lign)

[¥| Entant que mandataire, je confirme quil est de ma responsabilité de vérifier que toutes les personnes devant signer ce document le feront avant le dépét de l'offre

" . Signature effectuée avec succes. R
Vous aﬂez étre automatiqueent redirigé(e) vers les documents de votre candidature ou offre.
# Supprimer les signatures actueﬂeé

ou RGS*™ ou RGS**),

= Yous devez manuellement vérifier queie cerlificat de signature électronigue (CSE) utilisé est dun niveau conforme aux attentes précisées dans le RC de cefte consultation (RGS*
= [l n'y a pas de vérification automatique

.
'.'!_muellement du fait que |e certificat de signature électronique (CSE) utilisé est émis par une Autorité de certification mentionnée au RC. Vous
devez effectuer cette vérification manueflement en consultant|e RC de la consultation

= De méme, il sera vérifié au moment de Einstrucﬁon de votre dossier que le certificat de signature électronique (CSE) n'a pas été répudié (déclaration de vol par exemple).

Par défaut, le composant de signature (Odisia Deskiop) g'installe automatiguement de maniére silencieuse et nécessite |es droits suivants surle poste de l'utilisateur

« 1) Le poste utilisateur doit autoriser le téléchargement et l'exécution dun programme exécutable depuis FURL de téléchargement d'Odisia Desktop.
.
“\AppDatalLocallexPersonaiOdisiaDesktop”. =

« 2) Lutilisateur doit avoir les droits en écriture dans le répertoire AppData de son répertoire utilisateur car Odisia Desktop s'installe de maniére silencieuse dans le répertoire suivant :
= 3) L'utilisateur doit avoir les droits en écriture ﬂ-‘.ns 13 clé HKEY_CURRENT_USER de |a base de registre

B N N NN N N N RN RN N AN NN AN AN NN NN AN NN NN AN NN ENEENNENENEEGAENEEEEEREEEEEEEREEE

Une fois la signature effectuée, la fenétre se ferme et
I’écran des pieces se réactualise.

SAM - Documentation entreprise
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7.3.3.Signer le document a I’extérieur de la plateforme

Signature d'un document

Signature de "Aide au DC1" de MON OF 1

| signer le document sur la plateforme i Signer le document & l'exterieur de la plateforme

Ce mode de signature permet de réfécnem.e'; le fichier & signer puis de déposer un fichier
ZIP contenant le fichier sr’gqé'er la(les) signature(s) assiciée(s).
Par la suite, ce fichier peut &tre re;ﬂf;!acé (les signatures précédentes ne sont pas
.." conservées)

Ce mode de signature permet de signer le document sur la plateforme via l'outil de signature
intégrée (4pplet Java)
Par la suite d'autres signatures peuvent éire enregistrées avec ce mode.

Apres avoir demandé a signer le document a I’extérieur de la plateforme, la fenétre suivante
s’affiche :

Signature d'un document
Signature de "Aide au DC1" de MON OF 1

®  Déposer un fichier ZIP contenant le document au format PDF et safses) signatura(s} au farmat XADES ou CAJES

tom du fichier ZIP | choisissez un fichier | Aucun fichier choisi

| | Je cenfirme avoir téléchargé ici le document a signer produit par la plateforme (en cliquant sur ce lien).
~ Je confirme que |e document déposé comespond au document produit et quiil cantient les fichiers de signature attendus

Déposer un fichier PDF signé (PAJES)

«f Envoyer

« \ous devez manuellement vérifier que le certificat de signature électronique (CSE) utilizé est dun niveau conforme aux attentes précizées dans le RC de cette consultation (RGS* ou

RGE** ou RGE***).
e |lnYyapas devérification automatique actuellement du fait que le cerificat de signature électronique (CSE) utilisé est émis par une Autorité de certification mentionnée au RC. Vous

devez effectuer cette verification manuellement en consultant le RC de la consultation
« Deméme, il sera vérifié au moment de linstruction de voire dossier que le cerificat de signature électronique (CSE) n'a pas été répudié (déclaration de vol par exemple),

Il faut alors choisir entre déposer un fichier ZIP (avec la signature au format XADES ou
CADES) et déposé un fichier PDF (signé PADES).

SAM - Documentation entreprise Date d’impression : 23/03/2018
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7.3.3.1. Déposer le ZIP contenant le document au format PDF et sa(ses)
signature(s) au format XADES ou CADES

Signature d'un document

¢ Possibilité de s’assurer du

o

Signature de "Aide au DC1" de MON OF 1 O :
i document que vous vous
@® Déposer un fichier ZIP contenant le document au format PDF et sa(ses) signature(s} au format XAJES ou CAdE.S’

' © apprétez a signer

o

> R : :
Nom ditfichier 2IP | Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi 1 3 B nnsnnRasn b Ra R a e R nna R a R Ra AR R AR

[ de cobfirme avoir téléchargé ici le document & signer produit par |a plageforme (er cliquant sur ce lien).
~ Je corfirme que |e document déposé correspond au document prodult st quil contient les fichiers de signature attzndus
) s

s

Dépaser un‘T"n;hier PDF signé (PAJES) “""
s, 1_ Se]ectionner ce H 0'."’ E"""""""'""""""""""""""""'"""""""""""EEWOYE,
: champ : “ ¢ 2- Selectionner le document ZIP
O ST ; : aenvoyer.
. Vuusdevezmaﬂuel\ememvériﬁerqueIecertiﬂcatdeswgnatureéledrunique(CSE)utiIiséesld‘ura_____________________________________________________________________:GS*ou

RGS* ou RGS™*},

e lInyapas de vérification automatique actuellement du fait que le certificat de signature électronique (CSE) utilisé est émis par une Autorité de certification mentionnée au RC. Vous
devez effectuer cette vérification manuellement en consultant le RC de la consultation.

+« [De méme, il sera vérifié au moment de instruction de votre dossier que le cerificat de signature électronique (CSE) n'a pas été répudié (déclaration de vaol par exemple).

Structure du ZIP attendu, avec le PDF et sa signature :

.;r(p ‘IP - w[ 2 - = aLa' e S Eac.a o ':"".'“ s i - “._- _
H D 3B Wl oot e s e —
E- Hame Tools Settings Window Help Upgrade '@:'
_ﬁ n _@ @ Unzip Options ~ L j “
Add | Zipsend | Unzip | [7] ynzip Entire WinZip File | Open | Seledt
Filas - - With = - ‘
Compress | Send Decompress View Editing

WinZip is the best way to zip and unzip yourfiles. (EEELLI Y

2 Name 2 Type Modified Size Ratig
mAide a la constitution de la candidature (DC1).pdf Adobe Acrob,.. 24/06/2014 1448 113958 8%
|_, Aide a la constitution de la candidature (DC1),pdf 1xml Fichier XML 24/06/2014 14:48 11079 46%)
i |
I
1
i
B
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Une fois que le fichier est selectionné, il faut confimer la signature du document.

Signature d'un document

Signature de "Aide au DC1" de MON OF 1

'®' Déposerun fichier ZIP contenant le document au format POF et sa(ses) signature(s) au format XAJES ou CAJES

Nem du fichier ZIP Choisissez un fichier | DC1._pdf.zip

Je confirme avoir téléchargé icile document a signer produit par la plateforme (en cliquant sur ce lien).

Lbe confirme que le document déposé correspond au document produit et quiil contient les fichiers de signature attendus
0

.

s
s
Dépnser’np fichier POF signé (PAJES)
S
s

Confirmez I’envoi du ZIP Jgnover

s,
e

Un message apparait pour confirmer le bon enregistrement du document, puis retour a I'écran
de candidature.

Candidature = RS

Objet : Nathalie FPQM RA (Référence : 2014FPQMNATHLI, Date de cléture : 10/10/2014 3 10:00)
N® de candidature : 758
N® contrile courant: 20140702_092814_758
Accés en tant que * Mandataire "OF 1°

Mandataire : OF 1
Cotraitant{s) {0)
Sous-traitant{s) {0}

® En coure de redaction 6 En cours de gignature electronique ou de validation

< Retour a la réponse

Pour cette candidature - 1 s} terminé(s}, 1 ) signé{s), 0 ) & signer

Contractants Documents de Mandataire "OF 1" (43024416000056)

B Asigner  Signerle Détails des
Tous les contractants b Oblig.  Titre du document Télécharger  Etat i 5

Signé
par @ document ioné @ signatures
MOHM OF 1 i it Saisie non
jw[l Mandataire @ o B capacité B

0 document 3 sianer

commencés
p— Saisie
x  |E2] Aide auDGH M,C.8 oul 1
% (=) - terminés AN = i
- . Saisle en
| Coordonnées du contractant = .IOLIIr. "‘
cours

" . =
i Le document est déclaré comme signé : = ’
avec des signatures valides. :

Méme si le document a été signé, il est possible de supprimer cette signature pour déposer un
nouveau fichier.

SAM - Documentation entreprise Date d’impression : 23/03/2018
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Pour cela il faut :

. N
Candidature
Objet : Nathalie FPQM RA (Référence : 2014FPQMNATHLI, Date de cldture : 10/10/2014 a 10:00) Mandataire : OF 1
N* de candidature : 758 Cotraitant(s) (0}
N* contréle courant : 20140702_092814_758 Sous-traitant{s) (0)
Accés en tant que : Mandataire "OF 17
O En cours de rédaction En cours de signatur
< Retour a la réponse
Pour cette candidature 1 1 ) 1 } signé(s), 0 asigner
Contractants Documents de Mandataire "OF 1" (43024416000056)
Tous les contractanis v " i Asigner Signerle _ . Détails des
Oblig. Titre du document Télecharger Etat par @  document Signeé @) Samibires
MON OF 1 . |F: . Saisie non
Mandataire w 2| capacité 4
Ml 0 document & signer ‘E T
Saisie
&
# Aids au DC ol Gul LAy
i Saisie en
Coordonnges du contractant =
cours
P T - Saisie non

Cliquer de nouveau sur I’icone.

fisie non

Signature d'un document
Signature de "Aide au DC1" de MON OF 1

Attention, des signatures ont été enregistrées précédemment.

Le dépdt dun nouveau fichier ZIP ou PAJES AMMULE et remplace le dépdt précédent,

@ Déposer un fichier ZIP contenant le document au farmat POF et sa(ses) signature(s) au farmat XAJES ou CAJES
MNom du fichier ZIP Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi
] Je confirme avoir téléchargé ici le document 3 signer produit par |a plateforme (en cliguant sur ce lien).
Je confirme que le document déposé correspond au document produit et quil contient les fichiers de signature aftendus
@

Déposer un fichier POF signé (PAJES)

|' 3£ Supprimer les signatures actuelles |
L e J

of Envoyer

Vous dever manuellemeﬁtvérifer que le cerificat de signature électronique (CSE) utilisé est d'un niveau conforme aux attentes précisées dans le RC de cette consultation (RGS* ou
RGS™ ou RGE**) :

Il n'y a pas de vérification iutomatique actuellement du fait que le certificat de signature électronique (CSE) utilisé est émis par une Autorité de certification mentionnée au RC. Vous
devez effectuer cette vérification manuellement en consultant le RC de la consultation.

De méme, il sera vérifié aumaoment de linstruction de votre dossier que le certificat de signature électronique (CSE) n'a pas été répudié (déclaration de vol par exemple).

Supprimez les signatures actuelles.

CTPTTrTrrH
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Signature d'un document
Signature de "Aide au DC1" de MON OF 1

Attention, des signatures ont été enregistrées précédemment.
Le dépdt dun nouveau fichier ZIP ou PAJES ANMULE et remplace le dépdt précédent.
®  Déposer un fichier ZIP contenant g dr ===+ ===t mm S ot et
_ Demande de confirmation
Nom du fichier ZIP I
(] Je confirme avair téléchargé ici le Ceciva supprimer les signatures actuellement enregistrées pour ce document.
Conﬂgner Annuler
«f Envoyer

i
Je confirme que le document dép

@ Déposer un fichier POF signé (PAJES)

| # Supprimer les signalures actuelles |

: Confirmez la signature du document.

On retourne alors sur I'écran de signature du document :

ﬁ Signer le document a I'exterieur de |a plateforme

Signature d'un document

Signature de "Aide au DC1" de MON OF 1
Ce mode de signature permet de télécharger le fichier 3 signer puis de déposer un fichier

ZIP contenant le fichier signé et la(les) signature(s) assiciée(s).
Par la suite, ce fichier peut étre remplacé (les signatures précédentes ne sont pas
conservées).

[5 Signer le document sur la plateforme

intégrée (Applet Java)

Ce mode de signature permet de signer le document sur la plateforme via l'outil de signature
Parla suite d autres signatures peuvent étre enregistrées avec ce mode.

Date d'impression : 23/03/2018
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7.3.3.2. Déposer un fichier PDF (signé PADES)

Signature d'un document
Signature de "Aide au DC1" de MON OF 1

) Déposerun fichier ZIP contenant le document au format POF et 5a(ses) signature(s) au farmat XAGES ou CAJES

C] Déposer un fichier PDF signé (PAJES)

Aftention, les signatures au format PAJES ne sont pas vérifiées par la plateforme au moment du dépdt

Wous devezvous assurer parvos propres movens de |avalidité des signatures et de leur complétude.

MNom du fichier PDF signé Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi

[ Jeconfirme avoir téléchargé ici le document & signer (en cliquant sur ce lien) afin de produire un fichier PDF signé au format PAJES.
Je confirme a présence de toutes les signatures dans ce fichier que je dépose ci-dessus

«f Envoyer

) Attention

« Vous devez manuellement vérifier que le certificat de signature électronique (CSE) utilisé est d'un niveau conforme aux attentes précisées dans le RC de cette consultation (RGS* ou
RGS** ou RGS***),

» llnyapas de vérfication automatique actuellement du fait que le certificat de signature électronique (CSE) utilisé est émis par une Autorité de certification mentionnée au RC. Vous
devez effectuer cette vérification manuellement en consultant le RC de la consultation

+ De méme, il seravérifié au moment de linstruction de votre dossier que le certificat de signature électronique (CSE) n'a pas été répudié (déclaration de vol par exemple)

Attention : comme précisé dans I'application, les signatures au format PAJES ne sont pas
vérifiées par la plateforme au moment du dépét.

Vous devez vous assurer par vos propres moyens de la validité des signatures et de leur
complétude.
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Si ce choix de signature de document est fait, il faut :

Signature d'un document

Signature de "Aide au DC1" de MON OF 1 y

@ Déposer un fichier ZIP contenant le document au format PDF et sa(ses) signature(s) au format XAJES ou CADES

Déposer un fichier PDF signé (PAJES)

[S—
1
@
=
o
—
2]
—
=
[u—
(¢}
o
]
(@]
2
(¢]
=
—
2.
[0)e}

=]
(€N

Mom du fichier POF signé Choisig5ez un fichier | Aucun fichier choisi

Je confirme avoir téléchargé ici le document 3 signer (en cliquant sur ce lien) afin de produire un fichier POF signé au format PAJES.
Jg confirme |a présence de toutes les signatures dans ce fichier que je dépose ci-dessus.

4% mussssssssssssssssssssssssssssssssssasEssssssssssssEssssssEsasas

e : 2 — Confirmer les conditions :
- H Q@EHVOYEF
: 3 —Envoyer le document. i T ‘

Un message apparait pour confirmer le bon enregistrement du document, puis nous
retournons a I'écran de candidature.

SUSSCRT ey R S|
Objet : Nathalie FPQM RA (Référence : 2014FPQMNATHLI, Date de cléture : 10/10/2014 & 10:00) Mandataire : OF 1

N* de candidature : 758 Cotraitant(s) (0)

N® contrdle courant ; 20140702_092814_758 Sous-traitantis) (0)

Accés entant que : Mandataire "OF 17

@ En cours de rédaction ° En cours de signature électronigue ou de validation m Déposé

< Retour a la réponse

Pour cette candidature © 1 ] iné(s), 1 ) signé(s), 0 } & signer
Contractants Documents de Mandataire "OF 1" (43024416000056)
Tous les contractants v Oblig. Titre du d t Téléch Etat Asimer” SHmerle oy Détails des
ig. re du documen élécharger al s dodutient igné @) sinatires
H MON OF 1 Z = i Saisie non
Mandataire w =5 capacité - .
| Gk =
= Saisie
W =21 Aide auDCH ; W,C.8 o 1
S & terminée = = om
n Saisie en .‘
Coordonnées du contractant 2 0
cours K
5
a
§ Eu Des Saisie nor\ ':
commencée <
. ':
@ test adapt comment = SR M o
commencée R
o
K
saisi .
& J Délégation de signature - cn:'::fa:s;‘e :l
a ’:
= - _ 2alsie non B
== MWoyens adaptables DT :a
----------------------------------------------------------------------------- o
B
E 5
. . % issssssssssssssssssssssmns’ ol
Il est alors possible de voir que le

document est signé mais n’a pas pu
étre vérifié.
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Méme si le document a été signé, il est possible de supprimer cette signature pour déposer un
nouveau fichier. Pour cela il faut :

Candidature Déconnexion | | @) WIKI Développeus

Objet : Nathalie FPQM RA (Référence Mandataire : OF 1
N® de candidature : 758 Cotraitant(s} (0)
N® contréile courant - 20140702 092814_758 Sous-traitantis} (0)
Accés en tant que - Mandataire "OF 17

@ En cours de rédaction

: 2014FPQMNATHLI, Date de cloture : 10/10/2014 2 10:00)

< Retour 3 |a réponse
Pour cette candidature - 1 iné(s), 1

signe(s}, 0 ) & signer

Contractants Documents de Mandataire "OF 1" (43024416000056)

Tous les confractanis

e Asigner  Signerle . &, Détails des
Oblig.  Titre du document Telécharger Etat
it e par @) document @ signatures
= . Saisie non
mﬂ]l MON OF 1 N ara E o |},3_:J capacité = e
0 document & signsr =
5 = Saisie = =
3 == Aide auDCA & F— N W, c,8 i Oui @m
-
,‘,Ei Coordonnées du contractant - s .'.
cours K
5
-
= R Saisie non <
SN RN O - - - TN SOt it
&

Cliquer de nouveau sur I’icone

o s Saizie non
& Délegation de signature - R

.i-_Ei Moyens adaptables =

Signature d'un decument
Signature de "Aide au DC1" de MON OF 1

Aftention, des signatures ont été enregistrées précédemment

Le dépdt dun nouveau fichier ZIP ou PAJES AMNLILE et remplace le dépdt précédent

@

Déposerun fichier ZIP contenant le document au format PDF et sa(ses) signature(s) au format XAGES ou CAJES

Mom du fichier ZIP Choisissez un fich Aucun fichier choisi

B Je confirme avoir téléchargé ici le document a signer produit par la plateforme (en cliquant sur ce lien).
Je confirme que le document déposé carrespond au document produit et quil confient les fichiers de signature attendus

"' Déposerun fichier PDF signé (PAJES)

3 Supprimer If signatures aciueiles

s \ous devez n;_anueilementvériﬁer que le cerlificat de signature électronique (CSE} utilisé est d'un niveau conforme aux attentes précisées dans le RC de cette consultation (RGS* ou
RGS'™ ou RGE*™}

o Envoyer

s lInyapasde \'_réﬂﬁcatiun automatique actuellement du fait que le cerlificat de signature électronique (CSE) utilisé est émis par une Autorité de certification mentionnée au RC. Vous
dever effectuertette vérification manueliement en consultant le RC de la consultation

« De méme, il seta vérifié au moment de linstruction de voire dossier que le certificat de signature électronique (CSE) n'a pas été répudié (déclaration de vol par exemnple).

Supprimer les signatures actuelles.

fanssanas
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7.4.Vérifier que les pieces sont correctement signées

La page de candidature ou de I’ offre se réaffiche et vous pouvez voir que le
document est signé. : :

Candidature

Objet : Consultation de test FORPRO pour RA (Date de mise en ligne : 01/01/2014 4 10:00 - Date de ciSture : 01/10/2014 & 10:00}
N* de candidature : 247 - Etat de la réponse : A signer
Accés en tant que : Mandataire "ENTREPRISE DE TEST™

Mandataire ENTREF&}ISE DE TEST
Cotraitant(s} (0} .
Sous-traitant(s) (0} %

@ Retour 4 la réponse
Pour cefte candidature * 4 pigce(s) validée(s), 1 piéce(s) signée(s), 0 piéce(s) & signer

Contractants Documents de ENTREPRISE DE TEST (43024416000056)
Tous les contractants v 5 " . Asigner Signerle _ . 'étalls des
Titre du document PDF Etat &) Obligatoire par @ document Signé @) signatures
N E: \E CANDIDA oc1) & g 4 1)
M]l ENTREPRISE‘BE TEST . g @ LETTRE DE CANDIDATURE (DC1) & Validé Qui M,C.& _) Qui v‘ﬂ,
3 documents & signer E — 4
@ Coordonnées du contractant - Validé Oui -
B DECLARATION DU CANDIDAT (DC2) | & Valide Qui
[E5] capace TECHNIQUE ET . oui
PROFESSIOMNELLE
3| ANNEXES A LA CANDIDATURE _o EEEEnOn s
commencee
: .. @ 1 . . . :
i En appuyant sur I’icone , vous pourrez consulter les diverses signatures

associées au document.

Détails des signatures

Signataire : Test Lex Marchés (Emetteur du certificat : Sunnystamp Encryption Services Ca) = W

Télécharger larchive Zip contenant le document signé et lafles) signature(s)
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8. Etape 3.1 : Déposer électroniquement
la réponse

8.1.Je dépose ma réponse / Je récupére une copie de

sauvegarde
Ma réponse e
Objet : 02 DEMO CONSULTATION EN LIGNE Mandataire : Axyus
(Référence : 02_DEMO_ENLIGN, Date de clture : 22/02/2030 4 11:00) Cotraitant(s) (2) : Logsys, Uniweb
N= de candidature : 2048 Sous-traitant{s) (1) : Infocom

Taille estimée de |la réponse
Accés en tant gue : Mandataire "Axyus”
N* contrdle courant ; 20180207_101403_204%

® En cours de rédaction o En cours de signature (: ) Déposé

Acceder a 'historique de Ia réponse <4 Retour & mes réponses en cours

UEEVEENT 20 v | lignes par page

Nb documents  Nb documents
Type

N° ) - Libellé du lot * terminés sigﬂésﬂfi signer  Action
| : | e o
2049 Candidature {17 Ao} 1 141 _/’
2048 .Oﬁm Lot 1 (3 Mo} .Cumpéiences clés Nord Derdogne | 0 073 | H?
2047 .Oﬁre Lot 4 {1 Mo} .Compétences ¢lés Périgord Noir . 0 0i3 | ’)
2074 Offre Lot 6 (=1 Mo} Compétences clés Haute Gironde a 0/3 ./,

™\ Revenir 2 I'etape 1 en cours de rédaction | b Deposer cefte réponse fé!‘ie 3)
Pour accéder & la candidature ou aux offres, cliquez surilicéne _,’ H
L'8tape 1 consiste & compléter le dossier de réponse ("En cours de rédaction”)

L '8tape 2 consiste & signer les documents du dossier de répanse ("En cours de signature')

W Déposer catls réponse (dtape 3)

Appuyer que le bouton pour déposer votre pli (candidature + offre)

SAM - Documentation entreprise Date d’impression : 23/03/2018
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Remarque : si le dépbt papier est autorisé, vous pouvez récupérer une copie de sauvegarde
en appuyant sur le bouton avant d’avoir déposé votre pli:

& Récupérer un zip contenant tous les documents & imprimer

Nb documents Nb documents

N® g; e Libellé du lot o terminés signes/a signer Action
Lo L]
2049 Candidature (17 Mo) 1 171 _}
2048 Offre Lot 1 (3 Mo) Compétences clés Nord Dordogne 0 0/3 V4
2047 Offre Lot 4 (1 Mo) Compétences clés Périgord Noir a 0r3 _/
2074 Offre Lot 6 (<1 Mo)  Compétences clés Haute Gironde lul 0r3 _/

Déposer cette réponse sur la plateforme
ou imprimer les documents (étape 3)

¥\ Revenir & I'étape 1: en cours de rédaction | & Récupérer un zip contenant tous les documents & imprimer »

Pour accéder & la candidature ou aux offres, cliquez sur lcdne j

L'&tape 1 consiste & compléter le dossier de réponse ("En cours de rédaction”)
L'étape 2 consiste & signer les documents du dossier de réponse ou & valider (pour les signatures manuscrites) les documents("En cours de signature”)
L'étape 3 consiste & déposer Ia réponse signée sur la plateforme ou pour les réponses signées de facon manuscrite & imprimer les documents (un code de coniréle s'inscrira sur chague document).

Lors d’un dépét de pli électronique, la récupération de la copie de sauvegarde se fait aprés le
dép6t.

8.2.J’obtiens un message

Réponses - Mes réponses en cours de rédaction Ma réponse

Ma réponse My
Objet : TEST DACP NOUVELLE VERSION 10 FM Mandataire : Axyus
(Référence : A20171000503UUU, Date de cléture : 23/02/2018 & 13:00) Cotraitant(s) (0)

N* de candidaturz * 804 Sous-traitant(s) (0)

Taille estimée de la réponse - Attentl » Message d'information

Accés entant gue : Mandataire "Axyus”

I Envoi réussi sur la plateforme Webmarché.

N* contrdle courant : 20180219_102447_804

0 . o N o

Accéder a lhistorique de la réponse 4 Retour 4 mes réponses en cours |

WA/t | 20 lignesparpagz

- Nbdocuments  Nb documents |

e s Libelié i lot $ terminés  signésiasigner | Action
> ‘ » @

804 Candidature (24 Mo) & 11 ' ]

805 OffreLot1 (24 o) Qualfication 4 finstalation dans fagricuture CREUSE 7 2z | @2

Modifier cette réponse pour Ia redéposer || & Récupérer une copie de sauvegarde |
Pour sccéder 2 |2 candidaiure ou sux offfes, cliguez sw}’.rbc"mej

L'étspe 1 consiste 3 compléter ie dossier de réponse ("En cours de rédaction’)
L'étspe 2 consiste & signer les documents du dossier de réponsé ("En cours de signature”)

SAM - Documentation entreprise Date d’impression : 23/03/2018
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8.3.Ma réponse est a I’état « déposé »

Ma réponse

Objet : TEST DACP NOUVELLE VERSION 10 FIM Mandataire : Axyus
(Réference : A20171000503UUU, Date de cléture : 23/02/2018 a 13:00) Cotraitant(s) (0)
N° de candidature : 804 Sous-traitant{s) (0}

Talle estimée de la répanse : Attention, lo failie de

Acces en tant que : Mandataire "Axyus”
N* contrile courant : 20180219_102447_804

@ En cours de rédaction @ En cours de signature o Déposé (format £lectronique)

Accéder a lhistorigue de la réponse < Retour & mes réponses en cours

Matitem | 20 E| lignes par page

= : Nb documents | Hb documents
e ’:’e s { Libellé dulot 4 fterminés  signésié signer Action
© ; © )
204 Candidature (24 Mo} : 6 11 ./‘
205 Offre Lot 1 (24 Mo}  Qualification & linstaliation dans agricutture CREUi T 2i2 .'.)

Modifier cette réponse pour la redéposer | # Récupérer une copie de sauvegarde

Pour scoeder & Is candidsture ou sux offres, cliguez sur icne j

L'étape 1 consiste & compléter le dossier de réponse ("En cours de rédaction”’) :
L'étape 2 consiste & signer les documents du dossier de réponse ("En cours de signdture”}

: Vous pouvez récupérer une copie
RN IR EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE E :.'. ; de Sauvegarde (fichier Zip)

Il est a noter qu’une réponse reste modifiable méme si celle-ci est signée et déposée
en cliquant sur :

Modifier cette reponse pour la redeposer

Cependant, cela donnera lieu a une nouvelle réponse. Ce point est évoqué dans le
document utilisateur « SAM_Entreprise_04_FAQ_Ultilisation_de_SAM ».
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9. Etape 3.2 : récupérer I’accusé de
réception du dépot électronique

9.1.Réception d’un accusé de réception par mail

Cet accusé de réception est envoyé a la boite mail de I'utilisateur qui a déposeé la réponse.
Accusé de réception de réponse électronique - Réf: 51

SAM - Plateforme de dématérialisation <nepasrepondre@sam.fr>
Aujourd'hui, 10:26

Vous ¥
Une réponse electronique a bien été recue pour la consultation ci-dessous

Entité publique : RNA - Consell regional Mouvelle-Aquitaine
Service : RNA - Conseil régional Nouvelle-Aquitaine

Intitulé de la consultation : TEST DACP NOUVELLE VERSION 10 FM
Objet de la consultation : TEST DACP NOUVELLE VERSION 10 FM
Référence consultation : A20171000503UUU

Type de procédure : Procédure adaptée

Date de mise en ligne : 19/02/2018 10:12

Date et heure limite de remise des plis: 23/02/2018 13:00
Caracteristigues du depdt ;

Entreprise : AX*

Mom : TERIEUR

Prénom : ALAIN

Adresse électronique : steph.
Horodatage du dépét : 19/02/2018 10:26

Contenu de la réponse :

Fichier des piéces de candidature : REPONSE_CANDIDATURE_804.zip - 49,57 Mo

SAM, plateforme de dématérialisation des marchés publics de formation professionnelle
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9.2.Retour a l’accueil de WebMarché pour consulter
réponses

# Accueil

A
Reéponses - Més réponses en cours de rédaction Ma réponse

Mon compte

S —
Consultations en cours
@@ Bienvenue Stéphan Administrateur

» Toutes les consultations Pour vous simplifier laccés aux marchés publics, cette Plate-forme de dématérialisation vous permet de :

¥ Recherche avancée
T TTTEIed e T T T ¥ Rechercher et consulter les annonces d'information, de consuttation, d'attribution
d'attribution ¥ Télécharger les Dossiers de Consultation des Entreprises (DCE)
» Toutes les annonces ¥ Préparer vos dossiers de réponses en accédant & différents formulaires en ligne, en faciltant le travail collaboratif avec vos cotrattants, ou
d'infarmatian sous-tratants éventuels
¥ Remettre sous forme électronique vos réponses aux appels doffres

¥ Toutes les annonces
d'attribution
¥ Recherche avancée

¥ Dialoguer avec nous dans le cadre de demande de précisions ou de négociations
¥ Disposer d'un service d'alerte gratuit, quotidien ou hebdomadaire, selon les critéres que vous définissez

Consultations cléturées
Inscrivez-vous pour bénéficier de I'ensemble de ces services !
Recherche rapide @ . .
¥ Voir les consuttations en cours
¥ Accéder au moteur de recherche dune procedure restreinte

¥ Toutes les consultations
¥ Recherche avancée
Lista des marchés conclus

Service "Dématérialisation des marchés publics”

¥ Recherche avancée
& Mon compte personnel
- Mes alertes

¥ Mes coordonnées
¥ Supprimer mon compte personnel -Mes réEnnses

[# Compte de mon Entreprise :
#Test_er ma configuration

¥ identification de établissement :
¥ Tester Ia confiquration de mon poste

¥ Description d'activité
¥ Espace documentaire - Coffre-fort Entreprise 4 Consultation de test

‘Utilisateurs de mon Entreprise

Les demandes

Tester ma configuration

¥ Accéder a |a liste des utilisateurs

Date d’impression : 23/03/2018
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Mercredi 21 Mai 2014 09:14 #* Accueil

¥ Biznwenue Jean Test
Mcn compte > M &
Annonces. n p: les reponses

Nombre de résultats : 1

Repondre

Tester ma configuration

Aﬁcherlésultats.-‘ page .-'1 d 4

Référence «

o Intitulé + / Objet + Date limite de . .

Caté e - Organisme remise des plis = A0 - talzng

2014TESTDF Intitulé : 19/06/2014 21/05/2014 Fichier des piéces de candidsture ©
PCRA Objet : Consultstion de test FORPRO 17:30 08:40 depot_128.zip (0 Ko)

ADO_ pour RA

Services

Organisme : Conseil Régiondl

Hombre de résultats : 1

Afficher[10_ ¥ |résultsts/psge |1/t 4 4 b Db

Ma ou mes réponse(s) déposée(s) """" :
. électroniquement. :
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