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1. Objet du document

Le présent document présente les modalités d’inscription a la salle des marchés de la
formation professionnelle.

La premiéere personne d’un établissement qui s’inscrit en est 'administrateur.
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2. La page d’accuell

2.1. Page d’accueil en mode non connecté

Consultations en cours

=

& Toutes les consultations

# Recherche svancée

Annonces d'information ou

d'attribution

¥ Toutes les arnonces
d'information

¥ Toutss i=s annonces dsttribution

¥ Racherchs svancée

Consultations cliturédes
Recharche rapide m
P Tout=s =3 conzultations

b Bacherche svancés

Ij‘;le des marchés conclus
P Recherche avancés

Avde
Rapondre

Tester ma configuration

Accusil
Sidentifier | Sinscrire i

Bienvenue sur ce site des MARCHES PUBLICS dématérialisés de FORMATION PROFESSIONNELLE

Pour vous simplifier ['accés aux marchés publics, celle Plate-forme de dématériafisation vous permet de
» Rechercher et consutier les annonces d'information, de consultafion, d'afirbufion
» Télécharger les Dossiers de Consultafion des Entreprises (DCE)

b Préparer vos dossiers de réponses en accédant & différents formulaires en ligne, en faciifant e fravail collaboratif avec vos cotraitanis, ou sous-
traitants éventuels

b Remetire sous forme électronique vos réponses aux appels doffres
» Dialoguer avec nous dans le cadre de demande de précisions ou de négociations
» Disposer d'un senvice d'alerte gratuil, quotidien ou hebdomadaire, selon les criléres que vous définissez

Inscrivez-vous pour bénéficier de I'ensemble de ces services !

b Voir les consultations en cours
b Acceder au motewr de recherche d'une procedure restreinte

DEJA INSCRIT 7 1dentifiez-vous | NOUVEL UTILISATEUR ? Inscrivez-vous |
Chiquer ici pour accéder a F'écran d'authendification o

: $ N e—
Mot de passe oublié. H 4

Entreprise {établissement) en France

Enireprise ﬂ_a.m etablie en France -3

Pays ..'. |Sé.|ec1.'mnnez v|
Identifiant r_iatiunal | | &
. { ExJ- N° denregisirement nationsl, DUNS Nurrber
""" i Ces fonctionnalités sont
: utilisables en mode non ~ :
. authentifié
: Appuyer ici pour vous identifieret ’
: vous connecter (cf. chapitre :
: suivant).
¢ Utilisez cette zone pour vous e '
inscrire (cf. chapitre suivant) si vous :
: ne vous etes jamais inscrit
Date
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Page d’accueil en mode connecté, pour le profil

administrateur

# Accueil

Mon compte

b Bienvenue Mon Prénom Mon Nom

SAM - Documentation entreprise

‘Consultations en cours

)

¥ Toutes == consultstions

¥ Recherchie svancée

Annonces d'information ou

' attribution

F Tout=s l== annonc=s
d'informalion

» Toules J=s annonces &' stirbution

¥ Rmcherche svancds

Consultations cléturées

Recherche rapide

¥ Toutes s consultations
b Recherche svancde

Liste des marches conclus
} Recherthe avancée

Tester ma configurafion

q/ La modification a bien été prize en comple.

Bienvenue Mon Prénom Mon Nom, Administrateur

Pour vous simplifier l'accés aux marchés publics, cefle Plate-forme de dématérialization vous permet de ©

¢ Rechercher ef consulier les annonces dinformation, de consuliaiion, d'atinbufion

¥ Télécharger les Dossiers de Consultation des Entreprises (DCE)

» Préparer vos dossiers de rép en accédant 3 differents fi
fraitants éventuels

b Remetire sous forme &lecironigue vos réponses aux appels d'ofires

» Dialoguer avec nous dans le cadre de demande de precisions ou de négociations

# Disposer d'un sarvice d'alerte gratuit. quotidien ou hebdomadaire, selon les criléres que vous définissez

en figne. en facifitant le fravail collaboralif avec vos cotraidanis, ou sous-

Inscrivez-vous pour bénéficier de 'ensemble de ces services !

b Voir les consultations en cours

v Accéder au moteur de recherche d'une procedure restreinte

& Mon compte personnel Service "Dématérialisation des marchés publics”

- Mes alerles
=
- Accés 3 lespace de réponse conjointe

b Mes coordonnées

b Supprimer mon compte personne
[ Compte de mon Entreprise
b Identification de I'lablissement

b Description d'activité
b Espace documentaire - Coffre-fort Enfreprize

¥ Tester ma configuration

b Tester la configuration de mon poste
+ Consuliafion de test

& Utilisateurs de mon Entreprise
v Accéder ala liste des ulilisateurs

Date
d'impression :
23/03/2018
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Page d’accueil en mode connecté, pour les profils
« utilisateurs normaux »

o . Mon compte

Consultations en cours

Bienvenue Mon Prénom Mon Nom,

b Toutes l== consuftations

¥ R=cherchs svancis Pour vous simplifier I'accés aux marches publics; cetie Plate-forme de dématénialisation vous permet de -

:f"t':_'_“:ﬁ_d'i"f"""aﬁﬂﬂ ou » Rechercher et consulier les dinf ion, de ion, o attributis
attribution » Téiécharger les Dossiers de Consultation des Entreprises (DCE)

L TF"$=' J=s smronces b Préparer vos iers de rép en = a différents formulaires en ligne, en facilitant le travail collaboratif avec vos ifants, ou sous-
i o trailants éventuels

L S e A T + Remetire sous forme &lectronique vos réponses aux appels d'offres

¥ Recherche avanciz } Dizloguer avec nous dans le cadre de demande de precisions ou de négociations

Consultations déturées ¥ Disposer d'un service d'alerte gratuit, quotidien ou hebdomadaire, selon les critéres que vous définissez

Inscrivez-vous pour bénéficier de I'ensemble de ces services !

Fotoat s vt Aty ¥ \fair les consultalions en cours

¥ Rech=rche avanci= + Accéder au moteur de recherche d'une procedure restreinte

Liste des marchés conclus

¥ Remcharche svancés

& Mon compte personnel Service "Dématérialisation des marchés publics”
it el i » Mes coordonnées - Mes alertes

 Supprimer mon compte personnel - Mes réponses déposées

- Accés a l'espace de réponse conjcinte

8 Tester ma configuration

b Tesler la configuralion de mon poste
I} b Consultation de iest

Date
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3. S’inscrire (si vous ni personne n’a de

compte pour cet établissement)

Saisir le numéro de Siret de votre établissement

Ourmancha 27 Asil 2014 0807 A Vous nétes pas suthentife

Accuail
COS - “"'"o Bienvenue sur ce site des MARCHE S PUBLICS DEMATERIALISES

Resrerche ragase

b 195 ERuintng Cefin FPiate- forme e derateraiaios des Swrches pubdcs
" Kac
Annonces dmformaton ou P Fechercher ef corsuler ge Tty
@ attribution b Tesbcharger ies Do g craae (T
? Towtes lea sanencen ? Remetire sous form ponses sux sppel foffhey
d'infermangn b Dmposer Sun servee F ST 3. SAOACEBIRIT SPES B4 TTESTRE SUR L TLA SetTanel

» Toutas ing snnsnces

o sunkution Inscrivez.vous pour bénéficier de lNensemble de ces seivices !
» Rwcharche gvancds
Consultations ciiturdes b yor leg Conpuiationy o0 Cogrs

» Acobder sy moteur de recherche Sune precedrs restronts
Rezhercne ragede [ow ]

* Togtas las consultatong

b Kach ke v ancen

b el DEJA INSCRIT 7 identifinz-voun MOUVEL UTILISATEUR 7 pacrves-voen
Mol Ertreprise (etabissement) en France
Aide Cliquer ici pour vous connecler et

SRET

i el accéder a I'écran d'authentification

-...A

Tester ma configuraton

@

Ertiepiise m:ng'm en france 3

ol On Sanss Dulde,

s Selecsonne:

«
.
.
.
.
.
5
gentifant fatdn
v
.
.
.
.

posy

© Saisir votre numéro de Siret ici et appuyer sur OK.

HOLVEL UTRITATEUR? suresc=a

i Fwprre i dlakie oe Fogios ¥

- I-I].l-ﬂlﬂ"‘-""l-'. b

SAM - Documentation entreprise

S'inscrire a la plateforme
SAM_Entreprise_01_S_inscrire_a_la_plateforme_de_marche_ HORS_AURA_R013.d
oc

b e vwrae

Er N fevepitreses natana CALNT

Date
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3.2. Visualiser les informations a renseigner pour créer

votre compte administrateur

Accusil » Mon entreprise

Le symbole * indigus les champs obligatoires
MON COMPTE ENTREPRISE

Raison sociale -

Lieu d'établizsement : France SIREN - 23330001100035

Maon etablissement

Statut juridigue niveau 3 ©

Raison sociale® . | | Telg ] [ |
Cenomination | | Fax: | |
it siReT * Eazootionzs | 7
gl | Forme juridigue | o |
Nom établissement® | i
| Statut juridigue niveau 2 © | v |
[

Adresse [Suite)

= = Code APE [ NAF / NACE® | || | ¥ En savoir plus
Code postal * ! L] enasiow plig

|
[
Adresse® i
|
|
|

Ville# - | 4
Pays¥ - France .
Sigge social = -
MON COMPTE PERSONNEL
Mes informations Dersmk‘elles
.
Mom® 5| | .-. Teléphone * | |
Frénom A [P e | |
0 .
Adresse Electonigue * [~ 5
S
Y
.
Mes informations dlidentification’s
)
.
Identifiant®* | S H
Mot de passe® ! [ S Hl| firmation mot de pazse™®
K
.
Y
.
)
.
0
.
.
.
Py
e % ———
4 Annuer | . [ Enregistrery |
N
.
.
.
)
.

i La premiére partie concerne ;N
¢ les informations de
: Ientreprise

: La deuxiéme partie concerne mes informations

: personnelles qui-mesontpropres.

Date
SAM - Documentation entreprise d’'impression :

23/03/2018
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3.3. Renseigner les informations

[ | Le symbole * indigue les champs chligatoiras
l MON COMPTE ENTREPRISE
= Raison sociale -
Lieu détablissement - France SIREN : 23230001100035
Mon établissement
Raizon sociale® iMan OF 2 | Teléphone | |
Dénominati IMenoF 2 | Fax | |
gl e
Rl Y SIRET * 23330001100035 | 2
Sigle* Mon OF 2 — .
° ,v__ _iil Forme juridique |£m::'sts commerciale v |
Mom &tablizsement® : [Men OF 2 | Statut |uridiaue i 7. | Sodiété coopémtive commerdi ¥ |
: | Statut juridigue niveau 2 B
Adresse® |12 Rue du test —
e . Statut juridigue niveau 2 |SGE='E¢E:IE caution mutuelle ¥ |
Adresse {Suite) | | o APE £ NAF | NAGE® Y -
- Code £ NAF | NACH 1 } En savoir plus
3 — n savoir plus
Code postal * : |22000 JL‘
ville¥ ; I
Pays* France
Sigge social 1]
MON COMPTE PERSONNEL
Mes informations personnelles
Nom® - [Men nem 2 | Tiléphons * [psos080803 |
Prénom® : [Man prénem 2 | Fax | i
Adresse electronique * | pmail.com |
Mes informations d'identification
Identifiant® | |
Mot de passe : ernanes | Confirmation mot de passe® | """" | il
T
(4 Annuter |

| Enregistrer |

Si a la creation du compte, les informations de I'entreprise sont saisies et non
o modifiables, c’est qu’un utilisateur a déja créé un compte pour cette entreprise.
0 Cet utilisateur est donc I'administrateur de cette entreprise et il est le seul a

pouvoir modifier les informations de I'entreprise.

Vous pouvez sans probléme créer votre compte personnel associé a cette

méme entreprise et [l'utilisateur de profil administrateur associé a cette

entreprise recevra un mail pour l'avertir qu'un autre compte a été créé pour

cette entreprise.

Cf. «4 - S'’inscrire (si vous n'avez pas de compte mais qu’'un compte

administrateur existe déja) ».

Date
SAM - Documentation entreprise d’'impression :

23/03/2018
S'inscrire a la plateforme
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Etre connecté avec le nouveau compte

2y Mon compte

Bienvenue Mon prénom 2 Mon nom 2, Administrateur

t= consultations

b Pacherche svancis Selen vos droits, vous pouvez administres, outre votre propee compte personnel, |2 compte de votre entreprise et des sutres utilisateurs de votre
Annonces d'information ou entreprise. :
d'atbribution Cans tous les cas, vous pouvez acceder a la gestion de vos alertes {nouvelles consultetions) depuis cette page.
¥ Toutes les smnonces
dinformati

e avcanche
A . . B
Consultsbions dobarses & Non compte personnel Service "Dématénalisation des marchés publics
Rechershe rapids | } Mes coordonnées - IMes slertes
e s ¥ Supprimer mon compte personnel - M EI*E_EE:.HEES ) .
o e e - Acces 8 |'espace de reponse conjoints
Liste des marchés conclus [# Compte de mon Entreprise
b Rechehe avancie ' 3
_ Identification du sigge socisl ﬁTesler ma configuration
¥ Desoiption d'schivité
} Espsce documentairs - Coffre-fort Entrenrize } Tester |a configuration de mon poste

] e
Tester ma configuration Consultetion de test

4 Utilisateurs de mon Entreprise

} Accéder & Is liste des utilissteurs

InfoSite - Conditions d'utilisstion - Eré-requis technigues

3.4.1.Un mail de confirmation de création du compte est
recu

Banjour,

Le compte Entreprize suivant a été créé avec succés

Prénom : Mon prénom 2

MNom : Mon nom 2

Adres=ze électranique : monnom2@yopmail.com

Identifiant : monnom?2

Raizon sociale de 'Entreprise : Mon OF 2

Il est possible de modifier vos coordonnées en vous connectant, au =ein de la rubrigue Mon compte / Mes coordonnées.
Cordialement

Le Portail de Dématérialization des Marchés publics d'&quitaine

Date
SAM - Documentation entreprise d’'impression :
23/03/2018
S'inscrire a la plateforme
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4. S’inscrire (si vous n’avez pas de
compte mais qu’un compte
administrateur existe déja)

Saisir le numéro de Siret de votre établissement

Ourmancha 27 Asil 2014 0807 A Vous nétes pas suthentife | I

Accuail 1
|
T — '
COS - “"'"o Bienvenue sur ce site des MARCHE S PUBLICS DEMATERIALISES

Resrerche ragase

T les ¢ - »
vates las cansultatony Cette Fiate forme e Jermteraiasinr Ses SwWoCies DuUCECS DUl DerTet Oe

» Eacharche suancie

e P Fechercher of conseller s snnonces dnfk on. de consulatnn Ryt
& attribution » Temcrarger s Dosners Se Cormulation des Eatregrmae (DCE
» Towtes laa snnencen ? Rerme®re sous forme bie AEYUe vOu reponSes sux sppel Fofhey

dinfermatan P Dmposer Jun servor Jalerte ratut Quohihen 3u MeOCOmBEMNE. SHIEN B4 CrEfTEY Gut Vs MeAnesel
® Toutas iag snnences

o pmnkution Inscrivez.vous pour bénéficier de lNensemble de ces seivices !
b Racherche avances

¥ Yor ieg conayiahons g0 cogry

Consuitations cliturdes

» Acobder sy moteur de recherche Sune precedrs restronts
Rezhercne ragede [ow ]

* Togtas las consultatong
» Kacharche ssancde

ibe don i i DEJA INSCRIT 7 dentifiez-voun MOUVEL UTILISATEUR 7 pacives-vees

Rechar: . c
b Bwcherche avances Irtreptise (etallssement) en france
Aiche

Cliquer ici pour vous connecler et
Rirpondie

Tester ma configuraton

accéder a I'écran d'authentification SRET 4 @

Letrepdias ngn ¢mg.eﬂ fiance ?
ol On Sanss Dulde, N
Pays il = Sl H v

.
«
dentifant ratensl Y
: (o

.
o (Ex W ferveptranes! natansd DUNT Nusder

Saisir votre numéro de Siret ici et appuyer sur OK.

HOLWVEL UTRITATEUR ? suresc-=a
Lremprren pilals s gem—m=l] e §oareg
nsgr ErEsrE
FAwpris febs Halie oe Fugins ¥

P I-I]ll-cll:\'"-""l; T

el hasl S e .-

Date
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Visualiser les informations de votre compte
personnel a saisir (information de I’entreprise non

modifiables car saisies lors de la création du
compte administrateur !)

Accueil = Mon entreprise

Le symbole * indigue les champs obligataires
MON COMPTE ENTREPRISE

Raizon sociale : Man OF 2

Lieu d'&établissement : France SHREN : 233200011

Mon etablissement

Raison sociale® MonOF 2 | Telephons :

Denomination 'E‘_E”_DF_E ! Fax:

commerciale®

Statut juridique nivesu 3

f | SIRET *
Sigla® [Men OF 2
3 e Forme juridigue : v |
tiom &tablizsement* |Mon ©F 2 | i ! -
Statut juridique nivesu 2 -
Atimasa® EIZ Rue du test !

£ de caution mutuslls ¥ |
Adresse (Suite) : |

s— Code APE / NAF ! NACE* ¢ 12 T v En savsirplis A
C ostal ¥ - = | EEi ] e
Code postsl Bapoo | .
Vilig® - iﬂmneaux—!
Fays* : France
Siege socisl v

MON COMPTE PERSONNEL

Mes informations personnelles

Mom* | | Teléphone * | Hi

Prénom* | | Fax H\

Adresse eélectronique * | |

Mes informations d'identification

Identifiant® ; | |

Mot de passe™® 1 l Confirmation mot de passe™
S — T —
|4 Annuler | [ Ercregistrerd |

. ¢ Alacréation du compte, les informations de I’entreprise sont déja
o : saisies et donc non modifiables, car un utilisateur a déja créé un
compte pour cette entreprise. Cet utilisateur est donc I’administrateur
de cette entreprise et il est le seul a pouvoir modifier les informations
de I’entreprise.
Vous pouvez sans probléme créer votre compte personnel associé a
: cette méme entreprise et I’administrateur associé i cette entreprise

recevra un mail pour ’avertir qu’un autre compte a été créé pour cette Date

S entreprise. : dimpression :
: 23/03/2018

S :

S 3.d

S o (¢ PT



Zefir, Solution
d’Achats
Mutualisée

4.3. Saisir les informations

MON COMPTE ENTREPRISE

Raison sociale - Mon OF 2

Lieu d*établissement - France SIREN : 233200011

Mon établissement

Raison sociale® fon OF 2 | Téléphone
Dénomination fion oF 2 | Fax: —
commerciale® . SIRET * |z3z20001700028 | @
Sigle® : {Mon OF 2 | e ~
e ——— Forme juridigue | Saciété commerciale v
Nom &tabli o Mon OF 2 | —_————————
Statut juridigue nivesu 2 =
e — [12 Rue du test | _—
e Statut juridique niveau 2 . | 5 v
Adresse (Suits) = s ———
_____ _— Cade APE / NAF / NACE®: [12 || | ¥ En saveir plus
Code postal * [32000 \ ——e——
Ville® - {Bordesux |
Pays®:: France

Sitge social

MOH COMPTE PERSONNEL

Mes informations personnelles

o e R R Fmommses
— e e S —
Adresse * fpenondmpmsiicon |

Mes informations didentification

Identifiant® - mennem2 |

Motde passe®:  [reeee | Confirmation mot de passa® fresrees |

[4 Annuter | "‘ [ Enreﬂﬁrer) |
: Il est important de créer un mot de passe complexe afin de protéger au
maximum les informations saisies.

Date
SAM - Documentation entreprise d’'impression :

23/03/2018
S'inscrire a la plateforme
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4.4. Enregistrer et afficher votre page d’accueil

Mon compte

Bienvenue Mon préncm 3 Mon nom 3

Selon vos droits, vous pouvez administrer, cutre votre propre compte perscnnel, le compte de votre entreprise et des autres utilisateurs de votre
entreprise.
Dans tous les cas, vous pouves accéder 4 la gestion de vos alertes (nouvelles consultations) depuis cette page.

& Mon compte personnel Service "Dématérialisation des marchés publics”
} Mes coordonnées - Mes slertes
} Supprimer mon compte personnel - Mes réponses

- Accés 4 'espace de réponse conjointe

ﬁTester ma configuration

b Testerla configuration de mon poste
} Consultation de test

4.4.1.Réception du mail par la personne qui vient de se
créer un compte

Bonjour,

Le compte Entreprize suivant a été crég avec succés

Prénom : Man prénom 3

Mem : Mon nom 3 )

Adresse électronique : monnom3@yopmail.com

Identifiant : monnoma3

Raison sociale de I'Entreprise ; Mon OF 2

Il est possible de maedifier vos coordonnées en vous connectant, au sein de la rubrique Mon compte / Mes coordonnées.
Cordialement

Le Portail de Dématérialization des Marchés publics d'Agquitaine

Date
SAM - Documentation entreprise d’'impression :
23/03/2018
S'inscrire a la plateforme
SAM_Entreprise_01_S_inscrire_a_la_plateforme_de_marche_ HORS_AURA_R013.d Page 14/23
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4.4.2.Réception d’'un mail par I"administrateur d’un compte

Avertissement de création d'un nouveau compte associé a votre entreprise.

mpe - mpe <nepasrepondre@entite.fr>

© Les sauts de ligne en surnombre de ce message ont été supprimés,

Bonjour,

Le compte suivant, associé 3 votre entreprise, a été créé avec succés:
Prénom : Mon prénom 3

Nom : Mon nom 3

Adresse électronigue : monnom3@yopmail.com Identifiant : monnom3

Raison sociale de ['Entreprise : Mon OF 2
Il est possible de modifier vos coordonnées en vous connectant, au sein de la rubrigue Mon compte / Mes coordonnées.

Cordialement

PR U N N U U IS [ TP I IR | [ SO TI

Date
SAM - Documentation entreprise d’'impression :
23/03/2018
S'inscrire a la plateforme
SAM_Entreprise_01_S_inscrire_a_la_plateforme_de_marche_ HORS_AURA_R013.d Page 15/23
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5. S’identifier (si vous avez déja un
compte)

Sur la page d’accueil appuyez sur ce bouton, puis saisissez votre identifiant et mot de passe sur
la page qui s’affichera.

DEJA INSCRIT 7 eeafer.voun

Cliguer o pour vous connscler ol
accader i Macran 0 authentilication

Date

SAM - Documentation entreprise d’'impression :
23/03/2018

S'inscrire a la plateforme
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6. Récupérer un mot de passe oublié

Si vous avez oublié votre mot de passe, pour obtenir un nouveau mot de passe, sous le
formulaire de connexion cliquez sur le lien « Mot de passe oublié ».

DEJA INSCRIT ? ldentifiez-vous |

Par identifiant et mot de passe

[dentifiant : |papier_sarl| |

Mot de passe |”” | [ OF )

Mat de passe Dt%hlié.

Compléter ensuite le formulaire en précisant 'adresse mail que vous avez fournie lors de votre
inscription et cliquez sur le bouton « Envoyer »

Mot de passe oublié

En renseignant dans le champ suivant 'adresse électronique
configurée dans votre profil otilisateur, votre mot de passe sera
réinitialisé et envoye automatiguement a cette adresse

électronique. Mot de passe oublié

Adresse ot de passe envoyé
électronigue :

[testtato@yahao.fr |% + Retour a I'accueil

puis

Un nouveau mot de passe vous est alors transmis dans la boite aux lettres de I'adresse mail

fournie.
Date

SAM - Documentation entreprise d’'impression :
23/03/2018

S'inscrire a la plateforme
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7. Modifier les informations concernant
mon compte personnel

Vous pouvez effectuer deux types de manipulations sur votre compte personnel :

& Mon compte personnel

b Mes coordonnées
} Supprimer mon c}%’l}te personnel
\A .,

.....................

7.1. Modifier mes coordonnées

Accueil > Mon entreprise

Mes informations personnelles

Le symbole * indique les champs obligatoires

Nom* : |Man nom 2 | T * ‘33909090909 |
Frénom* : [Men prénom 2 | Fax: ‘ |
Adresse Sleconique *: monnem2@ycpmail.com |

Mes informations d'identification

Identifiant® : | 3 |

Mot de passe :  |eeeeees | mot de passe® [seeees

(€ nnuer )

: Vous pouvez modifier vos coordonnées affichées dans cet écran, puis

: appuyez sur le bouton enregistrer

SAM - Documentation entreprise

S'inscrire a la plateforme

SAM_Entreprise_01_S_inscrire_a_la_plateforme_de_marche_ HORS_AURA_R013.d
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7.2. Supprimer mon compte personnel

Vous pouvez de cette fagon supprimer votre compte personnel.

Date
SAM - Documentation entreprise d’'impression :
23/03/2018
S'inscrire a la plateforme
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8. Modifier les informations concernant
mon entreprise (accessible seulement
par ’'administrateur de I’entreprise)

L’utilisateur, administrateur de I'entreprise, est le premier a créer un compte
pour cet établissement.

& Cﬂmpte. dE mon Entreprise ......................................................................................... .

.................
-----
.....

¢ Idenfification de 'établissement <
b Description o’ acfivité v
b Ezpace documentaire - 'Goffre-fort Entreprise

0
‘e

8.1. Modifier les informations d’identification de
I’établissement

Accueil » Mon entreprise

Le symbele * indique les champs chbligatoires
MON COMPTE ENTREPRISE

Raiscn sociale : Mon OF 2
Lieu détablissement : France SIREN : 233300011
Mon établissement
Raison socisle® : |MD” oF2 | Teléphone : | |
Déncminaticn |M:>"' oF 2 | Fax - | |
commerciale™ : SIRET * 23320001100035 ?
Sigle* : Mon OF 2 —
Igle | | Forme juridique : | Socigté commercisle T |
MNom &tablissement™ : |MD” oF2 | o . s . "
Statut juridigue niveau 2 | Societe cooperative commerci ¥ |
Adresse® [12 Rue du test | — _
| Statut juridigue niveau 2 : | Societe de caution mutuelle ¥ |

Adresse [Suite] : |

Code AFE / NAF | NACE® ; E b En savair plus

Code postal * ¢
Ville* - |EI:H::IEaux |
Pays* : France
Sigge social : £
[1 Annuler ] Enregistrer)]
Vous pouvez modifier vos coordonnées affichées dans cet écran, puis  : ™" .
: appuyez sur le bouton enregistrer Date
.............. SAN = DOGUMBHTAION BRtraprige sl dimpression :
23/03/2018
S'inscrire a la plateforme
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Date
SAM - Documentation entreprise d’'impression :
23/03/2018
S'inscrire a la plateforme
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9. Donner les droits « administrateur »
a une autre personne

9.1.

Mercredi 13 Mai 2015 11:35

" Annonce:

Consultations en cours

I
¥ Toutes les consultstions
¥ Recherche avances

Annonces d'information ou
d'attribution

¥ Toutes les annonces d'information
¥ Toutes les annonces d'sttribution

¥ Recherche avances

Consultations cloturées
Recherche rapide | @

¥ Toutes les consultstions
¥ Recherche avancée

Liste des marchés conclus
¥ Recherche avancée

Tester ma configuration

SAM - Documentation entreprise

Afficher I’écran d’accueil

# Arcueil

.
Alm o Srmernmdm
s

¢ Afficher I’écran d’accueil

NS NN S AN N NN N NN RN AN NN AN N AN A AN NN AN AN AN NS AN AEN N A AN N AN EEEEEEEEEREEEE

Mon compte

Bienvenue axyus_of_prenom axyus_of_nom, Administrateur

Pour vous simplifier laccés aux marchés publics, cette Plate-forme de dématérialisation vous permet de

» Rechercher et consulter les annonces dinformation, de ¢ onsultation, dattribution

b Telgcharger les Dossiers de Consultation des Entreprises (DCE}

b Préparer vos dossiers de réponses en accédant & différents formulgires en ligne, en facilitant e travail collaboratif avec vos cotraitants, ou sous-
tratants éventusls

» Remettre sous forme élec tronigue vos réponses aux appels doffres

b Dialoguer aver nous dans le cadre de demande de précisions ou de négot iations

» Disposer d'un service d'alerte gratuit, quotidien ou hebdomadaire, selon les critéres gue vous définissez

Inscrivez-vous pour bénéficier de I'ensemble de ces services !

¥ \oir les consultations en cours
¥ Accéder au moteur de recherche d'une procedure restreinte

& Mon compte personnel Service "Dématérialisation des marchés publics”

- Mes alertes

} Mes coordonnées
- Mes réponses

¥ Supprimer mon compte personnel

[ Compte de mon Entreprise

¥ |dentific ation de [Etablissement “Teﬂer ma configuration

» Description dactivité

= i b Tester le configuration de mon poste
¥ Espace documentaire - Coffre-fort Entreprise

¥ Consultation de test

& Utilisateurs de mon Entreprise
b Accéder & la liste des utiisateurs

BN R R A N AR AN AR NE RN ANERAANNEREAEERREEREEEEE

Afficher la liste des utilisateurs

Date
d'impression :
23/03/2018

S'inscrire a la plateforme
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9.2. Donner les droits administrateurs a une autre
personne

Mon compte > Utilisateurs inscrits de mon entreprise

Liste des utilisateurs inscrits de mon entreprise

NOM Preé ] S Identifiant / .
Adresse a.‘:.llgur;onique EITIIITTVEE Etat Profi Actions
L Administrateur
w Entreprise
—' Inscrit simple o
..': b Liste des événements kﬁ.min istrateurs
+ Retour '.': ..’: :':
i Cet utilisateur est actuellement i ............................... * :: ::
administrateur
Cet utilisateur n’eSt paS .............................. . .:.'
administrateur
: Appuyez sur ce bouton pour rendre cet utilisateur 77 ’
. administrateur
Date
SAM - Documentation entreprise d’'impression :
23/03/2018
S'inscrire a la plateforme
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